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Dyrektor Rogoziniskiego Centrum Kultury
Marcin Matuszewski

Nal’xir na stanowisko
GLOWNY KSIEGOWY

Wymiar czasu pracy: etat
Zatrudnienie na okres probny 3 miesigce. Po uplywie tego czasu mozliwa umowa na czas
nieokre§lony

Miejsce zatrudnienia: Rogozinskie Centrum Kultury, Dziat Administracji, ul. Wojska Polskiego 4,
64-610 Rogozno

Wymagania:

1. Ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe

2. Co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci

3. Certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

4. Doskonata znajomo$¢ programu Microsoft Excel

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej

2. Umiejetno$¢ rozliczania podatku VAT

3. Znajomos¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansowo-ksiegowych

Do zadan Glownego Ksiegowego naleze¢ beda m.in.

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostek wchodzacych w sktad Rogozinskiego Centrum

Kultury

2. Rozliczanie inwentaryzacji
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Sporzadzanie sprawozdan miesi¢cznych, kwartalnych i rocznych

Wspdlpraca przy sporzadzaniu planéw finansowych dziatalnosci RCK oraz nadzér nad
jego prawidtowym skonstruowaniem

Opracowywanie projektow dokumentacji wewnetrznej dotyczacej prowadzenia

rachunkowosci

Wymagane dokumenty

1.

2
3.
4

o

8.

Ccv

List motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych

Kwestionariusz osobowy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonywanie pracy na stanowisku
Glownego Ksiggowego

Os$wiadczenie o niekaralnosci

Wszelkie szczegoly dotyczace zatrudnienia, pod numerem telefonu 501 769 506

Dokumenty prosimy sklada¢ w budynku Osrodka Kultury przy ul. Wojska Polskiego 4,

64-610 Rogozno w biurze administracji znajdujacym sie od strony parkingu wewnetrznego

w terminie do 11 grudnia 2018 r.



