ZARZADZENIE NR OR.0050.1.297.2017

BURMISTRZA ROGOZNA
z dnia 13.12.2017
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej oraz powolania zespoléw
spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U. z 2016r., poz. 1047 ze zm.) oraz na podstawie Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosei za powierzone mienie Gminy
RogoZno stanowiace] Zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.259.2015 Burmistrza
Rogozna z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujgcych
gospodarke finansowa Gminy RogoZno, zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluje sie trzy zespoly spisowe w celu przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2017r.:

1. Zespol spisowy Nr 1 dokona inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow metoda
weryfikacji sald, porownania danych ewidencji ksiegowej z dokumentami Zrédiowymi
w skladzie:

1) Izabela Kaniewska - Przewodniczaca
2) Malgorzata Nadolna - Czlonek
3) Alicja Nowak - Czlonek
2. Zespol spisowy Nr 2 dokona spisu z natury materialéw biurowych i budowlanych
w Urzedzie Miejskim w skladzie:
1) Maria Domagalska - Przewodniczgca
2) Aleksandra Fajok - Czlonek
3} Monika Pasternak - Czlonek

3. Zespol spisowy Nr 3 dokona inwentaryzacji kasy, papierdw wartosciowych oraz
drukow scislego zarachowania w Urzedzie Miejskim w skladzie:

1) Malgorzata Filipiak - Przewodniczaca
2) llona Kazmierczak - Czlonek
3) Iwona Obydz - Czlonek

§2

Arkusze spisowe pobiora przewodniczacy zespolow spisowych z Wydzialu Finansowego
w terminie do dnia 30 grudnia 2017 .

§3
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoldéw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi
za wiasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.




§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§5

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr OR. 0050.1.297.2017
Burmistrza Rogozna z dnia 13.12.2017 roku
w sprawie przeprowadzanie inwentaryzacji okresowe;.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Przedmiot Obiekt Termin - Rodzaj, form.a, Nr zespolu spis.awegu
Lp. . " . . przeprowadzenia |  metoda, technika przeprowadzajacego
inwentaryzacji zinwentaryzowania \ .. . s . )
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje¢
1 Grunty Dane ewidencji od 31.12.17 . Weryfikacja sald 1
ksiggowej i ewidencji | do 20.03.18 r. na dzien
operacyjnej Wydziala 31.12.2017 ¢
_ GNRIOS
2 Wartosci Dane ewidencji od31.12.17r. Weryfikacja sald 1
niematerialne ksiegowej | Wydzialu | do 20.03.18 r. na dzien
1 prawne Organizacyjnego i 31122018 r.
Spraw Obywatelskich
3 Udzialy Dane ewidencji od31.12.17r. Weryfikacja sald 1
ksiggowej do 20.03.18 r. na dzien
31.12.2017r.
4 Srodki trwate Dane ewidencii od 31.12.17 1. Weryfikacja sald 1
ksiggowej do 20.03.18 1. na dzieni
31.12.2017 1.
5 Srodki trwate w Dane ewidencji od 311217~ Weryfikacja sald 1
uzytkowaniu ksiegowej do 20.03.18 . na dzien
31.12.2017 1.
6 Srodki trwale Dane ewidencji 0d31.12.17 . Weryfikacja sald 1
w budowie ksiegowej do 20.03.18 . na dzien
31.12.2017 1.
7 Rozrachunki Dane ewidencji od31.12.17 v Weryfikacja sald 1
z pracownikami ksiegowej do 20.03.18 r. na dzien
31122017 r.
8 Rozrachunki Dane wedlug ewidencji | od 31.12.17 1. Weryfikacja sald 1
publiczno-prawne ksiegowej do 20.03.18 r. na dzien
31122017 1.
9 Naleznoéci Wszystkie z wyjatkiem | od 31.12.17 . Pisemne uzgodnienie |
i zobowiazania naleznosci spornychi | do 15.01.18 . sald z kontrahentami
watpliwych, naleznosci na dzied
i zobowigzan 31.12.2017r. oraz
pracownikow i pordwnanie danych z
publiczno-prawnych dokumentami
zrodlowymi
10} Pozyczki Wedlug ewidencji od31.12.17 1. Pisemne uzgodnienie 1
i kredyty ksiegowej do 15.0L.18 r. sald wg stanu na
dzien 31.12.2017 .
11 | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki od 311217 r. Pisemne uzgodnienie 1
gromadzone bankowe do 15.01.18 r. sald wg stanu na
na rachunkach dzien 31.12.2017 ¢.
bankowych
12 | Fundusze specjalne Wedlug stanu od 31.12.17 . Poréwnanie danych 1
ewidencji ksiegowej | do20.03.18 . ksigg rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich
wartosci na dzief
31.12.2017 &,




Termin

Rodzaj, forma,

Nr zespolu spisowego

Przedmiot Obiekt . . .
Lp. . - . ] przeprowadzenia |  mefoda, technika przeprowadzajacego
inwentaryzacji zinwentaryzowania . " . o : .
inwentaryzacji mmwentaryzacjt inwentaryzacjg

13 | Materialy Dane wedlug ewidencji | od 30.12.17 Spis z natury 2

W magazynie, ksiggowej do31.12.17 wg stanu na dzien

w tym biurowe 311217 1.
14 | Srodki pienigine Kasa Urzedu 31122017 1. Spis z natury 3

w kasie Miejskiego wg stanu na dzied

3112171,

15 | Druki écistego Wydziat Finansowy 31122017 r. Spis z natury 3

zarachowania,
czeki obee, weksle
1 inne papiery
wartosciowe

wg stanu na dziefl
31217

mgr Réman Szhberski




