Zarzadzenie Nr OR.0050.1.311.2017
Burmistrza Rogozna
z dnia 28 grudnia 2017 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. 2016 r. poz. 1047 z pdin. zm.) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z 2016 poz. 1870 z pdzn.zm.) oraz § 19 ust.1 pkt 2 i 3, § 20, 21
i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

1. Zasady polityki rachunkowoéci dla Budzetn Gminy 1 Urzedu Miejskiego
w RogozZnie, ktéry obejmuje:
1) Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zalgeznika nr 1,
2) Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego

- zalgcznik nr 2,

3) Zakladowy plan kont — zalgcznik nr 3,
4) System ochrony danych w jednostce — zalgcznik nr 4,

§ 2. Traca moc Zasady polityki rachunkowosci dla Budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego
w Rogoznie stanowiace zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.1.259.2015 Burmistrza
Rogozna z dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa.

§ 3. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytutu
powierzonych im obowiazkéw do zapoznania si¢ z w/w przepisami i przestrzegania
w peini zawartych w nich postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i mocg obowigzujgcg od dnia

1 stycznia 2018 roku.




Zalgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr OR.0050.1.311.2017
Burmistrza Rogozna z dnia 28 grudnia 2017r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
Dla Budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego w RogoZnie

WPROWADZENIE

1. Przy tworzeniu zasad (polityki} rachunkowosci uwzgledniono przepisy nastepujgcych aktow
prawnych:

1)

2)
3)

4)

6)

N

8)

9)

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z podzn.
zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2077),

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U z 2017r., poz. 1221
z pézn.zm.),

ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osob prawnych (t.j. Dz.Uz 2017 r,,
poz. 2343 z poézn.zm.),

ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjainych (t.j. Dz.U. z
2017 r., poz. 2191 z poézn.zm.),

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu parnstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. z 2017r., poz. 1811.),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25.10.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytoriainego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 201 z
pézn.zm.),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 paZdziernika 2016 r. w sprawie Kiasyfikacji Srodkow
Trwaltych (KST) (Dz.U. z 2016r., poz. 1864),

10) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej

klasyfikacji dochodow i wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzgcych ze
#rodet zagranicznych (tj. Dz, U. z 2014r., poz.1053 z pdzn.zm.),

11) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (t.j. Dz.U. z 2016r., poz.1015 z pdzn.zm.),

12) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek

sektora finanséw publicznych w zakresie operagji finansowych (Dz.U. z 2014r,, poz. 1773),



L

2.

13) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010r. w sprawie szczegolowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz.U. nr 57, poz. 366).

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o: _ _ o

- budZecie jednostki — oznacza to budzet gminy i miejska jednostke organizacyjng
~ kierowniku jednostki —~ oznacza to Burmistrza Rogozna

—~ ksiegowym — oznacza to Skarbnika Gminy

Zasady polityki rachunkowos$ci maja na celu przedstawienie obowigzujgcych przepisow w
jednostce samorzadu terytoriainego — Gminie Rogozno i obstugujacej ja jednostce budzetowe] —
Urzad Miejski, na ktére skiadaja sie:

1) Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik Nr 1).

2) Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego

(zatgeznik Nr 2,) w tym:

a) przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw do rodzaju kosztow (zatgcznik nr 2a),

b) przyporzadkowanie kosztéw, przychodow w rachunku zyskow i strat (zatgcznik nr 2b),

c) przyporzadkowanie kont oraz sposob wykazywania danych w zestawieniu zmian
w funduszu jednostki (zatgcznik nr 2¢);

d) przyporzadkowanie kont do poszczegolnych pozycji aktywow i pasywow bilansu z
wykonania budzetu jednostki samorzadu terytoriainego (zatacznik nr 2d);

e) przyporzadkowanie kont do poszczegdlnych pozycji aktywow i pasywow bilansu jednostki
budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego (zatacznik nr Ze);

f) informacja dodatkowa oraz sposéb prezentacji danych (zatgcznik 2f).

3) Zaktadowy Plan Kont (zatgcznik Nr 3) w tym:

a) wykaz kont dia budzetu Gminy Rogozno oraz zasad ewidencji analityczne] kont dla
budzetu Gminy (zatgcznik Nr 3a),

b) wykaz kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego w Rogoznie oraz zasad
ewidencji analitycznej kont dla Urzedu Miejskiego (zatgcznik Nr 3b),

c) wyka kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego Gminy
Rogozno (zatgcznik Nr 3c),

d) przyktadowe schematy ksiggowar (zatacznik Nr 3d)

e) wykaz stosowanych programéw komputerowych (zatacznik Nr 3e).

4) System shuzacy ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow (zatgcznik Nr 4).




Zatgcznik Nr 1
do Zasad polityki rachunkowosci

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:

Ksiegi rachunkowe Budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego w Rogoznie prowadzone sg w siedzibie
przy ul. Nowej 2, 64-610 Rogozno.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktorych sporzadza sig:
w jednostce budzetowej, tj. Urzedzie Miejskim w Rogoznie
- deklaracje ZUS, deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow
z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] (ti. Dz.U. z 2016r., poz. 1015
z pézn.zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdar jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U. z 2014r., poz. 1773) sporzadzane
dla Urzedu Miejskiego funkcjonujgcego jako jednostka budzetowa i dia Gminy Rogozno.
Za okresy miesieczne sporzgdza sig sprawozdania:
— Sprawozdanie Rb-27S - dla Urzedu Miejskiego i zbiorcze Gminy Rogozno
- Sprawozdanie Rb-28S - dla Urzgdu Miejskiego i zbiorcze Gminy Rogozno
Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartal):
~ Sprawozdanie Rb-NDS - dla Gminy Rogozno,
— Sprawozdanie Rb-27ZZ — dla Urzgdu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
Rogozno
— Sprawozdanie Rb-50 — dla Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
Rogozno
- Sprawozdanie Rb-27S — dla Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dia Gminy
Rogozno
- Sprawozdanie Rb-28S — dla Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dia Gminy
Rogozno
— Sprawozdanie Rb-30 S — zbiorcze dla Gminy Rogozno
- Sprawozdania Rb-Z, Rb-N — dla Urzgdu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
Rogozno (operacji finansowych})
- Sprawozdanie Rb- ZN — dla Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
RogoZno (operacii finansowych)
Za okresy kwartaine sporzadza sie sprawozdania (za 1, 2 kwartal)
— Sprawozdanie Rb- 28NWS - dla Urzgdu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
Rogozno



Sprawozdania kwarialne (za 4 kwartat):
- Sprawozdania Rb—-NDS - dla Gminy Rogozno
- Spra\nfozdanie Rb-27Z27Z — dia Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
0gozno

— Sprawozdanie Rb-50 - dla Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
Rogozno _

~ Sprawozdanie Rb-30 S — zbiorcze dla Gminy Rogozno

- Sprawozdania Rb-Z, Rb-N — dia Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dia Gminy
Rogozno (operacji finansowych)

— Sprawozdanie Rb- ZN - dla Urzedu Miejskiego oraz jednostkowe i zbiorcze dla Gminy
Rogozno (operacji finansowych)

Sprawozdania roczne:
- Sprawozdanie Rb-278, Rb-288, dla Gminy Regozno i dla Urzedu Miejskiego,
- Sprawozdanie Rb-ST dla Gminy Rogozno
— Sprawozdanie Rb-PDP dla Gminy Rogozno,
- Sprawozdanie Rb-UZ dia Gminy Rogozno,
- Sprawozdanie Rb-UN dla Gminy Rogozno,
~ Sprawozdania finansowe obejmujace:
v bilans jednostki budzetowej - Urzedu Miejskiego wedlug zalgcznika nr 5
do rozporzadzenia;
v rachunek zyskow i strat (wariat poréwnawczy) - Urzedu Miejskiego wg zalacznika nr
10 do rozporzadzenia,
v zestawienie zmian w funduszu jednostki - dla Urzedu Miejskiego wediug zalgcznika nr
11 do rozporzadzenia,
v informacje dodatkowa wediug zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia.

W jednostce samorzadu terytoriainego:

- bilans z wykonania budzetu sporzadza sie wediug zatgcznika Nr 7 do rozporzgdzenia,

- faczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse
jednostkowe jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych sporzgdza sie wedlug zatgcznika Nr
5 do rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans Gminy Rogozno sporzgdza sie wediug zatgcznika Nr 9 do rozporzgdzenia,

- taczny rachunek zyskoéw i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek sporzadzony dia
Urzedu Miejskiego i jednostkowych rachunkéw wyniku i strat jednostek budzetowych i zakladow
budzetowych sporzadza sie wediug zatacznika Nr 10 do rozporzadzenia,

- lgczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce wszystkie podlegte jednostki budzetowe i
samorzadowe zaktady budzetowe sporzadza sig wediug zatgcznika Nr 11 do rozporzgdzenia,

- informacje dodatkows obejmujacg dane wynikajgce z informacii dodatkowych samorzadowych
jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych wedtug zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia.

Sporzadzajac laczne sprawozdania finansowe nalezy dokonad wylgczen wzajemnych rozliczeni

miedzy jednostkami, dotyczacych w szczegdlnosci wzajemnych naleznosci | zobowiazan, innych

rozrachunkéw o podobnym charakterze oraz wyniku finansowego ustalonego na operacjach
dokonywanych miedzy jednostkami.



3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

W Urzedzie Miejskim jako jednostce budzetowej, system ksiegowosci podzielony zostat na jednostki
zadaniowe, ktdre usystematyzowano w nastepujgcy sposob:

- jednostka zadaniowa Nr 1 obejmuje wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce Urzedu

Miejskiego, z wyjatkiem operacji zwigzanych z zakresem zadan jednostek zadaniowych 2, 3,
4,57,

- jednostka zadaniowa Nr 2 obejmuje wszystkie operacje gospodarcze zwigzane z realizacja
operacji ..Przebudowa piacu zabaw oraz sitowni zewnetrznej przy ul. Rozanej w Rogoznie”
wspoifinansowanych z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020;

~ jednostka zadaniowa Nr 3 obejmuje operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg operaciji pn.
Budowa boiska wielofunkcyjnego przy ul. Seminarialnej wraz 2z wyposazeniem”
wspoHfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich - Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW);

- jednostka zadaniowa Nr 4 obejmuje operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu
_Powiedz mi, a zapomne. Pokaz mi, a zapamigtam. Pozwdl mi zrobi¢, a zrozumiem” - nowe
kompetencje uczniéw i nauczycieli w Gminie Rogozno dofinansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach WRPO na lata 2014-2020;

— jednostka zadaniowa Nr § cbejmuje operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg zdania pod
nazwa ,Modernizacja oraz wyposazenie Muzeum Regionalnego im. Wojciechy Dutkiewicz w
Rogoznie wraz z zagospodarowaniem otoczenia Placu Karola Marcinkowskiego”
realizowanego z dofinansowania zwrotnego - pozyczki JESSICA 2 z Banku Gospodarstwa
Krajowego w ramach WRPO na lata 2014-2020;

~ jednostka zadaniowa Nr 7 obejmuje operacje dotyczace ORGANU — Gminy Rogozno.

Ksiegi rachunkowe, prowadzone sa komputerowo przy uzyciu Systemu Finansowo-Ksiggowego
FKB+ ~ Firmy RADIX z Gdanska ~ stuzacy do obstugi kont organu Gminy oraz Urzedu Miejskiego.
System umozliwia wykonanie tgcznych wydrukdw jednostek zadaniowych wchodzacy w sklad ksiag
rachunkowych Urzedu.

Wymiar podatku odbywa sig za pomocg Systemu POGRUN+, i POST+, natomiast ksiegowosc
podatkowa i zwigzana z nig ewidencja prowadzona jest w systemie WIP+ - Firmy RADIX z Gdanska .
Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programow, procedur i funkcji wraz z opisem
algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczania
dostepu do danych i systemu przetwarzania zawarte sg w podrecznikach uzytkownika oraz biezgcych
aktualizacjach dostarczonych przez firme RADIX prowadzgce ww. obsiuge ksiegowo-finansowa.

Do naliczenn ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od oséb fizycznych
oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne stuzy program komputerowy .Place-Kadry” firmy RADIX
z Gdanska.

Sprawozdaweczoéé budzetu i Urzedu Miejskiego odbywa sig za pomoca informatycznego systemu
Budzet JB zakupionego od OPW DOSKOMP Sp. z 0.0. z todzi. Zbiorcze sprawozdania sporzadza
sie za pomocg systemu Budzet JST, ktére transmituje sig do systemu ,BeSTi@" i z tego systemu
przekazywane s3 droga elektroniczng do RIO, WUW i KBW. Asysta techniczna dla Systemu
,BeSTi@" zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
- dziennik,

- ksiege gtoéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i said kont ksiegi gidwnej oraz sald ksigg pomocniczych.



.
i)

W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone do @ dnia nastgpnego
miesigca dowody ksiegowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiggowy zastang
przedlozone do Wydziatu Finansowego po 9 dniu miesigca nastepuigcego po miesigcu, w ktérym je
wystawiono — nie ujmuje sie ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesigca. Dowody te
ujmowane beda w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci
powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wplywu na wynik finansowy. Ksiggi rachunkowe za
okresy miesigczne, za wyjagtkiem m-ca grudnia zamyka si¢ nie wczesniej niz po wprowadzeniu
wszystkich zapisow dotyczacych danego okresu, i nie pdZniej niz do 25 dnia nastgpnego miesigca.
Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowege zgodnie z zasadg memoriatu okreslong
w art. 6 ust. 1 Rachunkowoéci ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajgce dany rok
obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan tj. do dnia 23 marca
roku nastepnego - sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan rocznych.

Dziennik prowadzony jest nastepujgco:

- zdarzenia, ktére nastapily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane
s3 w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciggty,

- obroty dziennika s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi giéwnej.
Dziennik prowadzony jest dla kazdej grupy zadaniowej, gdzie grupowane sg operacje
gospodarcze wedtug ich rodzajow.

Sprawdzian liczebnosci operaciji stanowi numeracja porzgdkowa dziennika danej grupy zadaniowej

i lgczna wartoséé sumy. Poszczegbine pozycje dziennika musza zawiera¢ dane dotyczgce co najmniej:

- pumeru i daty dowodu,

- rodzaju operacii ksiegowej,

- kont ksiegi gléwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesigca nalezy sporzadzié zestawienie obrotéw dziennika dia kazdej jednostki

zadaniowej.

Ksiega giéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wediug zasady podwojnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie z zasadg
memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sg w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg. Ewidencja przychodow urzedu stanowigcych
dochody budzetu gminy, nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych,
dokonywane sa w dniu wptywu na rachunek budzetu, nie péZniej niz na koniec miesigca.

Zapisy dokonywane w ksiedze gtownej powigzane s z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoblowiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie 2z zasadg zapisu
powtarzanego.

ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gidwnego.

Konta pozabilansowe peinig funkcie wytacznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowigzuje na nich zapis
jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:

~ gwarancje ubezpieczeniowe | bankowe z tytutu naleznego wykonania umow (konto 810},

- naleznosci warunkowe (konto 820),

~ zobowigzania warunkowe (konto 930)

— whkiady wlasne niepieniezne (konto 940),

- prawo wieczystego uzytkowania gruntéw od Skarbu Parstwa (950)

— wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami (konto 876),

~ plan finansowy wydatkéw budzetowych (konto 980),

~ plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw (konto 981),

_ zaangazowanie $rodkow na wydatki budzetowe roku biezgcego i przysziych lat (konto 998

i 999),
- planowane dochody budzetowe (Organ) — konto891,
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— planowane wydatki budzetowe (Organ) — konto 992,
- rozliczenia z innymi budzetami (Organ) — konto 993,

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w sposob umozliwiajacy sporzgdzanie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczer z ZUS i budzetem
panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowg wykorzystywane sg programy
komputerowe: FKB+, VIP+, PPOGRUN+, POSAT+, Place+, Platnik, SPUTNIK- Srodki trwale, Budzet
JB — Budzet JST i BeSTi@, zapewniajgce powigzanie poszczegolnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedng calo§é odzwierciedlajgcg dziennik i ksigge glowng. Dokladne informacje dotyczace
programéw komputerowych zostaly przedstawione w podrecznikach uzytkownika obstugujgcych firm
komputerowych.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sig na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
- symbole i nazwy Kkont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

Obroty Zestawienia obrotéw i sald sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4, Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Sposoby | terminy przeprowadzania inwentaryzacfi, a takze zasady jej dokumentowania
i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 Rachunkowosci oraz z instrukeiji
inwentaryzacyjnej stanowigcy zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.259.2015 Burmistrza
Rogozna z dnia 30 grudnia 2015 roku z pozn.zm.
Inwentaryzacja nieruchomoséci powinna zapewnié poréwnanie danych wynikajgcych z ewidencji
ksiegowej z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci.
W jednostce wystepuija trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacii:
- spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku
i porownaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym, a takze wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,
~ potwierdzenie (uzgodnienie) salda z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych
kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywoéw drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazanego w ksiegach oraz wyjasnienie ewentualnych roznic, jesli danego skfadnika
majatku nie da sie spisa¢ z natury, a da sig potwierdzi¢ saldo,
~ pordéwnanie danych zapisanych w ksiggach z odpowiednimi dokumentami | weryfikacja realne;
wartosci salda, stosowana do tych skladnikow majatku trwalego, ktérych nie mozna spisac z
natury i nie stosuje sie do nich metody potwierdzenia salda.

1) Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujacg w Urzedzie Miejskim
podlegaja:

- gotéwka w kasie,

- papiery wartoéciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony towarowe
iinne,

— rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych i trwatych (Srodki trwate, maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkow trwalych w budowie, materialy, towary,
produkty gotowe),

~ aktywa rzeczowe bedace wiasnoscig innych jednostek - spis z natury dotyczy
takze sktadnikow aktywéw, bedacych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych
jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania [ub uzywania. Kopie tego spisu
nalezy przekazaé do jednostki bedgcej ich wiascicielem.



2) Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunku bankowym, stanie naleznosci i stanie
aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik
jednostki lub osoba przez niego upowazniona. Dotyczy ono:

- aktywow pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- naieznoéci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartoéci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow.

Potwierdzenie powinno dokonaé sie w drodze pisemnej i powinno dotyczyé nazwy oraz rodzaju
skiadnika, jego ilosci, ceny jednostkowe], a takze warto$ci bilansowej.

Jeéli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na piémie, dopuszczalng formg moze by¢ informacja
przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzié¢ notatke siuzbowg z przeprowadzonej
rozmowy telefoniczne;j.

Tej formy inwentaryzacyjnej nie stosuje sie do: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci
i zobowigzan wobec osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci od pracownikow,
naleznosci z tytutdéw publicznoprawnych.

3) Weryfikacja salda -~ poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie
okre$lonego salda oraz czy jest ono realne i prawidtowo wycenione.

Weryfikacji podlegaja:

- wartoéci niematerialne i prawne,

- grunty i rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od 0s06b i jednostek
nieprowadzacych petnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,

- zobowigzania wobec pracownikow, wobec kontrahentow, wobec o0s6b i jednostek
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

- fundusze wiasne i specjalne,

- rezerwy i przychody przyszlych okresow,

- inne rozliczenia migdzyokresowe,

- $rodkéw pienieznych w drodze,

- materiatow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- &rodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzgdzen,

- diugoterminowych aktywow finansowych, np. akgji i udziatéw w spotkach.

4) Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
a) Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikoéw majatkowych:
_ co 4 lata: srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwalych,
znajdujgce sie na terenie strzezonym,
- co rok pozostate skladniki aktywow i pasywow,
~ raz w ciggu 2 lat zapasy towardw, materiatéw, produktow gotowych i poiproduktow
znajdujgcych sie w strzezonych skiadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows.

b) Uwzgledniajac czestotliwos¢ okreslong w pkt 4 a, ustala sie nastepujgce terminy
inwentaryzacii:
- na dzien bilansowy kazdego roku:

aktywa pieniezne,

kredyty bankowe,

papiery wartosciowe,

nieuzyte materialy i towary, ktére bezpo$rednio z zakupu obcigzajg koszty

dziatalnosci,

sktadniki aktywow i pasywoéw, ktorych stan ustala sig droga weryfikacii;

N NENENEN

— w ostatnim kwartale roku:
v  é&rodki trwale w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen wchodzgcych w skiad
srodkow trwatych w budowie,
v" materialy w magazynie,
v' stan naleznosci,



v stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
v wartoéci powierzonych innym jednostkom wlasnych skiadnikow majatku,
v' aktywa objete wylacznie ewidencig ilosciows,
v aktywa bedace wiasnoscig innych jednostek;
- zawsze:
v w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
v w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktdrych nastgpito
iub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikdw.
c) Inwentaryzacje przeprowadza sig réwniez na dzien poprzedzajgcy likwidacje jednostki.




Zatgcznik Nr 2
do Zasad polityki rachunkowosci

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastgpujgcych przepisow
prawa:

1) ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn.zm.),

2) ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017, poz. 2077),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 201 z
pézn.zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 191 1),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010r. w sprawie szczegoiowego sposobu
ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, diugu Skarbu
Paristwa, wartosci zobowigzan z tytuty poreczen i gwarancji (Dz.U. nr 57, poz. 366);

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Przy wycenie aktywdw i pasywow obowigzujg zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych dotyczgcych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych craz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Warto$é poszczegolnych sktadnikow
aktywow i pasywoéw, przychodow i zwigzanych z nimi kosztow ustaia sie oddzielnie (nie kompensuje
sie wartoéci co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow i kosztéw zwigzanych z nimi). Koszty
dziatalnosci podstawowe] ujmuje sig na kontach zespotu 4 ,Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie”
$rodki trwale oraz wartosci niematerialne | prawne umarza sie {amortyzuje). Odpisy umorzeniowo —~
amortyzacyjne ustala sig wg zasad ustalonych w ustawie o rachunkowosci. Nie dokonuje sie odpisow
z tytulu trwalej utraty ich warto$ci.
Roznice kursowe — wplywy s$rodkéw na konto walutowe przy ksiggowaniu operacji wplywu
na to konto wycenia sie po Srednim kursie NBP zgodnie z art. 30 ust 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.
Przyjmuje sie w zasadach wyceny aktywow i pasywéw nastepujgce uproszczenia: oplacane z gory
prenumeraty, abonamenty, ubezpieczenia majatkowe i inne, nie podlegajg rozliczeniom w czasie
za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw, ksieguje sie je natomiast w koszty miesigca,
w ktorym zostaly poniesione.
Uproszczenie to nie wywiera ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego.
Zwroty wydatkéw w roku budzetowym przyjmuje si¢ na zmnigjszenie wydatkéw roku biezacego,
za wyjatkiem odliczonego podatku Vat, oraz zwrotow wydatkéw za lata poprzednie, kidre przyjmuje
sie na dochody budzetowe.
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego VAT nalezny od poszczegéinych dochodow
budzetowych jest ujmowany jako zmniejszenie dochoddéw wg poszczegolnych podziatek klasyfikacii
dochodéw i ujmowany na koncie analitycznym (subkoncie) 129 w Urzgdzie Miejskim i 901 w Organie
Gminy, niezaleznie od tego czy naleznosé ta zostala zaptacona, czy tez nie, nawet, gdy wystgpita
warto$¢ ujemna. Scentralizowane rozliczenia podatku Vat ksigguje sie w ksiegach Organu Gminy.

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw ewidencjonuje sig w cenie nabycia
natomiast otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wysokosci okreslonej
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w tej decyzji, otrzymane za$ w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosc
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$é poczatkowa przekracza kwotg ustalong w ustawie
o Podatku dochodowym od oséb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje i umarzanych stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi
w wyzej wymienionej ustawie wedtug stawek okreslonych w zalaczniku do tej ustawy (tj. Dz.U.
Z 2016r. poz. 1888 z pézn.zm).

Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreslonej
w ustawie o Podatku dochodowym od oséb prawnych oraz stanowigce pomoce dydaktyczne
albo ich nieodtaczne czesci, stanowiace pozostate wartosci niematerialne i prawne, kiére zakupione
zostaly ze $rodkéw na wydatki biezgce, umarza sie jednorazowo, spisujgc catg warlos€¢ w koszty
w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, stanowigcy samodzielny tytul wartosci niematerialnych
i prawnych niezaleznie od jego ceny ~ zaliczana jest bezpo$rednio w koszty.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10.000 zt podlegajg ewidencji ilosciowo —
wartosciowej.

Ewidencia szczegodlowa dla objetych ewidencjg ksiggowsg warto$ci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dia poszczegéinych podstawowych i oddzielnie
dia pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
~  §rodki trwate,
— pozostate §rodki trwate,
~ $rodki trwate w budowie (inwestycje),
~ dobra kultury

Srodki trwate to skiadniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz Srodki trwale
stanowigce wlasnosé

~  Gminy - Urzedu Miejskiego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmujg w szczegdinosci:

- grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu oraz grunty przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom,

- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrebna wiasnoscia,

- maszyny i urzgdzenia,

- §rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Do érodkéw trwatych jednostki nalezy zaliczy¢é takze obce $rodki trwale znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

~ w przypadku zakupu — wediug ceny nabycia, na kitérg skiada si¢ cena zakupu powigkszona
o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia,
sortowania, oplat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skiadnika majatku
do uzywania. Cene zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany skiadnik aktywow
bez naliczonego podatku VAT, jezeli podiega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego.
Do kosztéw zakupu nie zalicza sie kosztéw posrednich zwigzanych z zakupem. Cene nalezy
pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez dostawce.

- w przypadku darowizny ~ wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglgdnieniem stopnia
dotychczasowego zuzycia lub w wartoéci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo umowie
o nieodptatnym przekazaniu.

- w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedtug wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta.
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- w przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowa wediug wartoéci okreslonej w dokumencie o przekazaniu fj. w wartosci
ewidencyjnej (historycznej) z poprzedniej formy wiasnoéci ~ dotychczasowa wartosc
poczatkowa, przy czym ujmuje sie tez dotychczasowe umorzenie. Ta forma dotyczy
w szczegolnosci oddania srodkow trwatych w trwaly zarzad jednostce organizacyjnej.

Na dzien bilansowy érodki trwate wycenia sig wedtug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntow i débr kultury, ktore
nie podlegajg umorzeniu.

Prawo uzytkowania wieczystego gruntu podlega amortyzacji od dnia wprowadzenia do ewidencji
srodkow trwalych w wysokosci rocznej stawki 5%.

Warto$é poczatkowa $rodkéw trwalych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacii
wyceny srodkow trwalych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
i adaptacji} srodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych nalezy odnie$é na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”

- pozostate §rodki trwate na kongie 013 ,Pozostale $rodki trwate”
- dobra kultury na koncie 016 ,Dobra kultury”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje sie je ze srodkéw na wydatki biezgce z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia w takie rodki nowego obiektu, ktore finansuje sig tak jak koszty budowy tj. ze srodkow
na inwestycje.

Umarza sie je stopniowo (z wyjatkiem gruntow i dobr kultury) na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie, poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia
$rodka trwatego do uzywaria.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku. W jednostce przyjeto
metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwalych. Dla Zadnych srodkéw trwalych nie dokonuje sig
odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych mozna dokonaé
wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacii nalezy odnies¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

W bilansie wykazuje sie grunty stanowigce wiasno$c jednostki samorzadu terytorialnego w stosunkuy,
do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, na podstawie posiadanej decyzji
wiasciwego organu i protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania gruntu w trwaly zarzad. Grunty
wyceniane sg w bilansie w cenie zakupu (nabycia) albo zgodnie z wyceng wynikajgca z decyzji o
przekazaniu

w trwaly zarzad. Gruntow nie umarza sig za wyjatkiem prawa uzytkowania wieczystego gruntu.

Pozostate $rodki trwale obejmuja:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- pdziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- érodki trwale o wartoéci poczatkowe] nieprzekraczajgce] wielkosci ustaionej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dia ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania ich do uzywania.

Pozostate rodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej powyzej kwoty 1.000 zt

za wyjatkiem wyposazenia biur (meble, maszyny, komputery) bez wzgledu na wartosc, na koncie 013

Pozostate $rodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,

a umorzenie to ujmuje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych | prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem

401" Zuzycie materiatow i energii”.
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Srodki trwale w budowie {(inwestycje) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zaliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:
~ niepodiegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
— koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomnigjszony o przychody z tego tytutu,
- optlaty notarialne, sadowe i inne,
— odszkodowania dla oséb fizycznych | prawnych wyplacane do zakoriczenia budowy.
Do kosztow wytworzenia nie zalicza sie kosztéw ogloszen, przetargéw i innych zwigzanych
z r?atizacja inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamowien zwigzanych z jej
realizacja.
Do kosztdw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujgce koszty:
— dokumentacji projektowe],
~ nabycia gruntdw i innych skiadnikéw majgtku, zwigzanych z budowa,
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy ziikwidowanych
na nim obiekiéw,
~ optat z tytulu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy,
- zatozenia stref ochronnych i zieleni,
~ nadzoru autorskiego | inwestorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
— sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Na dzien bilansowy dokonuje sie tez odpiséw aktualizujacych kosztow srodkow trwatych w budowie,
a wyniki z aktualizacji odnoszone s3 na fundusz jednostki.
Dobra kultury
W jednostce przyjmuje sig, ze dobrem kultury jest kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny
lub wspdiczesny, majgcy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturalnego ze wzgledu na jego
warto$é historyczna, naukowa lub artystyczna.
Dabra kultury nie podlegajg umorzeniu. Przyjmuje sig je do ewidencji na koncie 016 ,Dobra kuitury™
~ w przypadku zakupu w cenach nabycia lub zakupu,
—  w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwe;j,
- w przypadku nieodptatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci okreslonej w
dokumencie o przekazaniu.
Rozchody dobr kultury wycenia sie w cenach ewidencyjnych.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
komunalnym lub podlegtej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy
o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, kiére kontynuujg
dziatalnosé. Skiadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalgcznikow
do bilansu. Rozchodowane sg wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,

~ decyziji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

— dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Naleznoéci dilugoterminowe obejmujg naleznosci, ktérych termin spiaty przypada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sg naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ktére zawsze
stanowig naleznosci krotkoterminowe. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, {j. facznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartosc, ktére odnosi sig
w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych (w zaleznoséci od charakteru
naleznosci), a ich wysokosé ustala sie zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Natomiast w Organie Finansowym odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu
rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.
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Jezeli sptata naleznosci ma nastapié ratami, to w bilansie wykazuje sie je nastgpujgco:
— raty ptatne w roku obrotowym nastepujgcym po dniu bilansowym oraz raty zalegte we
wiasciwej pozycii B. Il aktywow,
— reszte naleznosci, ptatng w okresie powyzej roku, w poz. A.llI bilansu jednostki budzetowej.

Diugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja: -
— akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
- akecje i inne diugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dluzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodow
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).
Nabyte aktywa finansowe ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na dzien ich przyjgcia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcii nie sg istotne.
Na dzieri bilansowy dilugoterminowe aktywa finansowe, w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sg w.
~ cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.
Cena nabycia jest kwotg rzeczywiécie wydatkowanych na ten cel $rodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnié¢ ustalenie wartoéci bilansowej (netto) poszczegbinych
rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmujg materialy. W Urzedzie Miejskim wycenia si¢ je w cenach zakupu. Jednostka
nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane s3 bezposrednio
do zuzycia w dziatalnoéci. Materialy biurowe, $rodki czystosci sa odpisywane w koszty w dacie
zakupu | wydawane do zuZycia, paliwo zatankowane do zbiornikow samochodow stanowi koszt
zuzycia materiatéw. Ww. skiadni rzeczowych aktywow obrotowych sg kupowane na biezgco do
zuzycia i nie podiegajg korekcie kosztow na dzien bilansowy.

Naleznosci krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgiedu
na termin zapiaty oraz wszystkie pozostate, ktdre stajg sig wymagaine w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartoéci nominainej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy

w wysokosci wymagane] zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami ustawowymi za opoznienie

jub umownymi z zachowaniem zasady ostrozne] wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po

pomniejszeniu o wartoéé ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.

Naleznosci krétkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktdrych termin platnosci przypada

na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Naleznosci budzetowe o terminie zapiaty w nastepnym roku lub kolejnych latach, ujmuje sie na

koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez

dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu do:

- naleznoéci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancig lub innych zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszone] likwidatorowi
lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym,

— naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upadloSciowego — w peinej
wysokoéci naleznosci,

~ naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw, z ktorych zaplatg diuznik zalega, a wediug oceny

sytuacji majatkowej i finansowej diuznika splata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna -~ do wysoko$ci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,

— naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajgeych naleznosci, w stosunku do ktorych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania
lub odpisania (odsetki za zwioke),

— naleznosci  przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone]
dzialalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym
takze ogolnego,na niesciagalne naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci zwigzane z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych ustaw

(zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, fundusze pozabudzetowe) obciazajg te fundusze.
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Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosziéw
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, kidrej dotyczy odpis
aktualizacji.

Odpisy aktualizujace sa dokonywane raz na rok pod datg 31 grudnia.

Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciagalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizacyjnych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepeinej wysokoéci, zalicza sig odpowiednio
do pozostalych kosztoéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego, warto$¢ aktywow,
w tym rowniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, réwnowartosé catosci lub odpowiedniej czesci
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza warto$¢ danego skiadnika aktywow

i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych Ilub przychodow
finansowych.

Naleznoéci wyrazone w walutach obcych ujmuje sig:

- po kursie faktycznie zastosowanym w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej, wynikajgcym
z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy walut oraz zaplaty naleznosci,

- po érednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien ~ w przypadku zaptaty naleznosci, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kursu faktycznego. Na koniec kazdego kwartatu oraz na dziefi bilansowy naleznosci
wyrazone w walutach obcych wycenia sie po obowigzujacym na ten dzien Srednim kursie
ustaionym dla danej waluty przez NBP.

- odsetki od naleznosci w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty. Odpisy aktualizujgce
dotyczace odsetek naliczonych od nieterminowych platnoéci lecz nie wyplaconych podiegaja
ewidencji na koniec kwartatu.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do wysokosci nieprzekraczajgce]j kosztdéw listu poleconego

podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug warto$ci nominalnej.
Walute obcg wycenia sie wediug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten
dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zapfaty naleznosci wycenia
sig po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug sig korzysta.

Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1
roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sig na dzien bilansowy w cenie nabycia lub
cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — nie prowadzi si¢ w jednostce rozliczenia
kosztow przysziych okreséw. Uproszczenie to nie wywiera ujemnego wplywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego.

Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sig w kwocie wymagane] zaplaty, czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowiazania finansowe wycenia sie w warto$ci wymaganej kwoty zaplaty powigkszonej o naroste
kwoty z tytutu oprocentowania.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sig przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci naleznych odsetek na koniec tego kwartatu.

Rezerwy w jednostce wystepujg w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci
wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne -~ rezerwy na  koszty przysziych  okresdéw.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuija.

Zobowiazania warunkowe, to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstajg na skutek zdarzen
przesziych, ale nie powiekszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito spetnienie
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warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartos¢ oraz moment wyplywu Srodkow

pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w zwigzku z:

- udzielonymi przez Gmine gwarancjami i poreczeniami majgtkowymi w wysokosci udzielonej
gwarancji czy poreczenia,

- umowami kredytowymi, pozyczkowymi oraz umdw dofinansowania projektow ze Srodkow UE.

Naleznosci warunkowe, to naleznosci pozabilansowe, ktére powstajg na skutek zdarzen przesztych,
ale nie powiekszajg naleznosci bilansowych, poniewaz nie nastgpito spetnienie warunkéw ich
realizacji oraz moment wplywu $rodkéw pienieznych. Nalezno$ci warunkowe ewidencjonuje
sig z tytutu udzielenia bonifikat przy zbyciu nieruchomosci.

Przychody przysziych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce budzetowej
z tytutu dtugoterminowych naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takie podjete zobowigzania wynikajgce z podpisanych
umoéw, decyzji i innych postanowieri, w tym niesplacone z lat ubiegtych, obcigzajace plan finansowy
danego roku budzetowego i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Miejskim — jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. koszty wg
rodzajow i ich rozliczenie, jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Wynik finansowy netto skiada sig z:

— zysk (strata) z dziataino$ci podstawowej

— zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej,

-~ zysk (strata) brutto.
Rachunek zyskéw i strat Urzedu Miejskiego (wariant poréwnawczy) sporzgdzany jest wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 10 rozporzadzenia Ministra Finansow z 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz.1911). W celu prawidiowego sporzgdzenia rachunku
zyskow i strat, ustala sie i przyjmuje do stosowania zatgcznik Nr 2a i 2b.
Do zmian w funduszu jednostki, bilansu z wykonania budzetu, bilansu jednostki budzetowej oraz
informaciji dodatkowej ustala sig i przyjmuje do stosowania zatgczniki Nr 2¢, 2 d, 2e, 2f.

W organie finansowym — Gminie wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu gminy ustalany jest na
koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodéw, wydatkow budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkow
niewygasajacych z koncem roku , ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901
,Dochody budzetu”, 902 Wydatki budzetu” oraz 803 , Niewykonane wydatki”. Wynik bilansowy
budzetu oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb- NDS sg rowne.

Operacje wynikowe, ktére nie wplywaja na zwigkszenie wydatkow i dochoddéw danego roku
budzetowego, tzw. Operacje niekasowe dotyczace przychodow i kosztoéw finansowych oraz
pozostatych przychod6w i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 862 ,Wynik na pozostalych
operacjach’”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy
Gminy saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 860 ,Skumulowane wyniki budzetu”,
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Zatgcznik 2a
do metod wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalenia wyniku finansowego

KONTA ZESPOLU 4

401
Zuzycie
materialéw
i energii

402
Ustugi obce

403

Podatki
i optaty

404

Wynagrodzenia

405
ZUS i inne
swiadczenia

409
Pozostale
koszty

410

inne
swiadczenia

finansowane

z budzetu

411

Pozostale
ohcigtenia

2850

X

2910

2940

2300

X

3020

X odprawy
posmiertne

3030

3040

3110

3240

3260

3250

¥ XXX |[X X

4010

4040

4100

4110

4120

4130

4140

4170

4210

4230

4220

4240

4260

PR B

4270

>

4280

™

x dotyczacy
pracownlkéw
wiasnyeh

4300

x dopiaty do
studidw
pracowniczych

4330

4360

4380

4390

4400

PoIx (X XM M| M

4410

X

4420

X

4430

X
ubazpleczeni
2
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401
Zuzycie
materiafdw
I energii

402
Uslugi obce

403
Podatki

I oplaty

404

Wynagrodzenia

405
ZUS tinne
Swiadczenia

409

Pozostale
koszty

410
Inne
$wiadczenia
finansowane
Z budietu

411

Pozostale
obcigtenia

4440

X

4480

4510

4520

4530

o[ iM X

4700

Konto 751

Konto 761

4570

X

4580

X

4590

4600

4610

4680

8110

Razem

18

Mgr Bbman Szubbreki




Zatgcznik 2 b

do metod wyceny aktywow

i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT ( WARIANT POROWNAWCZY)

Pozycje rachunku zysku i strat

Nr konta §§
(JB)

A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci
operacyjnej

1. Przychody netto ze sprzedazy produktow

I, Zmiany stany produktow (zwigkszenie-wartosé
dodatnia, zmniejszenie- wartos¢ ujemna)

490 Zwiekszenie stanu produktow —
przeksiegowanie ze strony Wn
konta 490 na strong Ma konta
860.

Zmniejszenie stanu produktow
- przeksiggowanie ze strony
Ma konta 490 na strong Wn
konta 860.

IIl. Koszty wytworzenia produktow na wiasne
potrzeby jednostki

IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw
i materiatow

V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci
podstawowej

Nie dotyczy

VI. Przychody z tytutu dochodow budzetowych

720

B. Koszty dzialalnosci operacyjnej

Obliczenia

1. Amortyzacja

400 472

I, Zuzycie materialow i energil

401 421,422,423,424,426

1il. Ustugi obce

402 427 428.429,430.433-,436-440

V. Podatki | oplaty

403 | 285,414, 443,448-453

V. Wynagrodzenia

404 401,402,404-410,417

V1. Ubezpieczenia spoteczne i inne
éwiadczenia dia pracownikow

405 302,411-412, 430 doptaty do
studiow pracowniczych 444,
428-jezeli dotyczy pracownikow
wiasnych 470

VII. Pozostate koszty rodzajowe

400 | 230,303,441,442,443 -

VIIi. Wartosé sprzedanych towardw
i materiatow

ubezpieczenia
730

IX_ Inne éwiadczenia finansowane z budzetu

210 | 419,304,311,324,325,326 413

X. Pozostale obciazenia

411 290,291-294

C. zysk ( strata) ze sprzedazy (A-B)

Obliczenie

D. Pozostale przychody operacyjne

Obliczenie

. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow
trwalych

760 minus | Przychody ze sprzedazy
761 srodkdw trwatych

il. Dotacie

- Nie dotyczy

Iil. Inne przychody operacyjne

760 {Bez kwot wykazanych w poz.
A.IV.) m.in. przychody z tytulu
darowizn pienfeznych i rzeczowych,
rozwigzanie odplsow
aktualizujgeych naleznosci (zapls
WN. 280 | Ma 760},

E. Pozostale koszty operacyjne

761 Obliczenie

I. Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow
wiasnych samorzadowych zakladow
budzetowych i dochodow jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym
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Pozycje rachunku zysku i strat Nr konta 8§
(JB)
rachunku

il. Pozostale koszty operacyjne 761 459,460,461

F. Zysk (strata) z dzialalno$ci operacyjnej Obliczenie
(C +D ~E)

G. Przychody finansowe Obliczenie

|. Dywidendy i udzialy w zyskach 750 073,074

il. Odsetki 750,720 {092,091

lfl. Inne 750
H. Koszty finansowe Obliczenie

I. Odsetki 751 456-458,467-468,811,807

Il. Inne 751 Réznice kursowe, odpisy

aktualizujgce naleznoéci
odsetkowe
I Zysk (strata) brutto (F+G-H) Obliczenie
J. Podatek dochodowy Nie
wystepuje
K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia -
zysku ( zwiekszenia straty)
L. Zysk { strata) netto ( I-J-K) Obliczenie
Zalgcznik 2c

do metod wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego

ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI

Nr pozycii Nazwa pozycji Konta
JB
L Fundusz jednostki na poczatek okresu Stan poczatkowy konta 800.
(BO) Kwota musi byé zgodna z poz. Al Fundusz
jednostki” w bilansie- Pasywa
Kolumnie ,stan na poczatek roky”
1. Zwiekszenie funduszu ( z tytutu) suma poz. od 1.1 do 1.10
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly 860
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 130(zrealizowane wydatki- suma wykonanych
{kil.B) w Rb-28S oraz wykonane
niewygasajgce wydatki w Rb—-28NWS, W
informaciji uzupelniajgcej nalezy podaé kwote
niewygasaigcych wydatkdw,
1.3. Zrealizowane platnosci ze Srodkow Nie dotyczy o ) _
europeiskich (Wypeiniaja wylaczenie panstwowe jednostki
PE) budzetowe sporzadzajace sprawozdanie Rb- 28UE)
1.4. Srodki na inwestycie Zapisy Wn konta 810 i Ma 800 (wydatki
budzetowe, z kidrych sfinansowano inwestycje
wykazanych w Rb-28S i Rb-28-NWS
1.5. Aktua"zacja wyceny srodkow trwa*ych Aktualizacja z urzedu — ostatnia aktualizacja 1995
roky,
1.6. Nieodptatnie otrzymane érodki trwate i srodki | Wn 011,020,080 — ZWiekSZEH'Ie‘fundSuszu
trwale w budowie oraz wartosci niematerialne i | 12dnostki w zwiazku z otrzymaniem ST lub 8T
w budowie albo WNIP o wartosci powyzej
prawne 10tys. zt na podstawie decyzji administracyjnej
1.7 Aktywa przejete od zlikwidowanych lub 855
potaczonych jednostek
8. Zwigkszenle funduszu w zwiazku z otrzymaniem
1.8 Aktyw? otrzymane w ramach centralnego $rodkow w ramach centralnych zakupdw. Przyjecie
Zaopatrzenia srodkow obrotowych powinno byé ewidencjonowane

jako przyjecie do magazynu (Wn 310 Materialy} lub
od razu jako koszty zuzycia (Wn 400 koszty
rodzajowe i2zwiekszenle funduszu (Ma konto
fundusz jednostki)
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Nr pozycji

Nazwa pozycji

Konta
JB

1.9,

Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok

biezacy

nie dotyczy JB

1.10.

Inne zwiekszenia

Zwiekszenie nie ujgte w poz, od 1-8. Zwigkszenie
funduszu z tytulu nadwyzek inwentaryzacyjnych
Srodkdw trwalych, wartosci niemateriainych
prawnych i inwestycjl. Tytuly tych zwigkszen
nalety wyspecyfikowaé w Informacji dodatkowej

Zmniejszenie funduszu jednostki (z tytutu)

suma poz. od 2.1. do 2.9,

Strata za rok ubiegty

Stan na koniec roku poprzedniego (BO) konta 860.
Kwota musi byé zgodna:
- z poz. stan na poczatek roku w bilansie

A2 Strata nefto”
- w rachunku zyskéw i strat stan na

poczatek roku w poz. N Strata netto”
Saldo tego konta pod datg przyjecia sprawozdania
przenosi sie na strone Wn konta 800.

2.2,

Zrealizowane dochody budzetowe

Kwota zrealizowanych dachoddw z konta128, kidre
winno by¢ zgodne ze sprawozdaniem Rb-275 -
kelumna 7 ,Dochody wykonane”

2.3.

Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw
obrotowych za rok ubiegly

820

2.4,

Dotacje i $rodki na inwestycje

810 — dotacje udzielone z budzetu JST uznanych za
wykorzystane lub rozliczone na podstawie
dokumentow ,memaorialowych”(zapis Wn 800 i Ma
810 subkonta dotacje budzetowe,;

- praz warlosel $rodkdw budzetowych
wykorzystanych na finansowarie inwestycjl (zapis
dokonany pod datg korica roku Wn 800 | Ma 810)

2.5,

Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych

Aktualizacja z urzedu — ostatnia aktualizacja
1885 roku.

2.6.

Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych

srodkow trwalych | srodkow trwatych w
budowie oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych

014 minus 07 1= wartosg netto
080
020-071 ub 072

2.7.

Pasywa przejete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

855

2.8,

Aktywa przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia

Zmniejszenia funduszu w zwigzku z otrzymaniem
Srodkéw w ramach centralnych zakupdw

2.9.

Inne zmniejszenia

Zmniejszenia funduszy nieujete w poz. od 1 do 8 np.
z tytutu:
- rozliczenie kosztow inwestycjl bez
efektu,
~ rozliczenie wynikow
inwentaryzacji (niezawinione nledobory
Srodkéw trwatych, wartoéci
niematerialnych i prawnych i inwestycji,
- wartosé netto wycofanych 2
uzycia(ziikwidowanych) sprzedanych
wario$cl niematerialnych | prawnych
Tytuly tych zmniejszer nalezy wyspecyfikowaé
w Informacji uzupetniajgcel.

Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

Ma 800 = bilans poz. A.l pasywa na koniec
roku (kwota obliczona wg wzoru poz. | +
poz. 1- poz.2)

Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

860

zysk netto (+)

saldo Ma konta B60.

Kwota wykazana w fej pozycji musi byé zgodna

z kwota wykazana w pasywach w bilansie w poz.
AlL1.1 ,Zysk netto” {+) w kolumnie ,Stan na koniec
roku biezacego”

strata netto (-)

saldo Wn konta 860,

Kwota wykazana w tej pozycji musi byé zgodna z
kwotg wykazana w pasywach w bilansie w poz.
AlL1.2 Strata netto” (-} w kolumnie ,Stan na koniec
roku biezaceqo”
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Nr pozycji

Nazwa pozycji

Konta
iB

V.

Fundusz (li+, - IH)

Fundusz jednostki na koniec roku (sakdo konta 800).
Pomnigjszony lub powickszony o wynik finansowy
{saldo konta 860). W pozycji te] wykazuje sie
fundusz jednostki po uwzglednieniu
przewidywanych przeksiegowan w roku nastepnym.
Kwota wykazana w te} pozycji musi by¢ zgodna

z poz. wykazana w bilansie po stronie pasywow w
kolumnie ,Stan na koniec okresu” w wierszu A
JSundus2”
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Zalgcznik 2d

do metod wyceny aktywow
| pasywow oraz ustalenia wyniku

finansowego

BILANS Z WYKONANIA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

AKTYWA Stan na PASYWA Stan na
koniec koniec roku
roku Konta
Konta
y - M P i - + t
I. Srodki pienigzne z};'a“:sg;?;ﬁ 1, Zobowiazania zﬂ;“nasga?g
1. Srodki pieniezne suma pozycli | 1. Zobowigzania finansowe 133,134,260
bilansowych
1.1. Srodki pieniezne 133,135 1.1. Krétkoterminowe ( do 12
budzetu miesiecy)
1.2. Pozostale srodki 140 1.2. Diugoterminowe (powyzZej 12
pieniezne miesiecy)
Il. Naleznosci i rozliczenia | sumapozycll | 2 Zobowigzania wobec budzetow 224
bilansowych
1. Naleznosci finansowe 250 minus | 3. Pozostale zobowigzania Saldo Ma
pozostatych kont
290 zespolu 2" 222,
223, 240, 260 -
cdsetki
1.1. Krétkoterminowe 1. Aktywa netto budzetu suma pozycli
.. bitansowych
(do 12 miesiecy)
1.2. Dlugoterminowe 1. Wynik wykonania budzetu (+, -) zgodne z Rb-
(powyzej 12 miesiecy) NDS
2. Naleznosci od budzetow | Wn 224 1.1. Nadwyzka budzetu (+) gﬂfdmggf 902=
aido
3. Pozostale naleznoéci Salda Wn 1.2. Deficyt budzetu {-) 902 minus 801
i rozliczenia pozostatych Saldo 961
kont Zespotu
”2"
222,223
1.3. Niewykonane wydatki (- 803= NW
Y i c) zRb28S
2. Wynik na operacjach 962
niekasowych (+,-)
3. Rezerwa na niewygasajgce 904
wydatki
4. Srodki z prywatyzaciji 068
5, Skumulowany wynik budzetu (+,-} | 960 (+ - ) saldo
poczatkowe
Ill. Rozliczenia 909 lil. Rozliczenia migdzyokresowe 909

miedzyokresowe

Suma aktywow

Suma pasywow
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Zatgeznik 2e

do metod wyceny aktywow

i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego

BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ | SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO

AKTYWA Stan na koniec roku PASYWA Stan na koniec roku
Konta Konta
A. Aktywa trwale suma pozyci bilansowych | A, Fundusz saldo konta 800
I. Wartos$ci 020-071 I. Fundusz jednostki saldo Ma konta 800
niemateriaine
i prawne
Ii. Rzeczowe aktywa | suma pozycji bilansowych | 1. Wynik finansowy Whynik finansowy jednostki

trwate

netto (+, -) (zysk lub strata)

1. Srodki trwate

011-071 (saldo Wn)
syntetyka

1. Zysk netto (+) 860 (saldo Ma)

011 (saldo Whn) 2. Strata netto (- 860 (saldo Wn)
1.1. Grunty analityka ,Grupy 0" ©
1.1.1 Gruntu stanowigce 011 {saldo Wn) fil. Odpisy z wyniku X
w%%sntoéé jec'lr;ostki analityka ,Grupy 0" finansowego
samorzadu terytorialnego,
przekaza;ne wr{atZytkowgnie (Nadwyzka srodkow
wigczyste innym podmiotom obrotowych) (-)
1.2. Budynki, lokale 011-071 (saldo Wn) V. Fundusz mienia 855 (saldo Ma)
i obiekty inzynierii | @nalityka Grupy 12" zlikwidowanych
ladowe] | wodnej jednostek
1.3, Urzadzenia 011-071 (saldo Wn) B. Fundusz placéwek X
techniczne analityka
i maszyny .Orupy 3.4,516"
011-071 (saldo Wn) C, Paristwowy fundusz X
1.4. Srodki transportu analityka celowy
LGrupy 77

1.5. Inne srodki trwale

011-071 (saldo Wn}
analityka ,Grupy 8i 9"

Saldo kont zespotu 2", kiorych
termin zaplaty jest diuzszy niz
rok

D. Zobowiazania
irezerwy na
zobowigzania

2. Srodki trwale
w budowie
(inwestycje)

080 (saldo Wn) koszty
poniesione na inwestycje w
trakcie realizacji

Saldo kont zespotu 2", ktdrych
termin zaptaty jest diuzszy niz

. Zobowigzania
. Zo gzani ok

diugoterminowe

3. Zaliczki na srodki
trwale
(inwestycje)

201 lub 240-280

(saldo Wn)

zaliczki przekazane
wykonawcom nie rozliczone
do dnia bilansowego - w
czesci dotyczacej inwestycii)

suma pozycii bilansowych,
ktérych termin zaplaty jest
kratszy niz rok

Il. Zobowiazania
krotkoterminowe

ill. Naleznosci
diugoterminowe

226-290 (saldo Wn)
wykazuje sig brutto tzn. 2
podatkiem Vat, naleznymi
odsetkami,
oprocentowaniem

1. Zobowigzania z tytutu
dostaw i ustug

Zobowiazania jednostek
wobec kontrahentéw na mocy
zawartych umédw z tytulu robdt,
dostaw i ustug niezaleznie od
terminu ptatnosci — dostawy

pomniejszone o ewentuaine niefakturowang
odpisy aktualizujace 201,300 (saida Ma)
IV. Dlugoterminowe | suma pozycji bilansowych 2. Zobowigzania wobec 225 (saldo Ma)
aktywa finansowe budzetow
1. Akcje i udzialy 030-073 (saldo W) udzialy | 3. Zobowigzania 229 (Saldo Ma)

wniesione do spdlek z 0.0. i
spoidzielni oraz nabyte akcje
spéiek akcyjnych

2 tytutu ubezpieczen
i innych Swiadczen

2. Inne papiery 030-073 (saldo Wn) 4. Zobowigzania
warto§ciowe obligacie, papiery diuzne z tytulu wynagrodzen 231 (saldo Ma)
3. Inne diugoterminowe | 030-073 (Saido Wn) 5. Pozostale zobowiazania | 229,221,234,240,245 (salda
aktywa finansowe udzielone pozyczki Ma)
diugoterminowe
V. Wartoé¢ mienia 015 (saldo Wn) 5. Sumy obce 240 (saldo Ma)
zlikwidowanych (depozytowe, ‘
jednostek zabezpieczenia wykonania
umow)
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AKTYWA

Stan na koniec roku
Konta

PASYWA

Stan na koniec roku
Konta

B. Aktywa obrotowe

suma pozycjl bilansowych

7. Rozliczenia z tytutu
srodkdw na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodow budzetowych

222,223 (saldo Ma)

|. Zapasy suma pozycji bilansowych 8. Fundusze specjalne suma pozycji hilansowych
1. Materialy 310+300+640 (saldo Wn) 8.1. Zakladowy Fundusz 851 (saldo Ma)
Swiadczeh Sacialnych
2. Polprodukty X nie wystepujg w JB 8.2. inne fundusze B33 (saldo Ma)
i produkty w toku
3. Produkty gotowe X nie wystepujg w JB 1. Rezerwa na Czest salda konta 840 oraz

zobowigzania

czebc salda konta 640
(rozliczenia migdzyokresowe
kosztow)

4, Towary

330+300+ - 340 (Saldo Wn)

V. Rozliczenia
miedzyokresowe

1. Naleznosci
krétkoterminowe

suma pozycji bilansowych

1. Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug

201-290 (Saldo Wn)

2. Naleznosci od
budzetéw

225 (saldo Wn)
np. nadpiata podatku
dochodowego, podatku VAT

3. Naleznoéci z tytulu
ubezpieczen
i innych $wiadezen

229 (saldo Wn) w czebci
dotyczgeej Zus-u.

4, Pozostale
naleznosci

221-290, 231,234, 240-290,
226, 234 {Salda Wn)

5. Rozliczenia z tytulu
srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytulu
dochodow
budzetowych

222,223 {Saldo Wn)

lil. Krétkoterminowe
aktywa finansowe

suma pozycji bilansowych

1. Sradki pieniezne
w kasie

101 saldo Wn

2. Srodki pienigzne na
rachunkach
hankowych

129,130,135,139 (Salda Wn})

3. Srodki pieniezne
panstwowego
funduszu celoweqo

x w JB nie wystepuja

4, Inne Srodki pienigzne

141 saldo Wn) i cze$¢ salda
konta 140 (obce czekii
weksle)

5.Akcje lub udzialy

Czesc salda konta 140
{krotkoterminowe papiery
wartoéciowe nabyte w celu
odsprzedazy w najblizszym
roku, np. akcie lub udzialy w
spoikach)

6. Inne papiery
wartosciowe

140 - czesé salda (papiery
wartoSciowe o dacie wykupu
krotszym niz 12 m-cy)

7. inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

140- czes¢ salda ( weksle,
czekj platne w terminie
powyzej 3 m-cy od daty

wystawienia
V. Rozliczenia 540 (saldo Wn) z wyjatkiem
miedzyokresowe | kosztow zakupu

Suma aktywow

Suma pasywow
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Zatgcznik nr 2f

do metod wyceny aktywow

i pasywoéw oraz ustalenia wyniku
finansowego

Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
1.2 siedzibe jednostki
1.3 adres jednostki
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
2.  wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki
3. nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajgce
samodzielne sprawozdania finansowe
4 oméwienie przyjetych zasad {polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
" pasywow (takie amortyzacji)
5. inne informacje
Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
1.
szczegdtowy zakres zmian wartoécei grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
1.1. zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan karicowy, a dla majgtku amortyzowanego - podobne przedstawienie
standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
12 aktualng wartoé¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje
"™ takimi informacjami
kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosc aktywow
1.3, trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych
1.4, wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
warto$é nieamortyzowanych Jub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwatych,
1.5. uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytufu umow
teasingu
16 liczbe oraz warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz
" dtuznych papieréw wartosciowych
dane o odpisach aktualizujgcych wartoéé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
1.7 obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
" uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)
18 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym
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r o,

podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia

bilansowego, przewidywanym umowsg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
sptaty:

a) powyzej 1 rokudo 3 lat
b} powyiej3dob5iat
c) powyiejbs lat
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
1.10 podatkowymi {leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing
" finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
111 taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
7 formy tych zabezpieczen
taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniei udzielonych przez jednostke
1.12. gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer miedzyokresowych, w tym kwote
1.13. czynnych rozliczer miedzyokresowych kosztdw stanowigcych réznice migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
1.14. faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
1.15. kwote wypfaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze
1.16. inne informacje
2.
2.1. wysokos¢ odpisdw aktualizujgcych wartosc zapaséw
29 koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre
“" powiekszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
23 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartodci
" lub ktdre wystgpily incydentalnie
informacje o kwocie naleinosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
2.4. podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych
2.5. inneinformacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na oceneg

sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

{gtéwny ksiegowy) {rok, miesigc, dziert) (kierownik jednostki}
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Zatgcznik Nr 3
do Zasad polityki rachunkowosci

Zakladowy Plan Kont

Niniejsze plany kont sa planami dostosowanymi do potrzeb jednostki z uwzglgdnieniem zasad

zawartych w:

1) Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz.1911)

2) Ustawy o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016 roku poz. 1047 ze zm.),

3) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego
(Dz.U. Nr 208 poz. 1375)

Wykazane ponizej konta syntetyczne — bilansowe oraz pozabilansowe mogg by¢ uzupelniane o konta

stuzace ewidencji zdarzern ekonomicznych oraz majgtkowych w jednostkach, w miare potrzeb.

Konta zakladowego planu kont moga byé uzupeiniane o konta przewidziane dla funkcjonowania

jednostki.

Konta opisane ponizej moga byé dzielone:

- poziomo;

- pionowo;

w zaleznosci od potrzeb ewidencyjnych.

W celu zapewnienia poprawnosci stosowanych zasad budowy planu kont oraz zasad rachunkowosci
ustala sie co nastepuje :
1. Konta organu nie sg kontami ewidencjonowania zdarzen ekonomicznych Urzgdu.
2. Zapisy na kontach dokonywane sa w oparciu o dokumenty oraz dowody ksiggowe ujgte
w Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw {dowodow ksiggowych).
3. Zmiany w przedmiotowym planie kont wymagaja Zarzadzenia Burmistrza.
4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym planem kont majg odpowiednie zastosowanie
zasady rachunkowo$ci zawarte w przepisach powotanych powyzej.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH W TYM:

1. Wykaz kont dla budzetu Gminy oraz zasady ewidencji analitycznej kont dia budzetu Gminy
(zatacznik Nr 3a),

2. Wykaz kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego w Rogoznie oraz zasady ewidenci
analitycznej kont (zatgcznik Nr 3b),

a. Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i opfat dla organu podatkowego Gminy
(zatacznik 3c),

b. Przyktadowe schematy ksiegowan (zatacznik 3d),

c. Wykaz stosowanych programdw komputerowych (zatgcznik 3e)
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Zalgcznik Nr 3a
Zaktadowego planu kont

Wykaz kont
dla budzetu Gminy Rogozno
(wedlug zatgcznika Nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 13.09.2017r. r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,

pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkdw na niewygasajgce wydatki
140 srodki pienigzne w drodze

299 Rozliczenie dochodéw budzetowych

299 Rozliczenie wydatkow budzetowych

204 | Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

278 Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenie z innymi budzetami

Ewidencja wyniku wykonania budzetu gminy tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, zas ujecie wydatkéw niewygasajgcych z korficem roku
przebiega wedlug zasady memorialowej. Pozostale operacje objgte ksigga budzetu gminy
ewidencjonowane sa wedlug zasady memoriatowej.
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Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Rogozno

Konta bilansowe

Numer

konta |Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
1. 2. 3. 4.

133 Rachunek budzetu Prowadzony wg rachunkdw - stuzy do ewidencji | Bank aktualnie
operacji plenieznych dokonywanych na obslugujacy
bankaowych rachunkach. budzet jednostki
Ewidencja szezegdlowa do konta 133 samorzadu
prowadzona iest wedlug rachunkow budzetu: terytorialnego
- rachunku podstawowego,

- rachunkéw pomocniczych budzetu
- rachunku lokat terminowych,

134 Kredyty bankowe Prowadzony w spos6b umozliwiajgey rozliczenie
poszczegdinych kredytéw tj. wg bankow
udzielajacych kredytow i oddzielnie dla kazdego
kredytu

135 Rachunek srodkéw na Ewidencja operacji pienieznych na rachunku Bank aktualnie

niewygasajace wydatki | bankowym Srodkdw na niewygasajace wydatki | obstugujgcy
budzet jednostki
samorzgdu
terytorialnego

140 Srodki pieniezne w Ewidencja srodkdw pienigznych Srodki w drodze

drodze w drodze w tym:

- §rodkéw otrzymanych z innych bankdw,
wptaconych przez inkasentéw, w przypadku,
gdy $rodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym | sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego,

222 Rozliczenie dochoddw | Prowadzone dla rozliczeri dokenywanych Prowadzone

budzetowych z jednostkami budzetowymi objgtymi budzetem | odrgbnie dla

Gminy kazdei jednostki

223 Rozliczenie wydatkéw Prowadzone dla rozliczen dokonywanych Prowadzone

budzetowych z jednostkami budzetowymi objetymi budzetem | odrebnie dia

Gminy kazdej jednostKi

224 Rozrachunki budietu Prowadzone w sposob umozliwiajacy ustalenie
wysokosci otrzymanych $rodkéw budzetowych
Z tytulu dotacji, subwencji, udzialu w dochodach
i na zadania zlecone oraz rozliczen z tytuly
podatku VAT z US

225 Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami budzetowymi

nlewygasajacych Z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
wydatkow niewygasajgcych wydatkow

240 Pozostale rozrachunki Ewidencia innych rozrachunkéw zwigzanych Prowadzona wg
z realizacjg budzetu poszczegobinych

tytutéw oraz wg
kontrahentéw

250 Naleznosci finansowe Ewidencja naleznosci finansowych, Prowadzona
a w szczegolnosei z tytutu udzielonych pozyczek |w celu ustalenia

stanu naleznosci
z poszczegdlnymi
kontrahentami wg
_ tytuidw naleznosci
260 Zobowigzania finansowe | Ewidencja zobowigzar zaliczonych do

zobowiagzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw
bankowych, w szczegblnoscei z tytulu
zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentdaw finansowych (np. papleréw
wartosciowych)
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275

Rozliczenie 2

jednostkami

organizacyjnymi z tytutu
T

Ewidencje wewnetrznych rozliczen gminy z tytuu
podatku Vat z jednostkami organizacyjnymi
prowadzi sie analitycznie dla kazdej jednostki
organizacyjnej oddzielnie

280

Odpisy aktualizujace
naleznosci

Ewidencja odpisow aktualizujgcych naleznosci

901

Dochody budzefu

Ewidencja analityczna prowadzona

w sposob umozliwiajgey ustalenie

poszczegodinych dochoddw budzetu. W ewidencii

analitycznej prowadzi sig nastepujgce konta:

- konto wplywdw z tytulu dochodow
zrealizowanych przez jednostki budzetowe
wediug klasyfikacji budzetowej
stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych Rb-278S,

- konto wplywow z tytutu podatkéw i oplat
realizowanych przez urzedy skarbowe; dalszy
podziat analityczny wplywéw wediug podzialek
klasyfikacji budzetowej stanowig sprawozdania
budzetowe o dochodach Rb-27, pobierane
z BIP na stronie podmiotowej urzedu
obsiugujacego ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych w dziale: Dziatalnosc¢.
Finanse publiczne. Budzet panstwa. informacje
budzetowe.

- konta wplywéw z tytulu pozostalych dochodow
(np. subwencji i dotacji na zadania zlecone),
wptacanych bezpo$rednio na rachunek biezacy
budzetu — wediug podziatek klasyfikacii
dochoddw | przychodow.

802

Wydatki budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona w sposcb

umoziiwiajgcy ustalenie poszczegdinych

wydatkow budzetu. W ewidenciji analitycznej

do konta 902 prowadzi sie nastepujgee konta:

- konto wydatkéw budzetowych dokonanych
przez jednostki budzetowe gminy; dalszy
podziat analityczny tych wplywow weditug
podziatek kiasyfikacji budzetowej stanowig
sprawozdania o wydatkach budzetowych Rb-
288, w korespondencji z kontem 223

- konta wydatkdw realizowanych bezposrednio
przez Urzad Miejski z rachunku biezgcego
budzetu, wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw wg sprawozdania Rb-288

903

Niewykonane wydatki

Ewidencja niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
wag klasyfikacji budzetowej

904

Niewygasajace wydatki

Ewidencja niewygasaigcych wydatkdw wg
klasyfikacji budzetowe}

809

Rozliczenia
miedzyokresowe

Ewidencja rozliczen miedzyokresowych

960

Skumulowane wyniki
budzetu

Ewidencja skumuiowanych wynikow
budzetowych z fat ubiegiych

961

Wynik wykonania
hudzetu

Stuzy do ewidenciji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficyiu lub nadwyzki

962

Wynik na pozostatych
operacjach

Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych majgcych wplyw na wynik
wykonania budZzetu

968

Prywatyzacia

Ewidencja przychodow i rozchodéw dotyczgcych
prywatyzacji

Prowadzona
odrebnie dla
kazdej
przeprowadzanej
prywatyzacji
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Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody Ewidencja planu dochoddw Zgodnie
budzetowe budzetowych oraz jego zmian z uchwatami Rady
Miejskiej
i Zarzadzeniami
Burmistrza
982 Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkow Zgodnie z uchwalami
budzetowe budzetowych oraz jego zmian Rady Miejskigj i
Zarzadzeniami Burmistrza
993 Rozliczenia z innymi Sluzy do pozabilansowe] ewidencji
budzetami rozliczen z innymi budzetami w
ciggu roku, ktdre nie podlegajg
ewidencji na innych kontach
bilansowych

y,
P

6




Zasady funkcjonowania kont dla Gminy (ORGANU)
czesc opisowa zalacznika Nr 3a do Zaktadowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg byc
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksigguje
sie zgodnie 2z wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca z bigedu odnosi si¢ na konto 240 ,,Pozostale
rozrachunki” jako ,sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn konta 133 ,Rachunek budzetu” ujmuje sie wplywy Srodkéw pienigznych
na rachunek budzetu, w tym rowniez splaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank
na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty bankowe".
Na stronie Ma konta 133 ,Rachunek budZzetu” ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu,
w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu w korespondenciji z kontem 134 , Kredyty bankowe”.
Wplyw dochodéw budzetowych i wydatkéw budzetowych urzedu bezposrednio na rachunek
budzetu ksieguje si¢ odpowiednio z kontami 222 i 223.
Na koncie 133 ,Rachunek budzetu’ ujmuje sie takZe lokaty dokonywane ze $rodkdw rachunku
budZetu oraz operacje zwigzane z realizacjy dochodéw w postaci §rodkéw z budzetu UE
oraz w postaci srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.
Konto 133 ,,Rachunek budzetu” moze wykazywaé dwa salda:

1. saldo Wn oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu

2. saldo Ma oznacza stan zadiuZenia z tytulu zaciggnigtego kredytu - ma to miejsce

tylko w przypadku zaciggniecia kredytu w banku prowadzgcym obstuge budzetu
bez dokonania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.

Do konta 133 ,Rachunek budzetu” nie prowadzi sie ewidencii analitycznej poza analitykg lokat
terminowych, a takze subkont otwieranych do rachunku budzetu.

Konto 133 ,Rachunek budzetu” jest kontem bilansowym - saldo tego konta wystepuje
w sprawozdaniu finansowym ,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”

Typowe zapisy strony Wn konta 133

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

-

Whplyw udzialéw we wplywach w dochodach budzetu panstwa, pobieranych przez urzedy | 224

skarbowe

2. Whplywy subwencii i dotacii (z wyjgtkiem otrzymanej w grudniu na styczen nastepnego roku) 224,901

3. Wptywy dochodéw z tytulu podatkow i oplat pobieranych przez urzedy skarbowe 224

4. Wolyw udzialdow w podatku dochodowym od oséb fizycznych 224

5, Wplyw subwengciji | dotacji otrzymanei w grudniu na styczen nastepnego roku 908

6, Wptyw Srodkow z budzetu UE oraz niepodlagaijgcych zwrotowi ze Zrodet zagranicznych 901

7. Wplyw dochodéw realizowanych przez urzad np. podatkéw, oplat, w przypadku posiadania | 222
wspdinego konta budzetu | urzedu

8. Okresowy przelewy dochoddw realizowanych przez jednostki budzetowe 222

9. Wplywy odsetek od rachunkéw bankowych 901

10. | Wolywy z tytulu zaciganietych pozyczek, kredytow 260, 134

11. | Splaty pozyczek udzielonych 250

12. | Wplyw z tytulu emisji papierow wartoSciowych 260

13. | Wplywy Srodkéw 2 tytuty prywatyzaciji 968

14. | Wplywy nadwyzek Srodkow obrotowych w zakladzie budzetowym a01

15, | Wplyw Srodkéw niewykorzystanych z rachunku $rodkow wydatkéw niewygasaigcych 135

16, | Obcigzenia z tytutu omyiek i bleddw bankowych oraz ich korekt 240
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Typowe zapisy strony Ma kona 133

l.p. Tresc operaciji Konto
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy Srodkow na wydatki urzedu nie posiadajacego odrebnego rachunku 223
bankowego i wydatki innych jednostek budzetowych

2. Przekazanie §rodkdw na wydzielone rachunki jednostek budzetowych na realizacje zadan 223
finansowanych z budzetu UE lub §rodkéw pomocy zagranicznej niepodiegajacych zwrotowi

3. Przelewy dochoddw budzetowych zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracii 224
rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie na rachunek budietu patistwa

4. Przelewy dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg zadar z zakresu administracji 224
rzsqdowej oraz innych zadari zleconych gminie odrebnymi ustawami na rachunek budzetu innegj
JST

5 Zwrot dotacii celowych 224

B, Splaty zaciggnietych pozyczek i kredytow 260,134

7. Wyplaty udzielonych pozyczek 250

8, Wykup wyemitowanych papierdw wartosciowych 260

9 zrngeéw Srodkow ujetych w planie wydatkdw niewygasajacych na wyodrghnione konto tych 135

rogkow
10. | Uznanie z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt 240

Konto 134 , Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidencji kredytdw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 , Kredyty bankowe” ujmuje sie:

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
1. Splate kredytu bankowego 133
2. Umorzenie kredytu bankowego 862
3 Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw, w momencie ich zaptaty lub umorzenia g09
4. Dodatnie roznice kursowe ustalone od kredytdéw zaciagnietych w walutach obcych 062

Na stronie Ma konta 134 , Kredyty bankowe” uimuje sie:

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Zaciagniety kredyt bankowy na finansowanie budzetu 133
2. Whydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zadar platniczych 223
3. Naliczenie odsetek od kredytu, pozyczki 909
4, Ujemne roznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych 962

Konto 134 ,Kredyty bankowe” moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan kredytu
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredyiu).

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego pobranego przez Gming kredytu
bankowego (umoéw kredytowych) z podziatem do sptaty na diugoterminowe i krétkoterminowe.
Saldo konta 134 ,Kredyty bankowe” wystepuje w rocznym sprawozdaniu ,Bilans
z wykonania budzetu jednostki samorzagdu terytorialnego”.

Konto 135 . Rachunek srodkéw na niewyaasajace wydatki”

Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym Srodkow
na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostkg
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie:

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Walyw Srodkéw pienieznych ujetych w planie wydatkdw niewygasajgoych 133
2. Zwroty niewykorzystanych Srodkow na wydatki niewygasajgce z rachunkdw biezgcych 225
jednostek budZzetowych realizujgcych plan wydatkow niewygasajgcych
3. Oprocentowanie $rodkéw na rachunku 901
4. | Obcigzenia z tytulu omylek i bledoéw bankowych oraz ich korekt 240
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Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy Srodkdw na wydatki niewygasajgce na rachunki biezgce jednostek budzetowych 225

realizujacych plan wydatkéw niewygasajgcych

2. Zwroty srodkéw niewykorzystanych z rachunku srodkdw wydatkow niewygasajacych na konte | 133
budzetu

3. Uznania z tytutu omylek i bleddw bankowych oraz ich korekt 240

Ewidencja szczego&owa do konta 135 jest prowadzona wediug jednostek, ktorym przekazano $rodki

na wydatki niewygasajgce. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajagce stan Srodkéw
pienigznych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 ,,Qrodki pienieZne w drodze”

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze w tym:
1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,
2) przelewdéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym,
3) kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym.
Srodki pieniezne w drodze ksiegowane sg na przelomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie $rodki pieniezne w drodze, a na stronie Ma konta 140 ujimuje
sie wplyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.
Wazniejsze zapisy na koncie Wn 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Srodki otrzymane z innych budzetow, w przypadku gdy $rodki te zostaly przekazane | 224
w poprzednim okresie sprawozdawczym | 53 objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawpzdawczego

2. Whpiaty inkasentow dochodow budzetowych za posérednictwem poczty lub | 222
bezposrednio w banku, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym

3. Przelewy dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie | 222
sprawozdawczym | objetych wyciggami bankowymi z rachunku budzetu w
nastepnym ckresie sprawozdawczym

Wazniejsze zapisy na koncie Ma 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplyw Srodkéw  pienieznych w drodze na rachunek bankowy budZefu | 133
zaewidencjonowanych na koncie 140

Saldo Wn oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.
Konto 140 jest kontem bilansowym

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji roziiczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych oraz z tytutu realizowanych przez nie dochoddw budzetu
panstwa. Konto prowadzi sie réwniez dla urzedu do rozliczania dochoddw budzetowych, ktory
posiada wspolny rachunek bankowy z budzetem.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie:

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajace 501
Z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych — Rb-278
2. Przeksiggowanie dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacia zadar z zakresu 801
administracji rzgdowe]j oraz innych zadan zleconych gminie ustawami, nalezne budzetowi
gminy
3. Przeksiggowanie dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu 224
administracii rzadowe] oraz innych zadan zleconych gminie ustawami,
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw dochoddw budzetowych na rachunek budzetu 133
2. Wplyw dochoddw realizowanych przez urzad na wspdine konto budzetu 133
i urzedu
3. Whpiyw dochoddw hudzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji 133
rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami
4, Wplaty inkasentow oraz przelewy dochodaw budzetowych zrealizowanych przez bank 140
ptatnika lub wplacajgcego w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi
2 rachunku budZzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym

Ewidencje szczegodtows (konta analityczne) do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegoéinymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych. Prowadzi sie réwniez konto 222 dla urzedu, zrealizowane dochody ksieguje
sie rownolegte z kontem 901 po stronie Ma.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe | objetych okresowymi  sprawozdaniami,
lecz nieprzekazanymi na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych. Prowadzi sie rowniez konto 223 dia urzedu.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1. Srodki przelane 2 rachunku bud2etu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych 133

2. Wydatki urzedu poniesione ze wspeineqo konta budzetu | urzedu 133

3. Wydalki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacii zadan platniczych 134

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki dokonane przez jednostki budietowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych | 902
sprawozdan Rb- 285 tych iednostek
2. Zwrot $rodkéw niewykorzystanych na wydatki budzetowe w danym roku budzetowym 133

Ewidencje szczegotowg do konta 223 prowadzi sig w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 ,.Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdinosci:
1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkow z tytulu dotaciji i subwenciji,
4) rozrachunkdw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa,
5) rozliczenie podatku VAT naleznego i naliczonego z jednostkami organizacyjnymi gminy (konta
analityczne)
6) rozliczen z tytutu podatku VAT z US - deklaracja VAT-7
Na kontach analitycznych ujmuje sie odrebnie poszczegoine urzedy i jednostki, a zapisy dokonywane
sa tak by umozliwity ustalenie stanu naleznoSci i zobowigzan wedlug poszczegéinych tytutow
oraz wedlug poszczegoinych budzetéw.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie:

40




Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na 801
rzecz gminy, wynikajgce z okresowych sprawozdan (za marzec, czerwiec, wrzesien | rok)
2. Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od 0sdb fizycznyeh, do miesigea, 901
kidrego udziat dotyczy
3. Przypis udzialow w podatku dochodowym od osdb fizycznych na podstawie rocznego o
sprawozdania Rb-27 z Ministerstwa Finansow
4, Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencii i dotacji za styczenr nastepnego roku 909
5. Przekazanie naleznych budzetowi paristwa dochodéw z tytulu realizacji zadan z zakresu 133
administracii rzadowe] oraz innych zdan z tytulu administracji zlecongj
8. Zwroty dotacji z budzetu panstwa 133
7. Zaksiegowanie jednostkowych deklaraciilrejestrow podatku VAT nallezony (rejestr zakupu) | 275
B. Przeksiegowanie VAT naleznego do roziiczenia z Urzgdem Skarbowym 224/001/00000/0001
9, Zaptata -~ przelew nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym z tytutu VAT — do US 133
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptyw na rachunek budzetu gminy przekazanych przez urzedy skarbowe dochodéw gmin | 133
Z tytutu podatkow i oplat, pobranych przez urzedy skarbowe na rzecz gminy
2. Wplyw na konto gminy udzialdéw w podatku dochodowym od ogob fizyeznych 133
3. Wpivw naleznej subwencii 133
4. Waolyw na rachunek budzetu nalezne| dotacii celowej 133
5, Przypisanie do zwrotu dotacji celowych o901
6. Przeksiegowanie dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu 222
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi ustawami
dotyczacych budzetu panstwa
7. | Zaksiegowanie jednostkowych deklaracjirejestrow podatku VAT nalezny (rejestr 275
sprzedazy)
8. Przeksizgowanie VAT naliczonego do rozliczenia z Urzedem Skarbowym 224/001/00000/0002
9. Whlyw $radkow z US stanowiacych roZnice podatku VAT naliczonego nad naleznym 133
10. | Zwrot z urzedu skarbowego podatku naliczonego za ubiegly rok, zaliczony do dochodéw 133

bud#etowych roku biefacego

Konto 224 mozZe wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
Z tytuiu rozrachunkow.

Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczert z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow oraz do rozliczenia wydatkéw niewygasajgcych
realizowanych przez urzad w zwiazku z posiadaniem wspdinego konta budzetu i urzedu.

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje sie:

Lp. Tresé operacii Konto
przeciwstawne
1. Srodki przelane 2 rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych wydatkow jednostek 135
budietowych
2. | Wydatki niewygasajace realizowane przer urzad (wspdine konto urzedu i budzetu) 135
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ operacji Kento
przeciwstawne
1. Wydatki zrealizowane przez jednosiki budzetowe w cigzar planu wydatkdw 904
niewygasajacych, w wysckosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek ~
Rb-28NWS :
2. Zwrot Srodkéw w zwigzku z ich niewykorzystaniem na realizacie planu wydatkow | 135
niewygasajacych, albo z wygasnieciem teqo planu

Ewidencje szczegdlowg prowadzi¢ nalezy do konta 225 odrebnie dla kazdej jednostki budzetowej,
ktorej przekazano $rodki na realizacje niewygasajgcych wydatkéw oraz z wyodrebnieniem wydatkow
urzedu, ktory posiada wspoéine konto z budzetem.

Konto 225 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkdow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.,

Konto 240 , Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjy budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 2501 260.

Do konta 240 prowadzi sie ewidencjg szczeg&lowg umozliwiajgcg ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegélnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw. Na koncie 240 ujmowane sg rowniez
rozliczenia z tytutu mylnych wptat i zapiséw banku na wyciggach bankowych oraz rozliczenia
z instytucjami posredniczacymi z tytulu wyprzedzajgcego finansowania z witasnych srodkow
wydatkéw podlegajgcych finansowaniu $rodkami z budzetu UE lub innymi $rodkami zagranicznymi
niepodiegajgcymi zwrotowi, w wysokosci wynikajacej z wniosku o dokonanie ptatnosci.

Na stronie Wn konta 240 ujmuije sie:

ip. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyplaty érodkow pienigznych dotyczacych innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjy | 133
budzetu

2. Bledy w wyciggach bankowych (niesluszne obcigzenia i korekty mylnych uznan | 133,135
bankowych)

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie:

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw érodkow pienigznych dotyczacych innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjq | 133
budzetu

2. Bledy w wyciggach bankowych (niestuszne uznania i korekly mylnych obcigzen | 133, 135
bankowych)

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoSci, natomiast saldo Ma stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkéw. Salda nie podlegajg kompensacie, jezeli dotyczg roznych tytutow
i roznych jednostek.

Konto 250 ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie:

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. Powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych (w szczegdinosel z tytutu udzielonych | 133
pozyczek)
2. Naliczenie odsetki od pozyczek udzielonych 509
Na stronie Ma konta 250 ujmuje sie:
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Splata udzielonej pozyczki 133
2. Zaplata odsetek od udzielonej pozyczki (rownolegly zapis133 - 240; 240-801) 909
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Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

3. Umorzenie czedci lub calosci udzielone| pozyczki 862
4. Umorzenie naliczonych odsetek od pozyczki a09
5. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleinosci przedawnionych, na kidre nie utworzono | 862

odpisu aktualizujgcego

6. Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych 1 przedawnionych, do wysokoéci | 280
uprzednio dokonanych odpisow aktualizujgcych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci
z poszcezegolnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Poza operacjami zwigzanymi z udzieleniem pozyczek i ich sptata, na koncie 250 ujmuje sig rowniez
rozliczenia z tytulu gwarancji i poreczen udzielonych przez gmine. Jezeli sptata za dluznika,
w zwiazku z udzielonymi gwarancjami, poreczeniami, nastgpita z rachunku budzetu — ksiggowanie
naleznosci z tego tytulu nastepuje pod datg wyciggu bankowego zapisem Wn 250, Ma 909
rownolegle do zapisu Wn 223 Ma 133.

Konto 260, Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdinosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych np. obligaciji.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie:

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Spiate zaciagnietych pozyczek 133
2. Umorzenie zaciagnietych pozyczek 962
3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie ich zaplaty (zaplata | 808
nastepuije ze Srodkéw ujetych w planie urzgdu ze wspélnego konta budzetu i urzedu)
4. Umorzenie odsetek od zaciagnietych pozyczek 909
5. Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych (wedlug wartosci nominainej) 133
8. Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych obligacji, w momencie ich zaptaty (zaplata | 909

nastepuie ze Srodkdw ujetych w planie urzedu, ze wspoinego konta budzetu | urzedu)

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie:

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Woplyw zaciagnietych pozyczek 133
2. Zarachowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek 909
3. | Przekazanie obligacji do biura maklerskiego lub banku 240
4, Wplyw Srodkéw z tytulu wyemitowanych papieréw wartoSciowych (w cenie sprzedazy) 133
5. Odsetki od wyemitowanych papieréw wartosciowych 909

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdinymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadpiaconych zobowigzari finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych
zobowiazan finansowych.

Konto 275 — Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytuly VAT

Konto 275 VAT sluzy do rozliczenia podatku naleznego i naliczonego VAT z jednostkami
budzetowymi, urzedem i samorzgdowymi zaktadami budzetowymi. Konto nie zostato uwzglednione
w planie stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia®, dlatego konto ma numeracie umowng,
ale wskazujaca na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Do tego konta prowadzi si¢ konta
analityczne odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej. Na stronie Wn konta 275 ksieguje sie
na podstawie PK- deklaracji czastkowej podatek naliczony, po stronie Ma wplate podatku oraz
na podstawie PK- deklaracji czastkowe] podatek nalezny. Na koniec miesigca przeksiegowuje sie
oddzielnie podatek naliczony i nalezny na analityczne konta 224. Z kont analitycznych podatek
naliczony i nalezny przeksiegowuje sie na konto 224 rozliczeniowe z Urzedem Skarbowym.
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i)

Na stronie Wn konta 275 ujmuje sie w szczegéinosci:

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Podatek VAT - naledny na podstawie jednostkowych rejestréw sprzedazy 224/001/00000/0000/0001
2 Podatek VAT - naliczony na podstawie deklaracji iednostkowej (PK) 224/001/00000/0000/0002
3 Zwrot nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym w zakladach budzetowych, podlega | 133
zwrotowi na rachunek bankowy zakladu
4 Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym wynikajgcy z rozliczen z jednostkami 901

budZetowymi

Na stronie Ma konta 275 ujmuje sie:

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
i Przelew $rodkdw przez jednostki organizacyine na pokrycie zobowiazania podatku VAT - 133
persaldo (VAT nalezny — VAT naliczony)
2 Przeksiggowanie podatku VAT naleinego od jednostki Urzad Miejski (jeden rachunek 901
bankowy z Qrganem)
3 Przeksiggowanie podatke VAT naliczonego do rozliczenia z US na podstawie rejestrow 224/001/00000/0000/0002

zakupu

Konte 275 moze wykazywac dwa saida.
Saldo Wn konta 275 oznacza stan naleznosci od jednostek organizacyjnych, a saldo Ma konta 275
stan zobowigzan wobec jednostek organizacyjnych z tytutu rozliczenia podatku VAT.

Konto 290 . Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach
okreslonych w art. 35b ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2009r. Nr 152, poz. 1223
ze zm.)

W budzecie gminy odpisy aktualizujgce wartoéci naleznosci tworzy sie na naleznosci z tytuiu
rozchoddw budzetu (udzielone pozyczki) oraz na naleznosci z tytulu dochoddéw budZetowych
realizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu, zwigzanych z odsetkami
od udzielonych pozyczek i ze splatami za diuznika wynikajgcymi z udzielonych porgczen i gwarancii.
Odpisy aktualizujace wartos¢ nalezno$ci powinny uwzglednia¢ prawdopodobienistwo ich zaptaty
z tego wzgledu powinny byé tworzone przede wszystkim w odniesieniu do naleznosci od diuznikow
postawionych w stan likwidacji lub upadiosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1, Rozwiazanie odpiséw aktualizujgcych z powodu umorzenia, przedawnienia naleznosci 250
2. Rozwigzanie odplséw aktualizujgeych z powodu uregulowania naleznosci podstawowej 862
3 Rozwigzanie odplséw akiualizujacych z powodu uregulowania naleznosei 2 tytutu odsetek | 909

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie:

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Qdpisy aktualizujace naleznosci z tylulu udzielonej poZyczki — naleznosé podstawowa 952
2. Qdpisy akiualizuigce naleznosci z tytulu odsetek od udzielonej pozyczki 909

Ewidencje szczegélowa do konta 290 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych tytuldw odpisdéw
aktualizujgeych.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgeych nalezno$ci.

Konto 901 ,Dochody budZetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

Lp. Tres$¢ operacji Kanto
przeciwstawne

1. Zwrot dochodéw budzetowych w ciggu roku budzetowego (np. zwroty niewykorzystanych 133
dotaciji celowych)

2. Zmniejszone dochody budzetowe np. przypisane do zwrotu dotacje celowe — zwrdcone 224
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Lp.

Trest operacji

Konto
przeciwstawne

w ustawowym terminie nastepnego roku

3. Przeniesienle w koricu roku sumy osiagnietych dochodow budzetu 961
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Dochody budzetowe ujete w sprawozdaniach jednostek budzetowych - Rb- 278 222

2. Dochody budzetowe urzedu wplacone bezposrednio na rachunek budzetu 222

3. Nalezne dochody z tytulu udzialdbw we wplywach dochoddw budizetu panstwa oraz | 224
dochoddw z tytulu podatkéw i plat pobleranych przez urzedy skarbowe na rzecz gminy
ujgtych w kwartalnych sprawozdaniach Rb-27 (za miesigce marzec, czerwiec, wrzesien i
rok)

4, Przypis otrzymanych udziatéw we wplywach w dochodach budzetu panstwa i dochodow | 224
gmin z tytulu podatkéw i oplat, pobranych przez urzedy skarbowe, za kidre nie jest
sporzadzane sprawozdanie z tytutu dochodéw budizetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz gminy, pod datg wplywu na konto budzetu

5. Przypis ofrzymanych udziatdw w podatku dochodowym od oséb fizycznych, do miesigea, | 224
ktdrego udzial dotyczy

8. Przypis udzialdw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie rocznego | 224
sprawozdania Rb-27 z Ministerstwa Finanséw

7. Dochody naleZne od budzetu panstwa — réwnolegly zapis na koncie Wn, Ma222- urzad 224

8. Zaplata odselek od udzielonych pozyczek — réwnolegly zapis na koncie Wn, Ma 222- urzad | 133

9. Whpilyw odsetek bankowych od lokat | érodkéw na rachunkach — rownolegly zapis na koncie | 133,135
Whn, Ma 222~ urzad

10. | Przypis w styczniu subwencji oswiatowe] i dotacji celowe] otrzymanej w grudniu, a naleznej | 808
za styczern nastepnedqo roku

11. | Whplaty nadwyzek $rodkdw obrofowych zakltadu budzetowego 133
- réwnolegly zapis na koncie Wn, Ma 222 - urzad

12. | Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgeych wydatkéw na realizacje planu tych | 804
wydatkéw lub po wygaénieciu planu tych wydatkow

13. | Dochody budzetu pochodzgce ze Zrédel zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi — | 133 lub 240
wynikalgcej z wniosku o platno§é

14, | Dochody budZetu pochodzace z budzetu Unii Europejskie] — wynikajacej z wniosku | 133 lub 240

o platnosé

Saldo Ma konta 801 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu na dany rok.

Ewidencje szczegolowa do konta 901 prowadzi sie wedlug podziatek planu finansowego — klasyfikacji

budzetowe].

Konto 902 , Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidenciji dokonanych wydatkéw budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie:

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. g\iydatki budzetowe jednostek budzetowych ujetych w sprawozdaniach budzetowych — Rb | 223
8S
2. Wydatki objete planem finansowym urzedu realizowane bezposrednio z rachunku budzetu | 223
- na podstawie sprawozdania Rb-288
3. Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceri platniczych 223
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie:
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w koricu roku sumy dokenanych wydatkéw budzetowych 861
2. Korekta sprawozdania Rb- 288 zmnigjszajaca wydatki 223

Ewidencja szczegblowa do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow

budzetu wediug podziatek klasyfikacji budzetowej — planu finansowego.
Saldo Wn konta 802 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zadan pfatniczych sa ksiggowane
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Zz kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ze wzgledu, ze operacje te sg réwnowazne
z przelaniem Srodkow na rachunek bankowy jednostki realizujgcej zadanie finansowe z kredytu
uruchomionego w formie realizacji zadan ptatniczych oraz z uwagi, ze sprawozdanie budzetowe

Rb- 28S obejmuje wszystkie wydatki objete planem finansowym danej jednostki budzetowej,
w tym urzedu.

Konto 903 . Niewykonane wydatki”

Konto 903 shizy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904,

Na stronie Ma konta 903 pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie
na konto 961.

Niewygasajace wydatki budzetu gminy Rada Miejska ustala plan finansowy tych wydatkow w podziale
na dzialy, rozdzialy i paragrafy z wyodrebnieniem wydatkéw biezacych i majatkowych,

Konto 904 , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie:

1) wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 903,
Konto 804 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 909 . Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychoddw i wydatkéw przysziych
okresow.

Ewidencija szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wediug ich tytutow.

Na tym koncie w Kkoncu roku powinny byé ujmowane otrzymane subwencje, dotacje na wydatki
przysztego roku. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Czynne rozliczenie miedzyokresowe kosztéw, dotyczace kosztow danego okresu sprawozdawczego,
a wydatkéw budzetowych w przyszitych okresach np. zarachowane odsetki od zaciagnigtych kredytow
i pozyczek. Rozliczenia migdzyokresowe kosztow wystapig takze w przypadku, gdy zgodnie
z zawarta umowag warto$¢ otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow z tytutu emitowanych przez
gmine papierow wartosciowych jest nizsza od zobowigzania zaptaty w momencie ich wykupu.

Konto 909 wystepuje w sprawozdaniu ,bilans z wykonania budzetu”. Rozliczenia miedzyokresowe
odnoszg sie rowniez do przychoddw, a w szczegolnosci do przekazywanych z budzetu panstwa
subwenciji oSwiatowej, dotacji w danym okresie sprawozdawczym, na nastepny rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci:

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w styczniu dotacji celowe] dotyczacej stycznia, a otrzymanej w grudniu | 901

poprzedniego roku

2. Przeksiegowanie w styczniu subwencji oSwiatowej dotyczgcej stycznia, a otrzymanej w | 901
grudniu poprzedniego roku

3. Przeksiegowanie zaplaconych odsetek od udzielonych pozyczek 901

4. Przeksiegowanie umorzonych odsetek od udzielonych pozyczek 250

5. Naliczenie odsetek od zaciggnietych pozyczek 260

8. Naliczenie odsetek od zaciggnietych kredytow 134

7. Naliczenie odsetek od wyemitowanych papieréw wartoéciowych 260
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Lp. Tres€ operacji Konto
przeciwstawne
8. Dyskonte naliczone od wyemitowanych oblinacji (cena emisji jest nizsza od warlosci | 260
nominalnej)
9. Qdpis aktualizujacy naleznosci z tytulu odsetek od udzielonych pozyczek 290
10. | Dochody z tytulu zwrotu podatku naliczonego VAT z urzedu skarbowego za ubiegly rok 801
Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci:
Lp. Tresc operacii Konto
przeciwstawne
1. Wplyw srodkow pienieznych z tytwlu dotacji celowej na rachunek budZetu, otrzymanej w | 133
grudniu na styczen nastepnego roku
2. Whlyw $rodkow pienieznych z tytulu subwencji oswiatowej na rachunek budzetu, otrzymanej | 133
w grudniu za styczen nastepnege roku
3. Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek 250
4, Przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych kredytow, pozyczek w momencie ich zaptaty lub | 134,260
umorzenia
5, Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych obligacji, w momencie ich zaptaty (zapiata | 260
nastepuje ze Srodkdw ujetych w planie urzedu ze wspélnego konta budzetu i urzedu

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu gminy z lat ubiegtych.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok na stronie Wn lub Ma
konta 960 ujmuje sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu gminy.

Konto 960 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 wystepuje w sprawozdaniu ,Bilans z wykonania budzetu”.

Ewidencja szczegblowa — wediug klasyfikacji budzetowej nie jest prowadzona.

Konto 961 , Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondenciji z kontem 902 oraz niewykonanych
wydatkdw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowe] do konta 961 wyodrebnia sie Zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Konto 962 .Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych, w szczegolnosci kosztow
i przychodéw finansowych oraz pozostatych kosztdow i przychoddéw operacyjnych wptywajacych
na wynik wykonania budzetu (umorzenie pozyczek, kredytdw i roznice kursowe dotyczace pozyczek
i kredytéw udzielonych i zaciagnietych, wyemitowanie papierow warto§ciowych).
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnoSci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Do kosztoéw finansowych i operacyjnych zalicza sig m.in.:

4) umorzenie pozyczek udzielonych,

5) ujemne rdznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych,

6) ujemne roznice od wyceny $rodkow budzetu w walutach obcych,

7} odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Do przychodéw finansowych i operacyjnych zalicza sie m.in..

1) umorzenie zaciggnietych pozyczek i kredytéw bankowych,

2) premie termomodernizacyjne zarachowane na poczet splaty zaciggnigtych kredytow,

3) dodatnie réZznice kursowe od kredytoéw zaciagnietych w walutach obcych,

4) dodatnie roznice od wyceny $rodkéw budzetu w walutach obcych.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke koszidw
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.
Ewidencja szczegotowa nie jest prowadzona.
Konto 962 moze wystapi¢ w sprawozdaniu ,Bilans z wykonania budzetu”

Konto 968 , Prywatyzacia”

Konto 868 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczgeych prywatyzacii.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma konta 968 przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegGtowg do konta 968 prowadzi sie wediug tytulow prywatyzacji oraz podziatek
klasyfikacji przychoddw i rozchoddw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkdéw, przychodéw i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajgce stan srodkow z prywatyzacii.

KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe sg wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo i stuzg
do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zasada jednostronnego zapisu.

Konto 991 ., Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu,

Ewidencje analityczng stanowig konta analityczne odpowiadajgce planom finansowym dochoddw
budzetowych poszczegodlinych jednostek budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta
991.

Konto 992 , Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sig na stronie Ma konta
992.

Ewidencje analityczng stanowig konta analityczne odpowiadajace planom finansowym wydatkow
budzetowych poszczegdinych jednostek budzetowych.

Konto 993 ,Rozliczenia z innymi budzetami’”

Konto 993 sluzy do pozabilansowe] ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, kidre
nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
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Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptlaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych urzedow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug poszczegoinych budzetdw.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego
FKB+ System Finansowo-Ksiegowy, zakupionego w firmie RADIX, z siedzibg w Gdansku.

mggfﬁﬁﬁgz Szuperski
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Zatgcznik Nr 3b
do Zakiadowego planu kont

Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego

(wedlug zatgcznika Nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finansow z 13.09.2017 r.
w sprawie szczegolinych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetdw
jednostek samorzgdu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskig))

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate
013 Pozostate $rodki trwale
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Diugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartogci niematerialnych i prawnych oraz
072 zbiorow bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujace diugotrwale akiywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycie)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

129 Rachunek biezacy jednostki budzetowej — subkonto dochodéw (konto ewidencyjne)
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej — subkonto wydatkow {konto ewidencyjne)
135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetéw srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wpiywy do wyijasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespot 3 - Materialy i towary

300

Rozliczenie zakupu

310

Materiaty

Zespol 4 —- Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacia

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia _

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostate obcigzenia

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespdot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

skladnikow dlugoterminowych aktywow
finansowych

910 Gwarancie ubezpieczeniowe i bankowe z tytulu naleznego wykonania umow
920 Naleznosci warunkowe
930 Zobowigzania warunkowe
940 Whkiad wiasny niepieniezny
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Miejskiego
Zespo | Numer Wyszczegdinienie .
tkont| konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagt
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwate Ksiega inwentarzowa prowadzona do Ksiega inwentarzowa
poszczegoinych grup rodzajowych Srodkow trwatych,
srodkow trwalych w porzgdku tabele amortyzacyjne.
chronologicznym z ustaleniem komorek E;‘fggg{lgwa winna
oyganizac_:yjnych lub osbb gdzie znajdujg byé prowadzana
sig srodki trwale. zgodnie
Identyfikacja na podstawie wpisu zobowigzujgcy
naniesionego w ksiedze inwentarzowej. | Klasyfikacjg Srodkow
Druki przychodu i rozchodu, ktére sa Trwalych
wprowadzone do ewidencji analitycznej —
OT, PT i protokoly likwidacji LT zawierajg
nastepujgcg numeracje:
Numer kolejny, miesige, rok — nadawany
przez osobe odpowiedzialng za
prowadzenie ksigg.

013 Pozostale srodki | Ksiega inwentarzowa prowadzona Ksigga inwentarzowa

trwale wedtug obiektéw i dla kazdego rodzaju prowadzona technika
przedmiotéw osobno. Ewidencja komputerows,
szczegblowa prowadzona zgodnie z gg;gg}r&ik_s"‘?ga
obowigzujaca Klasyfikacjg Srodkow warlosciowa
Trwalych. ) . . i tylko wartosciowa.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze inwentarzowe;.

015 Mienie Ewidencja prowadzona wedlug Technika
zlikwidowanych przyjmowanego mienia. Analityke komputerowa
jednostek stanowi¢ bedzie szczegtlowa

specyfikacja majatku ujetego w bilansie
likwidowanej jednostki organizacyjnej
oraz wykaz ilosciowo-warfosciowy
skiadnikow rozchodowanych.

020 Wartosci Ewidencja prowadzona wediug Technika
niemateriaine poszczegdinych tytutdw wartosci komputerowa
i prawne niematerialnych i prawnych

030 Diugoterminowe Ewidencja analityczna prowadzona Technika
aktywa finansowe |wedlug poszczegdinych wartosci komputerowa
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Zespd

Numer

Wyszczegdlnienie

tkont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagl

071 Umorzenie Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest | Technika
srodkéw trwalych | wedlug zasad okreslonych dla konta 011 i | komputerowa
oraz wartosci 020
niematerialnych
i prawnych

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesiacu wydania | Technika
pozostalych do uzywania — ewidencja prowadzona komputerowa
§rodkéw trwalych, | wediug zasad okreslonych do konta 013
wartosci
niematerialnych
i prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych

073 Odpisy Sluzy do ewidencji odpisow Technika
aktualizujace aktualizuigcych dlugotrwale aktywa komputerowa
diugotrwale finansowe
aktywa finansowe

080 Srodki trwate w Ewidencja prowadzona oddzielnie dla Technika
budowie kazdego zadania inwestycyjnego wediug | komputerowa
{inwestycie) Zrodet finansowania albo kosztdw

nabycia lub wytworzenia z podzialem na

poszczegoine rodzaje efektéw

inwestycyijnych.

1 Srodki pienigzne i rachunki
bankowe
101 Kasa Ewidencje analityczng prowadzi sie w Raporty

raportach kasowych sporzadzane w
okresach
dziennych

129 Rachunek biezacy |Ewidencja analityczna dochodow i Technika
jednostki — przychoddw budzetowych, prowadzona | komputerowa
subkonto wg klasyfikacji budzetowej, dostosowana
dochoddw do sporzadzania sprawozdan

budzetowych z wykonania dochoddw i
budzetowych jednostki oraz przychodow
{konto ewidencyjne)

130 Rachunek biezacy |Ewidencja analifyczna wydatkow Technika
jednostki budzetowych, prowadzona wg klasyfikacji | komputerowa
subkonto budzetowej, dostosowana do
wydatkow sporzgdzania sprawozdan budzetowych

z wykonania wydatkéw budzetowych
jednostki (konto ewidencyjne)

135 Rachunki $rodkéw | Prowadzone odrebnie dla kazdego Technika
funduszy wyodrebnionego funduszu specjalnego komputerowa
specjainego przeznaczenia
przeznaczenia

139 inne rachunki Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie Technika
bankowe standw srodkdw pienigeznych komputerowa

140 Krotkoterminowe | Ewidencja krétkoterminowych papierdw | Technika
aktywa finansowe | wartosciowych w tym czeki i weksle obce | komputerowa

141 Srodki pieniezne w | Ewidencja $rodkow pienieznych w drodze | Technika
drodze komputerowa

53




(T

Zespo | Numer Wyszczegodinienie .
tkont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagt
2 Rozrachunki i roszczenia

21 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona Wediug
z odbiorcami wediug poszezegoinych kontrahentow. kontrahentow
i dostawcami oznaczonych przy

technice
komputerowej. Na
koniec kazdego
kwartalu
obowigzuje
zestawienie wg
klasyfikacji
budzetowe]
naleznoscei
zobowigzan

w celach
sprawozdawczych

221 NaleZnosci Konto analityczne do konta Technika
2 tytulu dochoddw | syntetycznego prowadzone jest wedlug komputercwa
budzetowych rodzaju dochodow budzetowych w tym

podatkow i oplat.

Konta szczegdlowe prowadzone sg do
kont analitycznych i stuzg do
rozrachunkéw z podatnikami.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie
stosownie do rozporzgdzenia Ministra
Finansow z 25.10.2010 r. {Dz.U. Nr 208,
poz.1375), a mianowicie w zakresie:

- podatkdw i optat ewidencje
stanowig karty kontowe
podatnikoéw wg poszczegoinych
tytutdw (nazw), zobowigzan i
naleznosci — dla kazdeyo
podatnika prowadzi sie odrgbne
konto w kazdym podatku, jak tez
dla kazde] jednostki,

~  w zakresie dochodow
nieobjetych Ordynacjg
podatkowg ewidencje stanowig
rozliczenia wg kontrahentow.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie
Z klasyfikacia podatkows.

224 Rozliczenie dotacji | Ewidencja szczegdlowa prowadzona Technika
budzetowych oraz |w sposdb zapewniajacy rozliczenie komputerowa
platnosci z dotacji wedtug podmiotow, ktorym
budzetu $rodkéw | udzieiono dotacje i wediug przeznaczenia
europejskich

225 Rozrachunki Ewidencja szczegolowa prowadzona Technika
z budzetami odrebnie dia: komputerowa do

-~ podatku dochodowego od oséb | programu
fizycznych (wynagrodzenia z sporzadzania list
osobowego funduszu pfac), ptac

— podatku dochodowego od osob
fizycznych wynagradzanych z
umow o dzielo, umow zlecen |
innych naleznosci,

- Z tytulu podatku VAT,

—~ podatku od nieruchomosci

226 Diugoterminowe Ewidencja szczegolowa prowadzona Technika
naleznosci odrebnie wg podatnikdw-jednostek, od komputerowa
budzetowe ktdrych przystugujg naleznosci

diugoterminowe
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Zesp6 | Numer Wyszczegolnienie .
fkont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagi

229 Pozostale Prowadzone w sposob umoziiwiajacy Technika

rozrachunki ustalenie stanu naleznosci komputerowa,
publicznoprawne |izobowiazan wedlug tytulow ZUS, Fundusz
rozrachunkéw oraz instytucii, Pracy, PFRON itp.
z ktérymi dokonywane s3 rozliczenia
231 Rozrachunki z Prowadzona do rozrachunkow z Technika
tytutu pracownikami i innymi osobami komputerowa do
wynagrodzer fizycznymi z tytutu wypiat pienigznych i programu
Swiadczen rzeczowych zaliczanych do sporzgdzania list
wynagrodzen, a w szczegolnosci wyplat
naleznosci za prace, umowy zlecenia, wynagrodzen
umowy o dzielo i innych umow o
podobnym charakierze
234 Pozostale Prowadzona w sposéb zapewniajacy Wg osdb
rozrachunki ustalenie stanu naleznosci, roszezen oznaczonych przy
z pracownikami i zobowigzan z poszczegbinymi technice
pracownikami wediug tytutu komputerowej
rozrachunkow

240 Pozostate Ewidencja szczegdtowa prowadzona Wg kontrahentow

rozrachunki w spos6b umoziiwiajacy ustalenie oznaczonych przy
rozrachunkow, roszczen i rozliczen technice
z poszczegoinych tytutdw i kont komputerowej
bankowych

245 Wplywy do Ewidencja wptaconych, Konto syntetyczne

wyjasnienia a niewyjasénionych kwot naleznosci - technika
z tytulu dochodéw budzetowych komputerowa
290 Odplisy Ewidencja odpiséw aktualizujgcych Technika
aktualizujace naleznosci watpliwe od naleznosci komputerowa,
naleznosci przypisanych, ale niezapltaconych przypis na koniec
prowadzona wedlug poszczegolnych roku w celach
tytuiow. sprawozdawczych
3 Materialy i towary
Ewidencja rozliczenia zakupu materiatow, Technika
ustug | rob6t, Konto ma zastosowanie komputerowa
. gtownie na koniec roku budzetowego w wg klasyfikacji

300 Rozliczenie zakupu przypadku wystgpienia operacji budzetowej
wynikajgcych z opisu konta

310 Materialy Ewidencje stanowi sporzadzony wg ceny | Technika
zakupu spis =z natury niezuzytych | komputerowa
skladnikdw majgtku obrotowego
na koniec roku budzetowego

4 Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400 Amortyzacja Ewidencja kosztow amortyzacji $rodkéw | Technika
trwatych oraz wartosci niematerialnych komputerowa,

i prawnych od wartosci okreslonej podziat wg srodkdw
w PDOP, do ktérych odpisy umorzeniowe | trwalych i wartosci
sg dokonywane stopniowo wediug stawek | niematerialnych i
amortyzacyijnych, metoda liniowg prawnych

401 Zuzycie materiatéw | Ewidencja kosztow zuzycia materiatow i | Technika

i energii energii na cele dziatainosci podstawowej, | komputerowa wg
pomocniczej | ogdinego zarzadu klasyfikacji
budzetowe]

402 Ustugi obce Ewidencja kosztdw z tytulu usiug obeych | Technika
wykonywanych na rzecz dziatalnosci komputerowa wg
podstawowej klasyfikacji

budzetowe]
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Zespd i Numer Wyszczegoinienie .
tkont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagt
403 Podatki i oplaty Ewidencja kosztéw z tytutu podatku od Technika
nieruchomosci, podatku od Srodkow komputerowa wg
transportu, podatku od czynnoéci cywilno | klasyfikacii
prawnych oraz optat o charakierze hudzetowe]
podatkowym, a takze oplaty notariaine,
oplaty skarbowe i oplaty administracyine
404 Wynagrodzenia Ewidencja kosztéw dziatalnosci Technika
podstawowe] z tytuiu wynagrodzen z komputerowa wg
pracownikami i innymi osobami klasyfikacii
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie | budzetowej
umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami
405 Ubezpieczenia Ewidencja kosztéw dzialalnosci Technika
spoleczne | inne podstawowej z tytulu réznego rodzaju komputerowa wg
$wiadczenia $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb | klasyfikacji
fizycznych zatrudnionych na podstawie budzetowej
umaowy o prace, umowy o dziefo, i innych
umow, kiére nie s zaliczane do
wynagrodzen
409 Pozostate koszty | Ewidencja kosztow dzialaino$ci Technika
rodzajowe podstawowej, ktére nie kwalifikuje sie do | komputerowa wg
ujecia na kontach 400-405 klasyfikacji
hudzetowej
410 Inne $wiadczenia | Ewidencja kosztow dziatalnosci Technika
finansowane 2 podstawowej, ktdre nie kwalifikuje sig do | komputerowa wg
budzetu ujecia na kontach 400- 409 klasyfikacit
budzetowej
411 Pozostate Ewidencja kosztow dzialalnosci Technika
obciazenia podstawowej, ktére nie kwalifikuje sig do | komputerowa wg
ujecia na kontach 400-410 klasyfikacii
budzetowej
7 Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu | Ewidencja przychodow z tytulu dochodow | Technika
dochoddéw budzetowych wraz z odsetkami za zwioke | komputerowa wg
budzetowych w zaplacie naleznosci klasyfikacji
budzetowej
750 Przychody Ewidencja przychodow finansowych Technika
finansowe niestanowigcych dochodow budzetowych. | komputerowa wg
W szczegolnosci ze sprzedazy papieréw | klasyfikacji
wartosciowych, udzialow i akeji, budzetowej
dywidend, odsetki od udzielonych
pozyczek, cdsetki od srodkow
zgromadzonych na rachunkach
bankowych
751 Koszty finansowe | Ewidencja kosztow finansowych. Technika
W szczegélnosci odsetki od pozyczek komputerowa wg
i odsetki za zwloke od zobowigzan. klasyfikacji
hudzetowej
760 Pozostale Ewidencja przychoddw niezwigzanych Technika
przychody bezposrednio ze zwykig dzialainoscia komputerowa wg
operacyjne jednostki, w tym innych przychodow niz | klasyfikacji
podlegajgce ewidencji na kontach budzetowe;]
720,750
761 Pozostale koszty | Ewidencja kosztéw niezwigzanych Technika
operacyjne bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig komputerowa wg
jednostki., do kitdrych zalicza sig w klasyfikacji
szczegolnoéci kary, odpisane budzetowe]j

przedawnione , umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz
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Zespd | Numer Wyszczegélnienie X

tkont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwag
niecdplatnie przekazane Srodki obrotowe.,

8 Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
800 Fundusz jednostki | Prowadzona jest w podziale wg rodzajow ; Technika

funduszy w celu sporzadzenia komputerowa
sprawozdania ,Zestawienie zmian w
funduszu jednostki’

810 Dotacje Prowadzona jest wediug zadan, na ktére | Technika
budzetowe, przekazano dotacje jak rowniez rozliczert | komputerowa
platnosci z Z jednostkami, ktérym przekazano
budzetu srodkéw | dotacje Ewidencje szczegbtowg prowadzi
europejskich oraz |sie wedlug podziatek kiasyfikacii
srodki dochodow, wydatkdw przychoddw i
z budzetu na rozchodow
inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegblowa zapewniajaca
rozliczenia ustalenie rezerw oraz poszczegoinych Technika
miedzyokresowe | tytulow rozliczen migdzyokresowych komputerowa

przychodéw przychodéw

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposob Technika
fundusz $wiadczen | umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia, komputerowa
socjalnych zmniejszenia oraz stanu funduszu

855 Fundusz mienia Ewidencja rownowartosci mienia Technika
zlikwidowanych zlikwidowanych jednostek komputerowa
jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ

zatozycielski i nadzorujacy
860 Wynik finansowy | Sluzy do ustalenia wyniku finansowego | Technika
jednostki komputerowa
Konta pozabilansowe
910 Gwarancje Ewidencje prowadzi sie wedlug podmiotéw, ktore ziozylty
ubezpieczeniowe i gwarancje bankowe lub inne z tytulu zabezpieczen
bankowe z tytutu
naleznego wykonania
uméw
9520 Naleznosci warunkowe | Ewidencja naleznosci warunkowych z tytutu udzielonych
bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci prowadzi sig
wedlug tytuldw naleznosci warunkowych
930 Zobowigzania Ewidencja zobowigzan warunkowych wynikajgca z
warunkowe podpisanych uméw kredytowych, pozyczkowych oraz
umow do dofinansowanie projektdw w celu nalezytego
wykonania zobowigzar, prowadzi sig¢ wedtug
kontrahentdw
940 Whkiad wiasny Ewidencje prowadzi sie oddzielnie do kazdego projektu
niepienigzny wniesionego udzialu niepienigzZnego
976 Wzajemne rozliczenia | Ewidencja kwot wynikajgca ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami migdzy jednostkami na koniec roku w celu sporzgdzenia
tgcznego sprawozdania finansowego
980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkow budzetowych dysponenta
wydatkow $rodkéw budzetowych oraz jego korekt
bhudzetowych
981 Plan finansowy Ewidencja szczegtlowa prowadzona wedlug
niewygasajacych szczegolowosci planu niewygasajgcych wydatkéw oraz
wydatkow réwnowartosci zrealizowanych wydatkdw obcigzajgeych
ten plan, a takze czesci niezrealizowanej lub wygastej
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998

Zaangazowanie
wydatkow
budzetowych roku
biezacego

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budetowego. Ewidencja
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe]

998

Zaangazowanie
wydatkow
budzetowych
przysziych lat

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przyszlych lat. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego
czest opisowa do zalacznika nr 3b
do Zakiadoweqo Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespolu 0 ,Majatek trwaly” stuza do ewidenciji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
¢} finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
e) Srodki trwate w budowie.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktore ujmuje
sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operaciji

011 | 080, Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z
240,201 |zakupu gotowych érodkéw trwalych lub Srodkéw trwatych w budowie oraz
warto§é ulepszen zwiekszaiacych warto$é poczatkowa Srodkéw trwalych

011 {800 Przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych

011 | 800 Nieodplatne przejecie $rodkéw trwalych

011 {800 Zwiekszenia wartoci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

011 {080 Warto$¢ ulepszenia w obcym Srodku trwatym

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

800 |011 Wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania-
wartosé nieumorzona

071 {011 Wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania-
wartos$é dotychczasowego umorzenia

800 |01 Ujawnione niedobory érodkow trwatych

800 011 Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny

240 |011 Ujawnione niedobory érodkow trwalych — wartosé netto

071 |01 Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych — dotychczasowe umorzenie

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegoinych obiektow srodkow trwatych,

b) ustalenia 0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate,

¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacii.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, kitére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowei.
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Konto 013 , Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na koncie 011 $rodki trwale”, wydanych
do bezposredniego uzywania na potrzeby jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w peinej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania (ksiegujac do umorzenie Wn 401 Ma 072). Do srodkow tych nalezg
Srodki trwale o okresie uzytkowania diuzszym niz rok:

a) bez wzgledu na warto$é poczatkowa, jak: srodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie,

meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie srodki o wartosci poczatkowej od 1.000 zt do 10.000 zi.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostalych srodkdw trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczego6inosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operaciji
013 101,201,08 | Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupt lub inwestycji
0
013 240 Nadwyzki $rodkow trwalych w uzywaniu
013 072 Niecdplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwalych
013 760 Darowizny od innych jednostek i oséb

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013 Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania
240 013 Ujawnione niedobory érodkow trwatych w uzywaniu (réwnoczesnie
nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartoéci poczatkowej
i ilogci poszczegodinych pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komdrek
organizacyjnych, u ktorych znajdujg sig pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencjg
ksiegowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu.

Konto 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen | zmniejszen wartosci mienia przyjgtego przez Urzad
Miejski po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podleglej organowi zalozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje sie zwigkszenia wartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartosci.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci - w korespondencii z kontami:
Wn | Ma Rodzaj operacji

015 |855 |Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanej, podiegte] jednaostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajace] z bilansu likwidowanej jednostki
015 |855 |Zwiekszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
przekazanego spolce do odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wyceny ponad wartos¢ bilansowg

015 [855 |Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zwroconego przez spotke.
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Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegolnoéci w korespondenciji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operaciji

855 |015 Przekazanie mienia (pozostalego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej
gminy) sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego lub oddanego do odptatnego
korzystania,

855 015 Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej o
réznice migdzy wycena mienia przekazanego spolce a jego wartoscig
bilansows.

855 |015 Wartoé¢ mienia zaptaconego (zapis rownolegty Wn 129 Ma 760) lub
przekazanego spotkom jako udziatu gminy albo przejetego na wiasne cele
(zapis réwnolegly Wn wiasciwe aktywa Ma 800), a takze przekazanego
nieodptatnie innym jednostkom.

855 1015 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujgey lub zatozycielski.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sig drogg poréwnania danych
ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedlug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego. Obejmuje ono tg czes¢ mienia
zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spdtkom iub innym
jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przejete na wiasne potrzeby eksploatacyjne miasta.

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Do wartoéci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegélnoci autorskie prawa majatkowe,
prawa pokrewne, licencje, koncesje, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzsze]
niz rok. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondencii z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacii
020 101, 201, | Przychéd wartosci niematerialnych i prawnych
240,
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonhczeniem
inwestyciji
020 760.800 | Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niemateriainych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdinoéci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
072 wygasly lub sg gospodarczo nieprzydatne
240 020 Niedobér wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowej.
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Konto 030 ,Blugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowych, stanowigcych inwestycje

finansowe, a w szczegdlnosci:
1) akcji i udziatdbw w obeych podmiotach gospodarczych,

2} akgji i innych diugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie

wykupu diuzszym niz rok,
3) innych diugoterminowych aktywdéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 030 zmnigjszenia stanu

diugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuie sie w szczegolnosci (w korespondencii z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 101,130, | Nabycie diugoterminowych papierow wartosciowych i innych aktywow
240 za Srodki platnicze

030 130 Wartos¢ udziatow objetych za srodki pienigzne

030 800 Wartos¢ nominalna udzialow objetych za wklady niepienigzne w postaci
mienia zlikwidowanych jednostek {warto$é ujmowana na koncie 015 po
wycenie) — rownolegty zapis Wn 855 Ma 015

030 750 Podwyzszenie wartosci udziatow w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny
jednostki, w ktorej Gmina posiada udziaty (akcje)

030 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych diuznych diugoterminowych
papierow wartosciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operaciji
751 030 Rozchéd diugoterminowych aktywow finansowych
101,130, (030 Uzyskane w wyniku likwidacji spétki, w ktérej Gmina posiada udzialy
011,013, (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w postaci srodkow

310 pienieznych, srodkéw trwatych {(wg wartosci wyceny), pozostatych
srodkow trwatych, materiatéw

Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do
krotkoterminowych aktywow finansowych

140 030

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegdinych skiadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ..Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 siuzy do ewidencji zmniejsze wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci
niemateriainych i prawnych, ktére podiegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane
w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej rodkéw trwalych oraz wartosci niemateriainych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071 011,020, | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkdw
240 trwalych oraz podstawowych wartosci niemateriainych i prawnych
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Wn Ma Rodzaj operacji

wycofanych

z eksploatacji na skutek likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
ujawnienia niedoboréw

071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmnigjszenia
wartosci Srodkow trwalych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie w szczegdlnosci { w korespondencii z kontami ).

Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkéw trwatych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z
wykonywang dziatalnoscia jednostki

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego Srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

800 071 Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci

poczatkowej podstawowych $rodkéw trwalych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu.

Ewidencie szczegodlowa do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sig wspoing ewidencje szczegotowa. Konto 071 moze wykazywac
saldo Ma, kibre wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 .Umorzenie pozostatych $§rodkow _trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmnigjszeri wartosci poczatkowej $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblictecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wysoko$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”

Na stronie Ma konta 072 ujmuije sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegolnoéci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw
240 trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytutu likwidacji, sprzedazy, niecdptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylgczenia z ewidencji ksiegowej
ilo§ciowo-wartosciowej.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegodlnosci (w korespondencii):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851, |072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych wiaczonych do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych ze
srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie

013,020 |072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej iednostki lub zaktadu budzetowego
800 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na
inwestycije.
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Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w peinej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 . Srodki trwate w budowie {inwestycie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wlasnym zakresie
jak i przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia §rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego,

4) Nieodplatne przejecie inwestycji (§rodkow trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdinoéci:

1) Srodkow trwalych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartoéci sprzedanych i nisodplatnie przekazanych §rodkdw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych
$rodkdw trwatych,

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej wyodrgbnienie
srodkow trwalych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiekiow srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
i ulepszen niezakonczonych.

Zespot 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pienigzne rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych érodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papierow warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany rodkéw pienigznych
oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.
Urzad nie posiada w banku wyodrebnionego rachunku biezgcego wobec tego realizuje swoje wydatki
i wptaca zrealizowane dochody bezposrednio na rachunek budzetu Gminy (konto 133).
W zwiazku z powyzszym zapisy w korespondencji z wiasciwymi dla operacji kontami sg wtornymi
zapisami operacji ujgtych w wyciggu konta 133. W tej sytuacji w Urzedzie - saldo konta
ewidencyjnego 129 — dochody budzetowe podlegajg na koniec roku przeksiggowaniu na strong Wn
konta 800 Fundusz jednostki”, a saldo konta ewidencyjnego 130 — wydatki na strone Ma 800
Fundusz jednostki".

Konto 101 ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasie Urzedu
Miejskiego w Rogoznie.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta
101 rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartosé konta 101 koryguje sig o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,
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2) wyrazonego w walucie polskiej i obce] stanu gotdéwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegoine waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegoinym osobom za nig odpowiedziainym,
Konto 101 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondenciji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
101 130 Podjecie gotéwki z banku do kasy - czek
101 201,221,231,234,2 | Wptaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow
40,

Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operaciji
141 101 Odprowadzenie do banku pobranej gotowki

013, 080, 201, |101 Wyptaty z kasy
231, 221,234,
240, konta
zespotu"4'i inne
wiasciwe konta

Konto 129 .Rachunek biezacy jednostki” — subkonto dochodéw (konto ewidencyine)

Konto siuzy do ewidencji zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych objetych planem
finansowym jednostki ~ ewidencja szczegdtowa wediug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych
oraz dochodéw nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych (subwencje,
dotacje, udzialy w podatku dochodowym od osob fizycznych). Zapisow na koncie 129 dokonuje
sie na podstawie wyciggéw bankowych konta bankowego organu — 133 oraz polecenia ksiegowania
kompensat — potracen np. z tytulu kosztéw komorniczych, naleznych podatkéw, ktore gmina ptaci
sama sobie lub dokonanych potracen wynikajgcych z art.65 ordynaciji podatkowej. Urzad nie posiada
odrebnego rachunku bankowego. Konto 129 jest kontem ewidencyjnym. Saldo konta 129 w zakresie
zrealizowanych dochodéw podlega rocznemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdania Rb- 275
na strone Wn konta 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 129

Wn Ma Rodzaj operacji
129 141 Woplaty z tytutu zrealizowanych dochodéw z kasy na rachunek
bankowy budzetu
129 221 Whptaty z tytutu dochoddéw wptaconych bezposrednio na rachunek
bankowy budzetu
129 720 Whplyw dotacji celowych, subwencii,
129 750 Odsetki bankowe od rachunku
129 221,201,240,750 | Wplaty bezgotéwkowe odsetek za zwioke w zaptacie naleznosci
Typowe zapisy strony Ma konta 129
Wn Ma Rodzaj operacii
221,720 129 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
800 129 Roczne przeksiegowanie rownowartosci dochodéw urzedu, ktore

wplynely bezpoérednio na rachunek budzetu(133), a na koncie 129
byty ujete jako zapis wtdrny

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki” — subkonto wydatkéw (konto ewidencyjne)

Konto 130 sluzy do ewidencji obrotéw z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym
bezposrednio z rachunku budzetu Gminy (konto 133) oraz polecenia ksiggowania kompensat —np.
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wydatek z tytulu kosztow komorniczych, wydatek z tytulu podatku lesnego, ktére gmina ptaci sama
sobie.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

Wn Ma Rodzaj operaciji

130 800 Roczne przeksiegowanie rownowartosci wydatkow budzetowych urzedu,
ktére byly dokonywane bezposrednio z konta 133 (rachunek biezacy
budzetu),

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie :

Wn Ma Rodzaj operaciji
101,141 130 Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych
201,225,229,240,231,234 | 130 Przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach
rozrachunkowych dotyczacych dzialalnosci biezgcej i inwestycyjnej

761 130 Zaplaty kar i grzywien, odszkodowan i kosztéw sadowych

751,201,225,229,240 130 Zapiata odsetek za zwioke w zaptacie zobowigzan

402 130 Pobrane przez bank optaty za ustugi bankowe

224 130 Przekazanie dotacji budzetowych

135,240 130 Przelewy na rachunek $rodkéw funduszu socjalnego

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie polecen ksiegowania przygotowanych w oparciu
0 wyciggi bankowe rachunku bankowego budzetu.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, Ze do bigdnych
zapiséw, zwrotow nadptat, korekt, wprowadza sie dodatkowy techniczny zapis ujemny (czerwony)
po obu stronach konta.

Konto 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuije sie:

Wn Ma Rodzaj operacji

135 240,851, Przelew rownowartosci odpisow na ZFSS

135 851 Przypisane odsetki od rachunku $wiadczen socjalnych

135 234,240 Przelewy z tytulu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi odsetkami

135 135 Whlywy $rodkow funduszu na rachunki lokat terminowych

135 245 Wpltywy kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochoddéw
budzetowych, ktére powinny byé ujete na koncie 130

135 240 Wpiyw $rodkdw z tytutu refundacji oplat za usiugi bankowe
pobranych przez banki z rachunky ZFSS

Na stronie Ma konta 135 ujmuie sie:

Whn Ma Rodzaj operaciji

201,234,240 135 Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz
dziatalnoéci finansowej z funduszu oraz z tytutu udzielonych pozyczek
na cele mieszkaniowe

225,851 135 Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu zaliczek na
podatek dochodowy od osob fizycznych

229 135 Przekazanie zobowigzan wobec ZUS

245 135 Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu

wyjasniajgcym uznanych za wplaty nalezno$ci budzetowych omyikowo
wptaconych na konto 135

240 135 Obcigzenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe (podlegajg
zwrotowi z rachunku biezgcego jednostki, gdyz stanowig koszty
dzialainosci jednostki)

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
bankowym funduszu.
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Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegélnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) sum depozytowych,

2) sum na zlecenie,

3) srodkdéw obeych na inwestycie,

4} czekow potwierdzonych,

5) rachunkéw pomocniczych otwartych przez jednostke.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowoddéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnosé zapisow konta 139 migdzy ksiegowosécia jednostki
a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie:

Wn Ma Rodzaj operacji

139 240 Wplyw srodkéw z tytutu sum depozytowych: wadium, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, kaucji

139 240 Oprocentowanie srodkow od sum depozytowych i sum na zlecenie

139 101,141 Wplyw érodkéw pienieznych z kasy

139 240 Obciazenia z tytulu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt

139 245 Wplyw kwot niewyjasnionych, a dotyczacych dochoddw budzetowych, ktore
powinny by¢ ujete na koncie 129

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie:

Wn Ma Rodzaj operacji

240 139 Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i innych sum
depozytowych

240 139 Obciazenia bankowe z tytulu kosztéw prowadzenia rachunku

240 139 Woplata na dochody budzetowe z tytulu wygasnigcia prawa wtasnosci do
depozytu

245 139 Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu
wyjasniajacym uznanych za wplaty naleznosci budzetowych omytkowo
wptaconych na konto 139

Ewidencja szczegdtowa do konta 139 prowadzona jest wedlug bankéw, w ktorych znajduja sie
rachunki, z podziatem na wydzielone rachunki bankowe, a takze wediug kontrahentow, z ktérymi te
$rodki sg rozliczane.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 . Krétkoterminowe aktywa finansowe
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdinosci akcji

i udziatow i innych papierdw wartoéciowych wyrazonych w walucie polskiej jak | w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 uimuje sie:

Wn Ma Rodzaj operaciji

140 101,130 Zakup obcych papierow wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w
cenie nabycia)

Czeki obce otrzymane na pokrycie:

140 201,221,240,234 | - naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych
750 - naleznosci z tytutu przychoddw nieujetych na kontach
rozrachunkowych
140 141 Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta
140 750 Przywrocenie poprzedniej wartosci krétkoterminowych papierow

wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia
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Na stronie Ma konta 140 ujmuije sie:

Wn Ma Rodzaj operacji

751 140 Wartos¢ sprzedanych krotkoterminowych papierdow
wartosciowych(w wartosci ewidencyjnej na dzien sprzedazy)

201,221,240,234,240 | 140 Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekow

101,130 140 Wykup weksli przez diuznika fub bank

760 140 Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nie$ciagalnych

751 140 Zmniejszenie warto$ci krotkoterminowych papierow wartosciowych
na dzien bilansowy z tytulu utraty wartosci

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:
1) poszczegdlnych skladnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinych krétkoterminowych aktywow
finansowych z podzialem na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegolnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych

Konto 141 ,, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 siuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz migdzy
kontami w réznych bankach. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu Srodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze. Srodki
pieniezne w drodze ewidencionowane sg na koniec okresu sprawozdawczego za wyjatkiem srodkow
odprowadzanych z kasy urzedu na rachunek bankowy budzetu — na biezgco.

Zespot 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i roszczen.

Konta tego zespolu stuza takze do ewidenciji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd | nadwyzek oraz wszelkich innych  rozliczen  zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwic wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wediug
kontrahentow i jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut oraz przy
rozliczaniu $rodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,

a takze naleznoéci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoSci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, kiére ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,

a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na koncie po stronie Wn konta 201 ujmuje sie:

Wn Ma Rodzaj operacji

201 101,130,139,135 | Zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi

201 750 Naliczone naleznoéci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke

201 760 Kary, grzywny i odszkodowania dotyczace naleznosci

201 840 Objete fakturg VAT kwoly zaliczek na poczet przyszlych dostaw i uslug (wartos¢ netto
228 - VAT nalezny od faktury zaliczki

201 201 Kompensata naleznosci Z zobowigzaniami

201 Naliczone roznice kursowe waiut obcych zwigkszajace wartosé naleznoéci od odbiorcow

wyrazonych w walutach obcych i zmniejszajace warto$¢ zobowigzan wabec dostawcow:

750 - dzialalnoéci operacyjnej
851 -_dziatalnogci ZFSS
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Na koncie po stronie Ma konta 201 ujmuije sie:

Wn Ma Rodzaj operacii

2(1) ?14311 ‘;) 201 Zobowigzania wynikajace z fakiur VAT lub rachunkéw z tytulu dostaw robét i ustug

751 201 Zobowigzania wobec dostawcow z tylulu wymagalnych odsetek za zwloke

761 201 Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych kar umownych

201 Naliczone réinice kursowe walut obecych zmniejszajgce naleznosci od odblorcow

i zwiekszajace zobowigzania wobec dostawcow:

751 - dziatalnosci operacyinej

851 - dzialalnosci ZFSS

080 - dzialalnosci inwestycyjne]

761 201 Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych dla ktérych nie
dokonano odpisu aktualizujgcego

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoinych kontrahentow.

Naleznosci | zobowigzania muszg by¢ ponadio prowadzone w ukladzie pozwalajgcym
na sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych,

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma — stan
zobowigzarn.

221  Naleznosci z tytulu dochodow budZetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
w kiérych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 221 ujmuje
sie ustalone na dany rok budzetowy naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkow
pobieranych przez wiasciwe organy np. Urzedy Skarbowe. Zapisy z tego tytulu sy dokonywane
na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan.

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wediug diuznikéw i podziatek klasyfikacii
budzetowej w programie ksiegowosci podatkowe.

Konto szczegdtowe prowadzi sie dla kazdego podatnika - odrebne konto w kazdym podatku.

Na koncie po stronie Wn 221 ujmuje sie:

Wn Ma Rodzaj operacji

221 720 Przypisanie naleznosci z tytuhu podatkéw i niepodatkowych dochodéw budzetowych z
podstawowe] dzialalnosci operacyjnej

221 760 Naleznosci za sprzedane Srodki trwale, wartoscl niematerialne | prawne, $rodki trwale w budowie
oraz materialy

221 750 Nalezne odsetki od naleznosci z tylulu dochoddw budzetowych

221 226 Przeniesienie naleznosci dlugotrwalych do krétkoterminowych ( w wysokoSci raty naleznej za
dany rok}

221 224 Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacii udzielonej w poprzednim roku

221 720 Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej

Na koncie po stronie Ma 221 ujmuije sie:

Wn Ma Rodzaj operacji

101,140,129 | 221 Wopiata naleznoséei z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych; do kasy, czekiem
potwierdzonym lub do bankuy

720,750,760 | 221 Odpisy {zmniejszenie) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczgoych dochoddw budzetowych

720 221 Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego zwrotu nadpliat podatku

221 Odpisanie naleznosci z innych tytuldw niz podatki przedawnionych, umorzonych oraz

nieistotnych:

290 - objetych odpisem aktualizujacym

751,761 - nieobjetych odpisem aktualizujacym

228 221 Przeniesienie naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych na naleznosci diugoterminowe
(niewymagaine)

245 221 Uznanie wplaty, wczesnie] zaksiegowane] jako niewyjasnione, za splate naleznogci

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzar jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Konto 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoséci z budZzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgca | posredniczace ptatnosci z budzetu Srodkéw
europejskich. Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie dotacie przekazane przez organ dotujacy,
a na stronie Ma konta 224 wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w kerespondencji
z kontern 810.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewni¢c mozliwosc ustalenia wartosci przekazanych
dotacji, wedlug jednostek oraz ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é dotaciji
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza do dochoddw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu srodkow europejskich”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn Ma
Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
Zwrot dotacji w roku jej przekazania z podwéjnym zapisem ujemnym 130 224
-130 -130
Przypisanie do zwrotu nierozliczone] dotacji udzielonej w poprzednim roku 221 224

Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 - podatek dochodowy pracownikow (PIT 4)

Konto 225 — podatek dochodowy — umowy zlecenia, o dzielo itp.

Konto 225 — podatek VAT

Konto 225 — rozliczenia z budzetem paristwa i innymi jednostkami budzetowymi

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkéw —
podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT i wynikajgcych z funkeji ptatnika potracen
na podatek dochodowy od o0séb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpiaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetow | wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wediug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetow. '

Typowe zapisy na koncie 225

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Wn Ma

Przelewy z tytuly zobowigzan wobec budzetow 228 130, 135

VAT naliczony w fakturach i fakturach korygujgcych dostawcow w caloci jub | 225 201,240

czeici podiegajacy odliczeniu od VAT naleznego

VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur dla odbiorcow 201,221 225

Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy 231 225

Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytuly zwloki w zaplacie zobowigzan 080,851,751 225

Zwrot bezposredni podatku naliczonege 129 225

Konto 226 ,,Diugoterminowe naleznoséci budzetowe”

Konto 226 sluzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
Z budzetem
Nastronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:

70



1} inne dlugoterminowe naleznosci, w korespondenciji z kontem 840,

2) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na diugoterminowe
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie¢ w szczegodinosci:

1) przeniesienie naleznosgci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej

na dany rok podatkowy, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktdre wykazuje wartos¢ diugoterminowych naleznoéci,
z tytutu dochodéw budzetowych jednostki.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczeg6inych
naleznosci budzetowych ze wskazaniem okreséw wymagalnosci.

Typowe zapisy na koncie 226

WN MA Rodzaj operacji

226 840 Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysziych latach

226 221 Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych (np. z przesunigciem
terminu platnosci)

221 228 Przeksiegowanie wymagainej w danym roku naleznosci do krétkoterminowych (np. Rata
wymagalna w danym roku)

Konto 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych migdzy
innymi z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, Fundusz Pracy oraz PFRON.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie;

Wn Ma Rodzaj operaciji
229 130,135 Przelewy skiadek do ZUS oraz PFRON
229 231 Wyplala zasitkow pokrywanych przez ZUS, kiére ujeto na listach wynagrodzefi
229 760 Naliczone naleZnosci z tylulu inkasa skladek
229 760,851 Qdpisanie zobowiazan przedawnionych

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sig:

Wn Ma Rodzaj operacji
405,851 229 Naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i
Fundusz Pracy
231 229 Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez pracownika, kiore potracane
sg z wynagrodzen
761,851 229 Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wediug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane
s3 rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzgdu Miejskiego i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczeri rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegolno$ci naleznosci za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci.

Wn Ma Rodzaj operaciji
231 101,130 Wyplaty pieniezne Iub przelewy wynagrodzen oraz zaliczki na poczet wynagrodzen
231 201,310 Wartog¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
231 295,229 234,240 | Potracenia dokonang na liscie plac obcigzajace pracownika
231 760,851 Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma Rodzaj operacji

404,080,851 ; 231 Naliczenie z list plac wynagrodzet brutto
229 231 Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy wynagrodzen
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Wn Ma Rodzaj operacji
404,851 231 Naliczenie kosztow z tytulu $wiadczen rzeczowych naleznych pracownikowi
240 231 Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczgeych wynagrodzen
240 231 Wynagrodzenie pokryte ze Srodkéw otrzymanych do wyplaty od innych jednostek

Do konta prowadzi sie imienng szczegdtowa ewidencje wynagrodzen poszczegolnych pracownikdw
i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia. '

Imienna ewidencja wynagrodzen umozliwia ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent
oraz podatkow obciazajgecych pracownika.

Konto 231 moze wykazywaC dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuidw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 uimuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma Rodzaj operacji
234 101,130 Wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki
234 101,130 Zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkow wiasnych pracownika, a zwigzanych z dziatalnoscig
jednostki,
234 201,240,231 | Obcigzenia za cdpfatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
234 135,101 Naleznoéci od pracownikéw z tytulu wyptaty poyezek z ZFSS na cele mieszkaniowe
234 851 Naliczone odsetki od_pozyczek mieszkaniowych z ZFSS
234 240 Naleznosc¢i z tytutu niedobordw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,
234 101,130 Zaplacone zobowigzania wobec pracownika,
234 760,851 Odpisane zobowiazania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6lno$ci;

Wn Ma Rodzaj operaciji
101,130,135 | 234 Whplaty z tytuls zwrotu niewykorzystanych zallczek orz naleznosci od pracownikow
401-411, 234 Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub wlasnych $rodkow
080, 851
231 234 Naleznoéci od pracownikow potracone na liscie wynagrodzen
761,851 234 Odpisanie naleznoéci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej warto$ci
240 234 Skierowanie roszczen do sadu
280 234 Odpisanie naleznoéci, na ktére uprzednio ksiggowano odpisy aklualizujgce naleznosci w cigzar
pozostalych kosziéw operacyjnych lub kosziow finansowych

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac do czasu ich rozliczenia wediug
wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdinymi pracownikami wediug rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 siuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencii
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych,

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a w szczegolnosci: wyptaty udzielonych pozyczek, z wyjgtkiem udzielonych
pracownikom, ktére ewidencjonuje sig na koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikiem”, sptaty
zaciagnietych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory

i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych,
roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz spiatg i zmniejszenie naleznosci
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i roszczen, a w szczegolnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciagnietych pozyczek, wplywy
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skiadnikach majgtkowych,
rozliczenie niedobordw i szkdd w skladnikach majatkowych, biedy i korekty w wyciggach bankowych,
potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i skiadki

na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie nalezno$ci umorzonych, nieistotnych, zasgdzonych

lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegodlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 245 ,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Typowe zapisy strony WN konta 245:

Wn Ma Rodzaj operacji
245 130 Zwrot pomylkowo wplaconej kwoly
245 135 Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych pomytkowo wptaconych na inne konta niz

rachunek bieZzacy jednostki

245 720,750,760 | Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym do przychodow
nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wezesnie| jako naleznosci

245 221 Uznanie wplaly za spiate nalenosci po przeprowadzonym postepowaniu wyjadniajgcym

Typowe zapisy strony MA konta 245;

Wn Ma Rodzaj operacji
129 245 Wplyw na rachunek biezacy jednostki budZetowej kwot dotyczacych naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych bez podania tytulu wplaty
135,139 245 Whpiaty na rachunek funduszu specjalnego przeznaczenia lub inne rachunki bankowe kwot
dotyczacych naleznosci budzetowych

Ewidencje szczegdlowg do konta 245 prowadzi sig wediug poszczegolnych wptat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 .Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 siuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujgcych naleznosci watpliwe. Odpiséw aktualizujgcych
dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy
z 20.09.1994r. o rachunkowosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartoci odpisow
aktualizujgcych, a na stronie Ma — zwigkszenie wartoéci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartoéé odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Konto Tresc operacji
przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku 2 zaptata:
naleznosci dotyczgeych:

760 - dzialalnoici podstawowe] eksploatacyjnej (z wyjatkiem zwiazanych

z operacjami finansowymi)

750 - operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych

720 - podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizujacym

851 - Funduszu Swiadczen Socjalnych

201,221,234,240 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych

750,760,720 Zmniejszenie odpisu akiualizujgcege naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn
dokonania tego odpisu

Typowe zapisy strony Ma konta 290

Konto Tresé operacji
przeciwstawne

Odpis aktualizujgey watpliwe naleznosci jednostki budzetowej:
761 - zwiazanych z dziatalnoscig eksploatacyjng
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Konto Trest operacji
przeciwstawne
751 - zwiazanych z operacjami finansowymi
720 - Z tytutu podatkéw lokalnych
851 - ZFSs
240 Przewyika roszezenia z tylulu niedoboru ponad warlo§¢ bilansowa brakujgcych
skladnikdw
201,221,234 240 Przypis zasadzonych naleZznosci z tytulu kosziow postepowania i odsetek

Zespot 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespolu 3 ,Materialy i towary” sluza do ewidencji zapasow materiatow — konto 310
oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towarow i ustug konto 300.

Na kontach 310 prowadzi sig ewidencje zapaséw materiatdw znajdujgcych sie w magazynach
whasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem
odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasdéw materialow na kontach 310 wycenia sie wedlug cen
zakupu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sig i osob, ktérym powierzono piecze nad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materiatdw objetych ewidencja ilodciowo-wartosciows — takze wedtug ich
poszczegobinych rodzajow i grup.

Konto 300 ,Rozliczenie zakupu”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw, robét i usfug w szczegolnosc
do ustalenia warto$ci dostaw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie faktury dostawcow acznie z podatkiem VAT, na stronie Ma konta
ujmuje sie wartos¢ przyjetych dostaw i ustug.

Konto 300 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma — stan dostaw Iub ustug niefakturowanych.

Konto 310 ,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujgcych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie. Na koncie tym réwniez
ujmuje sie wartoéé materiatow ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale niezuzytych do korica
roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzaciji.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw materialow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Whn, kiére wyraza stan zapaséw materiaiow, w cenach zakupu
lub nabycia.

Zespol 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespoiu 4 ,Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidenciji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia i kosztéw amortyzacji. Szczegélowe przyporzadkowanie paragrafu
klasyfikacji budzetowe] do poszczegélnych kont zespotu 4 przedstawiono w zalaczniku nr 2a
do obowigzujgcych metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami ~
z funduszy celowych, kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow operacii
finansowych, kosztow zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych i innych strat nadzwyczajnych oraz
kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowg lub przepisami) inne
podmioty np. pokrycie z sum na zlecenie.

W celu uzyskania faktycznych kosztow poniesionych w danym okresie sprawozdawczym (rocznym)
nalezy na poniesione koszty, na kitore nie otrzymaliémy dokumentéw od dostawcow, czy
wykonawcow, wystawié wiasny dokument wewnetrzny i ujgc je w ewidencji tego okresu, ktdrego
dotycza, ksiegujac w korespondencii z kontem 300.

Ewidencje szczegoiowg do konta zespolu 4 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umoziiwiajacy sporzadzenie sprawozdar finansowych, sprawozdan budzetowych Iub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.
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Konto 400 . Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidenciji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczenie amortyzacji w korespondencji z kontem 071,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie zmnigjszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw
amortyzacji oraz przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzaciji na wynik finansowy — konto 860.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku. Saldo konta 400 przenosi sig
w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialéw, wyposazenia | energii na cele dziatalnosci
operacyjnej.

Na tym koncie ujmuje sie takze réwnowartos¢ umorzenia skiadnikéw, ktére podlegajg umorzeniu
w peinej wartosci poczatkowe] w miesigcu wydania do uzytkowania (WN401 —-Ma 072)

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma konta 401 -
ich zmniejszenia.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wedltug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.
Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku. W rachunku zyskow i strat warto§¢ zuzytych materialéw i energii
ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach operacyjnych w poz. B.IL

Konto 402 , Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencii kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci
podstawowej jednostki.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow wynikajgce z faktur korygujacych oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosziéw ustug obcych na konto 860. Konto nie wykazuje salda na koniec
roku. W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych ewidencjonowanych na koncie 402 wykazuje sie
w kosztach operacyjnych w poz. B.lll.

Konto 403 , Podatki i oplaty”

Konto 403 siuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci | podatku od rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz cpfat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notariaine, optaty skarbowe, i optaty administracyjne.
Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;].
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy, przeniesienie kosztow na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku. W rachunku zyskéw i strat podatki i optaty ksiggowane na
koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach operacyjnych w poz. B.IV.

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 siuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami t innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dziefo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego tj. wg kiasyfikacji budzetowe;j.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto t]. bez potracen z réznych tytutdw dokonywanych na listach ptac.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku. W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen
ksiegowane na koncie 404 wykazuje sie w kosztach operacyjnych w poz. B.V.
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Konto 405 ,.Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatainosci podstawowej z tytutu réznegoe rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wediug pozyciji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budZzetowe).
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i Swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenia kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umow o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku. W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczeri spotecznych i innych $wiadczen
wykazuje sie w kosztach dzialaino$ci operacyjnej w poz. B.VI,

Konto 409 , Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 sluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujgcia
na kontach 400 -~ 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczert majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi sig wedlug pozycii planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty z ww. tytutoéw, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku. W rachunku zyskow i strat koszty rodzajowe wykazuje sig
w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VIl.

Konto 410 "Inne $wiadczenia finansowe z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidenciji dziatalnosci podstawowe], ktore nie kwalifikuje sig na koncie 409.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci diety radnych jst, przewodniczacych jednostek
pomocniczych, nagréd o charakterze szczegdlnym nie zaliczanych do wynagrodzen, Swiadczen
spotecznych, innych form pomocy dla ucznidw.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku. W rachunku zyskow i strat inne $wiadczenia finansowane z
budzetu wykazuje sie w kosztach dziatainosci operacyjnej w poz. B.IX.

Konto 411 , Pozostate obciazenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuje sig na koncie 409-410.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem jub pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, zwroty subwenciji z lat
poprzednich.

Ewidencje szczegblows prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na dzien
bilansowy ujmuje sig przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku. W rachunku zyskéw i strat pozostate obcigzenia wykazuje
sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.X.

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji dochoddw, przychoddw i kosztow
ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodéw i kosztdw operaci finansowych
oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych. W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen
nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z ogbinym ryzykiem iej prowadzenia (konta 7601 761).

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci.
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720 — ..Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
Z podstawowsg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktorych zalicza sig podatki
i optaty, inne dochody jst, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodregbnienie przychoddw
z tytutu dochoddw budzetowych wedtug pozycii ptanu finansowego. Na konie tym ujmuje sie takze
przychody z tytutu tych dochoddw, ktore nie sa ujete w planach finansowych innych jednostek
budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu konto 133 np. subwencje, dotacje,
udziaty we wplywach z podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720

Konto Tresé operacji
przeciwstawne
221 Odpisy z tylulu podatkdw i oplat
221 NaleZne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu podatku
280 Odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe
860 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddw z tytulu finansowych
dochodow budZzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720

Konto Tre&c¢ operacji
przeciwstawne

Przychody z tytulu dochodow budzetowych:

221 - przypisanych jako naleznosci
101,129 - wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio
na koncie 221)

221 Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu

221 Przypis naleznosci budzetowej pobieranych przez paristwowe organy skarbowe

280 Zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodow  tytulu
dochoddéw budzetowych

245 Zaliczone do przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wptywdw na rachunek
bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione

129 Przychady z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych bezposrednio na rachunek

budzetu z tytutu subwenciji § dotacji

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdiowg stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzagdzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody z tytulu
dochodéw budzetowych wykazuje sie w poz. AV

Konto 750 .. Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatdw i akeji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaplacie naleznos$ci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych
z tytutu:

- dywidend i udzialéw w innych podmiotach gospodarczych,

- naleznych odsetek od pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,

- pozostate przychody finansowe niestanowigce dochodow budzetowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig przychody na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 750
nie wykazuje salda, W rachunku zyskow i strat przychody finansowe wykazuje sig w grupie
G. Przychody finansowe.
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751 — . Koszty finansowe,,

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci wartos¢ sprzedanych udzialdw, akgji i innych
papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwioke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych Srodki trwate w budowie w okresie realizacj,
odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdéw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obcigzajgcych
Srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztdw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki od zobowigzar.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie
751 wykazuje sig w grupie H. Koszty finansowe.

Konto 760 , Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencii na koncie 720,750.
W szczegolnosci na koncie 760 ujmuje sie:
1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow
2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz érodkow trwatych w budowie,
3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdinosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodplatnie otrzymane aktywa umorzone jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig na strone Ma konta 860 pozostale przychody operacyjne,
ujmowane na koncie 760, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. Ewidencje szczegotowg konta 760 prowadzi sig
w podziatce klasyfikacji budzetowej.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow z tytulu
sprzedaze niefinansowych aktywow trwalych wykazuje si¢ w poz. D.HL ,Inne przychody operacyjne”,
natomiast w poz. D.1. wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.

Konto 761 . Pozostale koszty operacyjne’

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezpoérednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki. W szczegdinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychoddw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sig kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatne przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe;

3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajgce szkody w aktywach wywotane
zdarzeniami losowymi np. powodz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia skutkoéw
tych zdarzen, zaréwno na majatku trwalym, jak | obrotowym, Straty ujmuje sie w ewidencji w
tym roku, w ktérym wystapily, jezeli wiadomo$¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zamkniecia
ksiag rachunkowych danego roku.

W konicu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow bezposrednio
zwigzanych ze sprzedazg niefinansowych aktywow, wykazuje sie w poz. E.ll. ,pozostate koszty
operacyjne”
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Zespot 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacii
Z budzetu.

Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Konto

800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800
jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1
2)
3)
4)
5)

6)

ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowa), ktéry przeksiggowuje sig z konta
860 ,Wynik finansowy" - w roku nastepnym,

przeksiggowanie pod datg rocznego sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych — z konta 129,

przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacii z budzetu uznanych za wykorzystane

i srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje — z konta 810,

roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwalych,

wartoé sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiady
niepienieznego (aportu), wartoSci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwalych
w budowie,

wartosé pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek

Na stronie Ma konta 800 ujmuije sie w szczegodlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
n

przeksiegowanie, w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubieglego (dodatni wynik
finansowyy),

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
budzetowych - konto 130,

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

wplyw érodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji (zapis rownolegly do zaplaty Wn
810 Ma 800},

nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartoéci niemateriainych i prawnych oraz srodkdw
trwalych w budowie,

wartos¢ aktywodw przyjetych z zlikwidowanej jednostki,

warto§é objetych akcji i udziatow

zrealizowanych  wydatkow

Typowe zapisy strony Wn konta 800

przeciwstawne

Konto Tres¢ operacji

860 Ujemny wynik finansowy roku ubieglego

129 Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod datg rocznego sprawozdania
budzetowego ¢ dochodach)

810 Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacii budzetowych, kiore zostaly
uznane za wykorzystane i rozliczone oraz $rodkdw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji {pod data 31.12.)

011,020 Wartosé nieumorzona sprzedanych érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych

{pod data rozchodu tych $rodkéw- rownolegte ksiegowanie z kontem Wn 071}

011,020.080 Warlosé nieumorzona srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, Srodkéow trwatych
w budowie wniesionych w formie wkiadu niepienieznego (aportu do spdiki

080 Wyksiegowanie kosztow sprzedanych srodkow trwatych w budowie (inwestycii)

011,020,080 Nieodplatne przekazanie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, Srodkéw
frwalych w budowie (inwestycii)

080 Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane $rodki trwale w budowie (inwestycig)

240 Waroéé nieurmnarzona $rodkow trwatych uznanych za niedobory niezawinione

oM Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem  wartosci

poczatkowej Srodkéw trwalych w zwiazku z aktualizacig ich wartosci poczatkowe|

201,231.234.240

Zobowiazania przyjete od zlikwidowanych jednostek

Typowe zapis

y strony Ma konta 800

Konto
przeciwstawne

Tresé operacil

860

Dodatni wynik finansowy roku ubieglego
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Konto Tresé operacji

przeciwstawne

130 Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych (pod datg rocznego sprawozdania
budzetowego o wydatkach}

810 Rownowarlosé wydatkéw budietowych na sfinansowanie wlasnych inwastycji, zakupu Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaplaty)

011,020,080 Otrzymane nieodplatne z tytulu darowizny: Srodki trwale oraz wartoéci niemateriaine i prawne i
inwestycie w wartosci wynikajacej z wyceny

011 Zwigkszenie wartosci poczatkowej &rodkow trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacfi wyceny
{warlos¢ bruito)
Przyjete od ziikkwidowanych jednostek na potrzeby wiasnej dzialalnoéci jednostki:

011,020,080, - srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne (wartosé netto) oraz inwestycje,

129,135,139 - $rodki pieniezne,

konta zespolu 2 ; - naleznosoi,

310 - materialy

D30 Otrzymane akcje lub udzialy z tytulu wniesienia srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie
oraz wartoscl niematerfaine i prawne w formie wkiadu niepienieznego do spolki (wedlug wartosci
rynkowe] objetych akcji lub udziatow)

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa aby zapewnié¢ mozliwosC ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 .Dotacie budietowe, platnosci z budZetu $rodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycie”

Konto 810 stuzy do ewidencii:

1) dotacji przekazywanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane iub rozliczone
w korespondencii z kontem 224 dla zakladéw budzetowych, jednostek budzetowych, instytucii
kultury, stowarzyszen, klubéw sportowych i innych jst oraz podmiotow niezaliczanych
do sektora finanséw publicznych,

2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie $rodkow trwalych w budowie, zakupu érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

3) warto$é ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenciji
z kontem 224.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane w czeSci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone wymienione w pktod 1-3.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie w koricu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktorym dotacje przekazano
| przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 , Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 siuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania.

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw obejmujg w szczegolnosci:

1) rownowarto$é otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytuiu Swiadczen, ktdrych
wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust.1 pkt 1 uor);

2) wartos¢ wynikajacg z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw zaliczki, przedpiaty,
zadatki;

3) przyznane odszkodowanie za zdarzenia losowe,

natomiast rezerwy na przyszie zobowigzania, ktérych kwote mozna w sposéb wiarygodny oszacowac,

a w szczegoinosci z tytutu udzielonych gwarancji, porgczen, operacji kredytowych, skutkow

toczgcego sie postepowania sgdowego (art. 35d uor).

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie | zwigkszenie rezerwy, a na stronie

Whn konta 840 ich zmniejszenie badZ rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych

przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychoddw roku obrotowego.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢é ustalenia stanu:
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1) rezerw na przyszie zobowigzania wediug poszczegdinych tytutdw oraz wskazanie przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen,
2) przychoddw zaliczanych do przysziych okreséw wediug poszczegolnych tytulow oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.
Typowe zapisy strony Wn konta 840:

Konto Tresé operacji
przeciwstawne o
720 Rozliczenie przychodéw zwigzanych z dziatalno$cig operacyjng zaliczana do przysziych okresow
do przychoddw danego okresu
201, 234, 240 Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek ujecia zobowigzan
751, 7681 Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy
700,750, 760 Zarachowanie przychoddw przysziych okresow do przychodéw danego okresu
780 QOdpisanie po uplywie okresu gwarancji nadwy2ki uzyskanego ryczaltu ponad poniesione koszty

napraw gwarancyinych{réwnolegly zapis do wplywu odszkodowania 129-240)

Typowe zapisy strony Ma konta 840.

Konto Tresé operacji
przeciwstawne
226 Ujecie dlugoterminowych naleznoéci budzetowych
761 Utworzenie rezerw na przyszie zobowiazania w cigzar kosziow operacyjnych
751 Utworzenie rezerw na przyszie zobowiazania w ciezar kosziéw finansowych
201, 234, 240 Fakturowane zaliczki i przedptaty dotyczace przysziych dostaw lub ustug wykonanych przez
poadatnikéw VAT
201, 240 Ryczalty od dostawcow uzyskane na pokrycie koszidw ewentualnych napraw gwarancyjnych
240 Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkow strat nadzwyczajnych

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania
i przychodow zaliczanych do przysziych okresow.

Konto 851 . Zakladowy fundusz Swiadczen socjainych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socgalnych utworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1194 roku.
ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpisow obcigzajacych koszty dziatalnoéci jednostki.
Odpis na ZFSS dokonany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych podiega korekcie na
koniec roku kalendarzowego do faktycznego stanu zatrudnienia,
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, uimuje
sie na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’. Pozostate Srodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczeg6iowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:
1) stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych, z podziatem
wediug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dziatalno$ci socjaine;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Kont 855 ,.,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto stuzy w organie zatozycielskim lub nadzorujgcym do ewidencji réwnowartosci przyjetego
przez ten organ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych lub przedsigbiorstw komunalnych.
Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania
nieodplatnego lub przejecia mienia ziikwidowanej jednostki na wlasne potrzeby jednostki budzetowej,
albo z tytulu jego likwidaciji.

Na stronie Ma konta 855 ujmuje sie rownowarto$¢ mienia przyjetego przez organ zalozycielski
ustalong na podstawie bilanséw likwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.
Wartosé przyjetego mienia ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 015 zbiorczo na podstawie
bilansow w warto$ci netto.

Zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych jednostek po splacie naleznosci
w korespondenciji ze strong Ma 015. Nalezno&¢ diugoterminowa z tytulu sprzedazy mienia ptatna
w nastepnym roku lub roziozona na raty ujmuje sie¢ Wn 226 Ma 840. W roku, w ktérym przypada
zaplata naleznosci, dokonuje sie przeksiggowania naleznosci diugoterminowej do krétkoterminowej
Whn 221 Ma 226. Rownoczesnie przypisuje sie przychod ze sprzedazy minia w wartoSci wymaganej
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naleznosci z tytulu pozostatych przychodéw operacyjnych — WN 840 Ma 760. Zaplate naleznosci
ksieguje sie w korespondenciji z kontem 221.

Do kqnta 855 prowadzi sie ewidencije szczegdlowg oddzielnie do wartosci mienia kazdej jednostki
organizacyjne;.

Konto 855 moze wykazywac saldo Ma, ktéry wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
przyietego przez organ zalozycielski, ktéry nie zostat przekazany spdétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub ktérego nie przyjeto na wlasne potrzeby jednostki obstugujace] organ
zalozycielski, a takze wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 ., Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400,401,402, 403, 404, 405, 409, 410,411;
2) wartosé sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondenciji z kontem 730,
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konte 800 ,Fundusz
jednostki”, pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

Konta pozabilansowe

Konto 910 — .Gwarancje ubezpieczeniowe i bankowe z tytulu nalezytego wykonania umow”
Ewidencje prowadzi sie wedtug podmiotdw, ktore ziozyty gwarancje z tytutu zabezpieczen.

Po stronie Wn 910 ujmuje sie zwrot wniesionych gwarancji ubezpieczeniowych lub bankowych
z tytulu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw na podstawie otrzymanej dyspozycji
od pracownika wydzialu merytorycznego.

Po stronie Ma konta 910 ujmuje sie wniesienie gwarancji ubezpieczeniowych lub bankowych z tytutu
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw na podstawie otrzymanej dyspozycji od pracownika
wydzialu merytorycznego. Gwarancje przechowuje sig w kasie urzedu.

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ wniesionych gwarancii
zabezpieczen.

Konto 920 — , Naleznosci warunkowe”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z tytutu udzielonych bonifikat przy sprzedazy
nieruchomosci. Ewidencie w systemie komputerowym prowadzi si¢ wg tytutdw naleznosci
warunkowych. Natomiast ewidencje analityczna prowadzi sig w systemie rgcznym (np. arkusze
Excel).

Po stronie Wn konta 920 ksieguje sie naleznosci pod datg pierwotnego nabycia prawa wtasnosci
na podstawie otrzymanego pisma od pracownika wydziatu merytorycznego.

Po stronie Ma konta 920 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci po uplywie ustawowego okresu
liczonego od daty pierwotnego nabycia prawa wiasnosci lub zwrotu udzielonej bonifikaty
na podstawie uzyskanej informacji od pracownika wydziatu merytorycznego.

Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn.

Konto 930 — , Zobowiazania warunkowe”

Konto stuzy do ewidencji zobowigzai warunkowych  wynikajgcych z  podpisanych umoéw
kredytowych, pozyczkowych oraz uméw o dofinansowanie projektéw w celu nalezytego wykonania
zobowiazan. Ewidencie w systemie komputerowym prowadzi sig¢ wediug kontrahentow (umow).
Zabezpieczenie stanowi np. weksel (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa.

Po stronie Wn konta 930 ujmuje sie wygasniecie zobowigzania. Po stronie Ma konta ksieguje
sie powstanie zobowigzania warunkowego.

Na koniec roku konto moze wykazywaé saido Ma.
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Konto 940 — . Wkiad wiasny niepieniezny”

Konth:( stuzy¢ bedzie do ewidencji wkladu wilasnego niepienieznego poniesionego przy realizacji
projektdw.

Po stronie Wn konta 940 ujmuje sie wyksiegowanie wkiadu wilasnego niepienieznego
na podstawle PK (polecenie ksiggowania) w wysokoéci poniesionego wkladu niepienigznego
po zakoriczeniu projektu.

Po stronie Ma ujmuje sie przypis wkladu wtasnego niepienieznego na podstawie dokumentow
przedstawionych przez pracownikéw wydzialdw merytorycznych odpowiedzialnych za realizacje
projektéw w danym roku budzetowym.

Analityka do konta 940 winna umozZliwic ustalenie wkladu wlasnego niepienigznego
z podziatem na poszczegolne projekty.

Saldo konta 940 oznacza warto$¢ wniesionego wkiadu wiasnego niepienieznego.

Konto 976 .Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.
Ewidencja na koncie 976 prowadzona powinna byé z podziatem na jednostki, ktorych dotycza
wylgczenia i z podziatem na poszczegoine elementy tacznego sprawozdania. Na koncie tym powinny
by¢ ujete wszystkie wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami wplywajgce na faczne sprawozdania.
Wylgczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdinosci:
1) wzajemnych naleznoéci i zobowigzari oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych migdzy jednostkami.
Wzajemne rozliczenia prowadzi sie dia:
1) Przychoddw i kosztow
Ewidencja obejmuje ksiegowane oddzieinie narastajgco przychody i koszty, bedace
nastepstwem wzajemnych $wiadczern pomigdzy jednostkami budZetowymi i zaktadem
budzetowym objetym tgcznym sprawozdaniem. Whytaczenia przychodow i kosztow
wzajemnych nie majg wplywu na wynik finansowy ustalony w tgcznym sprawozdaniu
finansowym, ale majg wplyw na strukture przychodow i kosztéw w rachunku wyniku i strat,
wigc muszg by¢ uwzglednione wytaczenia z tego tytutu.
Po stronie Ma konta 976 ewidencjonuje sig przychody podiegajace wytaczeniu.
Po stronie Wn konta 976 ewidencjonuje sie koszty podlegajace wytaczeniu.
Ewidencje przychodow i kosztow prowadzi sig wediug pozycji sprawozdania finansowego.
2) Naleznos$ci wzajemne
Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci niezaptaconych w dniu
bilansowym.
Po stronie Wn Konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne naleznosci”
ksieguje sie naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkéw lub decyzji. Po stronie Ma konta 976 ksieguje sig zaptate naleznosci. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci niezaptaconych na koniec roku.
3) Zobowigzania wzajemne
Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan zobowiazan niezaplaconych w dniu
bilansowym.
Po stronie Wn konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne
zobowigzania” ksieguje sie zaptate zobowigzan. Po stronie Ma konta 976 ksigguje
sie zobowigzanie wynikajgce z faktur, rachunkéw. Saldo Ma konta 976 oznacza stan
niezaptaconych zobowigzan na koniec roku .
4) Zyski zawarte w aktywach
Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom organizacyjnym $rodki trwate
i materialy sa ewidencjonowane na oddzielnym koncie 976 ,\Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami — zyski zawarte w aktywach” w jednostkach nabywajgcych te skiadniki aktywow.
Jednostki organizacyjne sprzedajgce wymienione aktywa innym jednostkom organizacyjnym
objetych tacznym sprawozdaniem winny jednostkom nabywajgcym przekazac informacje
o wielkosci zysku, jaki zrealizowaly na sprzedazy $rodka trwatego lub materiatow.
Na koncie 976 ksieguje sie na stronie Ma konta zysk (ewidencja dia kazdego nabytego
skladnika majatku prowadzona oddzielnie), natomiast na stronie Wn zmniejszenia tego zysku
o odpisy amortyzacyjne w tej czeséci, ktéra odpowiada wartosci zysku w catkowitej wartosci
érodka trwatego, W przypadku materiatéw odpisy z zysku na koniec kazdego roku
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prowadzone sg proporcjonainie do wielkosci zmniejszenia zapasow materiatdw nabytych
od innej jednostki.

Na koncie 976 , Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje sie po stronie:

Wn Ma
- wytgczenia dotyczace aktywdw bilansu -~ wytaczenia dotyczace pasywéw bilansu
(np. naleznosci) np. zobowigzania
- korekty wyniku finansowego ustalonego - korekta wyniku finansowego ustalonego
na operacjach miedzy jednostkami — na operacjach miedzy jednostkami,
zawartego
w aktywach bilansu
- wyltgczenia wzajemnych przychoddw migdzy - wylgczenia wzajemnych kosztow miedzy
jednostkami objetymi tacznym rachunkiem jednostkami objetymi tacznym rachunkiem
zyskow zyskow
i strat i strat
- korekty zwiekszen w zestawieniu zmian - korekty zmniejszen w zestawieniu zmian
funduszu funduszu
spowodowanych przekazaniem aktywow spowodowanych przekazaniem aktywow
trwalych trwatych
miedzy jednostkami objetymi tacznym miedzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem sprawozdaniem

Konto 980 , Plan finansowy wydatkéw budZetowych”

Konto 980 siuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéw budzetowych

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty
(zwiekszenia ,+", zmniejszenia "-,

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosé zrealizowanych (wykonanych) wydatkdw budzetowych (konto 130),

2) wartoé¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Roéwnowartos¢ wydatkow
niewygasajacych do realizacji w roku nastgpnym,

3) wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 prowadzona jest w szczegoinosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Na koniec roku konto 8980 nie wykazuje salda.

Konto 981 , Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuije sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow obcigzajacych ten plan
a takze czesé niezrealizowang lub wygasitg planu.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Konto 998 . ZaangaZowanie wydatkéw budZetowych roku biezaceqo”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowe] danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
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Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku nastgpnym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym (przeksiggowanie
na poczgtku roku na konto 898).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wediug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.
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Zalgeznik Nr 3¢
do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw dla organu podatkowego Gminy

Rogozno

Niniejszy plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw dla organu podatkowego jest integralng

czescig ewidencji ksiegowej urzedu dostosowany do wymogow zawartych w .

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad

rachunkowaosci oraz planéw kont dia organéw podatkowych jednostek samorzadu terytoriainego

(Dz.U. Nr 208, poz. 1375).

1. Zadaniem komorki rachunkowosci w zakresie podatkéw i optat jest :

prowadzenie ewidencji przypiséw, odpisow, wptat, zwrotéw i zaliczen nadptat
z tytulu podatkéw dia kazdego podatnika i rodzaju podatku,

kontrole terminowej wptaty naleznosci przez podatnikdw,

terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze,

zwracanie i naliczanie nadptat,

przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow,
ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o wysokoséci zalegio$ci podatkowych,

sporzadzanie sprawozdan,

2. Dokumentowanie dochodow z podatkow i opfat obejmuje:

wymiar podatkow,
windykacje podatkdw,

egzekucje,

3. Wykaz bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu do ewidencji podatkow i optat:

Numer Nazwa konta Uwagi o ewidencji na kontach
konta
101 Kasa Stuzy do ewidencji gotowki, ktdrg podatnicy
reguluja swoje zobowigzania podatkowe.
129 Rachunek biezacy jednostki Stuzy do ewidencji przez urzad $rodkéw
budzetowej — dochody pienieznych obejmujacych wplywy i zwroty
Z tytutu podatkow
141 Srodki pieniezne w drodze Dotyczy ewidencji srodkéw pienigznych
znajdujgcych sie w drodze pomigdzy kasg
urzedu i rachunkiem bankowym organu.
221 Naleznosci z tytutu dochodow Stuzy do ewidencji rozrachunkow z
budzetowych podatnikami , inkasentami, jednostkami
budzetowymi, bankami, innymi podmiotami
226 Diugoterminowe naleznosci Obejmuje ewidencje naleznosci, ktore
budzetowe zostaly zabezpieczone hipoteka, oraz
nalezno$é zostata roztozona na raty
podiegajace wplacie w latach nastepnych
720 Przychody z tytutu dochodow Stuzy do ewidencji przychodow

budzetowych

budzetowych z tytuiu podatkow.
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Zatacznik Nr 3d
do Zaktadowego planu kont

PRZYKLADOWE SCHEMATY KSIEGOWAN
OD Nr1 -17
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SCHEMAT Nr 1 ~ Ewidencija §rodkow pienieznych w budzecie gminy (Organ)

909 Rozliczenio
133 Rochunek budzetu 901 Dochody budietu migdzyokresowe 224 Rozrachunkd budzetu
- 12,4 »
- 35 >
- 6,7 -
- 58 .
13 -
- 16, 18,17 P
225 Rozliczenle 135 Rechunek drodkdw
niewygasajgeych wydotkdw no niewygasajgee wydaiki
- L .
- 27,28 -
134 Kredyty bankowe 260 Zobowiqzania finonsowe
- 18,20 -
- 21,22 .
- 20 >
- 30 .
250 NoleZnoscl finonsowe 968 Prywatyzacja
- 23 .
- 24 -
- el >
223 Rozliczenie 222 Rozliczenie
wydatiow budzetowych dochodéw budietowych
- 10,13, 12 -
- 14 -
- 25,26 .

Objasnienia do schematu 1:

1.
2.

3.

Wplyw miesieczne] raty czeéci wyréwnawczej, rownowazgcej lub regionaine]
subwencji ogélnej - Wn 133, Ma 901

Wplyw miesiecznej raty czeéci oSwiatowej subwencji ogdinej naleznej za luty -
grudzien roku budzetowego - Wn 133, Ma 801

Wplyw w grudniu raty czesci oswiatowej subwencji ogélnej naleinej za styczen
nastepnego roku budzetowego - Wn 133, Ma 909

Wptyw dotacji celowe] z budzetu panstwa lub dotacji otrzymanych z innych Zrodet -
Wn 133, Ma 901

Wplyw w grudniu na rachunek budzetu gminy, dotacji celowych na zadania,
naleznych za styczen nastepnego roku budzetowego - Wn 133, Ma 809
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21,
22.
23.
24,
25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

Otrzymane udzialy we wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych - Wn
133, Ma 224

Wplyw na rachunek budzetu dochoddw z tytulu udziatu podatku dochodowego
od osob prawnych i innych podatkéw pobieranych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe - Wn 133, Ma 224

Wptyw dochodéw budzetu pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodiegajgcych
zwrotowi - Wn 133, Ma 901

Woplyw dochodéw budzetu pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej - Wn 133, Ma
901

Okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych przez samorzadowe jednostki
budzetowe - Wn 133, Ma 222

Dochody objete planem finansowym urzedu zrealizowane w formie bezposrednich
wptat na rachunek budzetu (wplywy réwnowazne z okresowymi przelewami
dochoddw jednostek budzetowych) - Wn 133, Ma 222

Okresowe przelewy dochodéw zrealizowanych przez samorzgdowe jednostki
budzetowe z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych
zadan zleconych ustawami - Wn 133, Ma 222

Przelewy dochodéw z tytutu realizacji dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami
naleznych budzetowi panstwa lub innym jednostkom samorzadu terytorialnego -Wn
224, Ma 133

Wplyw na rachunek budzetu pozostalosci $rodkéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym oéwiatowej jednostki budzetowej - Wn 133, Ma 222

Whtaty nadwyzek $rodkéw obrotowych samorzadowych zaktadéw budzetowych - Wn
133, Ma 901

Zrealizowane odsetki bankowe od $rodkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, zgromadzonych na rachunkach lokat terminowych - Wn 133, Ma 901
Odsetki dopisane przez bank do $rodkéw znajdujgcych sie na podstawowym
rachunku budzetu | wyodrebnionych rachunkach budzetu - Wn 133, Ma 901

Odsetki dopisane przez bank do $rodkéw zgromadzonych na rachunku wydatkow
niewygasajgcych - Wn 135, Ma 801

Kredyty bankowe przelane na rachunek podstawowy budzetu - Wn 133, Ma 134
Kredyty bankowe zaciggniete na wyprzedzajace finansowanie dziatar finansowanych
Z budzetu Unii Europejskiej -Wn 133, Ma 134

Wpiyw $rodkow z tytulu zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu - Wn 133, Ma
260

Wplyw $érodkéw na rachunek budzetu z tytulu wyemitowanych instrumentow
finansowych, w wysokosci nominalnej lub w wysoko$ci nominalnej pomniejszonej
o dyskonto - Wn 133, Ma 260

Wplywy ze sptat pozyczek udzielonych - Wn 133, Ma 250

Wplyw $rodkéw z prywatyzaciji - Wn 133, Ma 968

Okresowe przelewy na pokrycie wydatkéw objgtych planami finansowymi jednostek
budzetowych - Wn 223, Ma 133

Wydatki objete planem finansowym urzedu dokonane bezpoérednio z rachunku
budzetu (wyplaty réwnowazne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych) - Wn 223, Ma 133

Okresowe przelewy $rodkdw na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw jednostek
budzetowych - Wn 225, Ma 135

Wydatki niewygasajace urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane
bezposrednio z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki (wyplaty rownowazne
z okresowymi przelewami na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw jednostek
budzetowych) - Wn 225, Ma 135

Splaty zaciagnietych kredytéw bankowych - Wn 134, Ma 133

Splaty zaciagnietych pozyczek i wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych -
Wn 260, Ma 133

Przelew na rachunek pozyczkobiorcy pozyczki udzielonej ze Srodkéw budzetu - Wn
250, Ma 133
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SCHEMAT Nr 2 — Ewidencia _rozrachunkoéw i rozliczen budzetow jednostek
samorzgdu terytoriainego
222 Rodiczenle
133 Rachunek budzefu dochoddéw budzetowych 901 Dochody budzeiu 224 Rozrachunki budzefu
- 12,3 -
> 4,50 -
- 5h,5¢ -
- 15,16 .
- 170,178 -
184, 18b
19,20,21
o
223 Rodiczenle
wydatkdw budzetowych 134 Kredyly bankowe 902 Wydatki budzetu
- 6,7 -
i 8 -
3 g -
- 10 Fo-
12
- P~
225 Rodlczenle 135 Rachunek Srodkéw 404 Niswygasajqes
niewygosojgcych wydatkéw  ha niewygasajgoe wydatki wydatki
3 1 -
it 13 -
- L o
909 Rozliczenio
240 Pozostole rozrachunki migdzyoicesowe
3 22 T
et 23 o=

Objasnienia do schematu Nr 2:

1.
2.

Okresowe przelewy dochoddw zrealizowanych przez samorzgdowe jednostki
budzetowe - Wn 133, Ma 222

Dochody objete planem finansowym urzedu zrealizowane w formie bezposrednich
wplat na rachunek budzetu (wplywy rownowazne z okresowymi przelewami
dochoddéw jednostek budzetowych) - Wn 133, Ma 222

Wplyw na rachunek budzetu pozostatosci érodkéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym oswiatowej jednostki budzetowej - Wn 133, Ma 222

Dochody budzetowe zrealizowane przez samorzadowe jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z miesiecznych sprawozdan Rb-27S8 (w tym rowniez
dochody urzedu zrealizowane w formie bezposrednich wpiat na rachunek budzetu) -
Wn 222, Ma 901
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

a)

18.

a)

b)

18.

20.

Dochody zrealizowane przez samorzadowe jednostki budzetowe wykonujgce zadania
z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami - na podstawie
kwartalnych sprawozdan Rb-27ZZ (w tym réwniez dochody urzedu zrealizowane
w formie bezposrednich wplat na rachunek budzetu) w czesci stanowigcej:

dochdd budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - Wn 222, Ma 801

dochdéd budzetu innej jednostki samorzadu terytoriainego - Wn 222, Ma 224

dochdd budzetu panstwa - Wn 222, Ma 224

Okresowe przelewy na pokrycie wydatkéw objetych planami finansowymi jednostek
budzetowych - Wn 223, Ma 133

Wydatki objete planem finansowym urzedu dokonane bezpo$rednio z rachunku
budzetu (wyptaty réwnowazne z okresowymi przelewami na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych) - Wn 223, Ma 133

Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane z kredytu uruchomionego
w formie realizacji zlecen ptatniczych (wyplaty réwnowazne z okresowymi przelewami
na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych) - Wn 223, Ma 134

Zwroty §rodkow niewykorzystanych przez jednostki budzetowe na pokrycie wydatkow
budzetowych - Wn 133, Ma 223

Wydatki jednostek budzetowych wynikajace z jednostkowych okresowych
sprawozdan Rb-28S jednostek budzetowych (w tym rowniez wydatki poniesione
bezposrednio z rachunku budZetu lub zrealizowane z kredytu uruchomionego
w formie realizacji zlecen ptatniczych - Wn 902, Ma 223

Okresowe przelewy na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych -
Wn 225, Ma 135

Wydatki niewygasajgce urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane
bezposrednio z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki (wyptaty rownowazne
z okresowymi przelewami na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw jednostek
budzetowych) - Wn 223, Ma 133

Zwroty srodkow niewykorzystanych przez jednostki budzetowe na pokrycie wydatkow
budzetowych - Wn 135, Ma 225

Przeksiegowanie niewygasajgcych wydatkéw na podstawie informacji jednostek
budzetowych o ich wykonaniu (w tym réwniez wydatki zrealizowane bezposrednio
z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki) - Wn 225, Ma 904

Otrzymane udzialy we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych - Wn
133, Ma 224

Wplyw na rachunek budzetu dochodéw z tytulu udziatu podatku dochodowego od
osob prawnych i innych podatkéw pobieranych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe - Wn 133, Ma 224

Przelewy dochodow z tytulu realizacji dochodow zwigzanych z realizacja zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami
naleznych:

budzetowi panstwa - Wn 224, Ma 133

innym jednostkom samorzgdu terytorialnego - Wn 224, Ma 133

Przeniesienie otrzymanych udzialow we wptywach z podatku dochodowego od osab
fizycznych na dochody budzetu gminy:

za styczen - listopad, pod data ostatniego dnia miesigca, za ktéry wplyneta wplata
udziatéw - Wn 224, Ma 901

w grudniu, pod datg otrzymania zaliczkowe] wptaty - Wn 224, Ma 901

Zaksiegowanie dochodéw budzetu na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27
sporzadzonego przez Ministerstwo Finansow z tytutu udziatéw jednostki samorzadu
terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych (dochody
wykonane wykazane w sprawozdaniu minus wptywy na rachunek budzetu dotyczace
roku budzetowego, ofrzymane w okresie luty - grudzien) - Wn 224, Ma 901
Przeniesienie otrzymanych dochoddw, pobieranych na rzecz jednostki samorzgdu
terytorialnego- gminy przez urzedy skarbowe, na dochody budzetu jednostki
samorzadu terytoriainego, za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik
i listopad - pod datg wyciagu bankowego - Wn 224, Ma 901
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21. Zaksiggowanie na dochody budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego dochodéw
budzetowych z tytutu udziatow i podatkéw, pobieranych przez urzedy skarbowe
na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego - na podstawie miesiecznych
sprawozdan Rb-27 za marzec, czerwiec i wrzesien oraz rocznego sprawozdania Rb-
27 za grudzien - Wn 224, Ma 901

22. Zarachowanie naleznosci od instytucji posredniczacych w finansowaniu projektow
z tytulu poniesienia wydatkow podlegajacych finansowaniu ze srodkéw budzetu Unii
Europejskiej w wysokosci wynikajgacej z wniosku o ptatnosé - Wn 240, Ma 909

23. Zarachowanie zaptaty naleznosci pod data wplywu dochoddw z instytucii
posredniczacej - Wn 909, Ma 240 (zapis rownolegly do zapisu Wn 133, Ma 901}
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SCHEMAT Nr 3 — Ewidencja dochodéw budzetu gminy

909 Rozliczenic
133 Rachunek budietu 901 Dochody budzetu micdzyokiesowe 224 Rozrachunkd budzetu
1,2
3 Fo-
3 3 F
5

) T

- 4.8 P

gt 7 -
8
- v
3 S0, % -
- 10,11, 12 >
15,16,17,19,20
- T
222 Rozliczenie 135 Rachunek Srodkéw
dochodéw no nlewygasajgee
budzetowych wydatki
13,1
e 4 v
- 18 >

Objasnienia do schematu Nr 3:

1.
2.
3.

b)

10.

Wplyw miesigcznej raty czeéci wyréwnawczej, rownowazacej subwencji ogdingj
Whn 133, Ma 901

Wplyw miesigcznej raty czesci oswiatowej subwencji ogéinej naleinej za luty -
grudzien roku budzetowego - Wn 133, Ma 801

Wptyw w grudniu raty czesci o$wiatowej subwencji ogdlnej naleznej za styczen
nastepnego roku budzetowego - Wn 133, Ma 909

Przeniesienie na dochody roku budzetowego raty czesci oSwiatowej subwencii
ogolnej naleznej za styczen, otrzymanej w grudniu roku poprzedniego - Wn 809, Ma
901

Wplyw dotacji celowej z budzetu panstwa lub dotacji otrzymanych z innych Zrodet -
Whn 133, Ma 901

Przeniesienie w styczniu na dochody budzetu, dotacji celowych na zadania
wykonywane przez gmine, otrzymanych w grudniu poprzedniego roku budzetowego -
Wn 808, Ma 901

Zwroty dotacji w roku budzetowym, zmniejszajace dochody budzetu - Wn 801, Ma
133

Przeniesienie w danym roku budzetowym na rozrachunki budzetu dotacji celowych
z budzetu panstwa, zwrdconych do 31 stycznia nastepnego roku budzetowego - Wn
901, Ma 224

Przeniesienie otrzymanych udzialow we wptywach z podatku dochodowego od oséb
fizycznych na dochody budzetu gminy:

za styczen - listopad, pod datg ostatniego dnia miesigca, za ktory wplynela wplata
udziatéw - Wn 224, Ma 801

w grudniu, pod datg otrzymania zaliczkowej wplaty - Wn 224, Ma 901

Zaksiegowanie dochodow budZetu na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27
sporzadzonego przez Ministerstwo Finansow z tytutu udziatéw jednostki samorzadu
terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych (dochody
wykonane wykazane w sprawozdaniu minus wptywy na rachunek budzetu dotyczace
roku budzetowego, otrzymane w okresie luty - grudzien) - Wn 224, Ma 901
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11. Przeniesienie otrzymanych dochodow, pobieranych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe, na dochody budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego, za styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik i listopad -
pod data wyciggu bankowego - Wn 224, Ma 901

12. Zaksiegowanie na dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dochodow
budzetowych z tytulu udziatéw i podatkéw, pobieranych przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego - na podstawie miesigcznych sprawozdan
Rb-27 za marzec, czerwiec | wrzesien oraz rocznego sprawozdania Rb-27
za grudzienrt - Wn 224, Ma 901

13. Dochody budZetowe zrealizowane przez samorzadowe jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z miesiecznych sprawozdan Rb-27S (réwniez dochody
urzedu zrealizowane w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu) - Wn 222,
Ma 901

14. Dochody zrealizowane przez samorzgdowe jednostki budzetowe wykonujgce zadania
z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami, w czesSci
przypadajacej jednostce samorzadu terytorialnego wysokosci - na podstawie
kwartalnych sprawozdan Rb-27ZZ (rowniez cze$¢ dochoddw zrealizowana w formie
bezpoérednich wptat na rachunek budzetu)-Wn 222, Ma 901

15. Wplaty nadwyzek $rodkow obrotowych samorzadowych zaktaddw budzetowych - Wn
133, Ma 901

16. Zrealizowane odsetki bankowe od érodkéw budzetu jednostki samorzadu
terytoriainego, zgromadzonych na rachunkach lokat terminowych - Wn 133, Ma 222
i rownolegty zapis Wn 222 Ma 901

17. Odsetki dopisane przez bank do $rodkéw znajdujgcych sig¢ na podstawowym
rachunku budzetu i wyodrebnionych rachunkach budzetu - Wn 133, Ma 901
i réwnolegly zapis Wn 222 Ma 901

18. Odsetki dopisane przez bank od érodkéw zgromadzonych na rachunku wydatkow
niewygasajgcych - Wn 135, Ma 222 i rownolegly zapis Wn 222 Ma 901

19. Wplyw dochodow budzetu pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi - Wn 133, Ma 801

20. Wplyw dochodéw budzetu pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej - Wn 133, Ma
901
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SCHEMAT Nr4 — Ewidencia wydatkow budzetéw gminy (JST)

225 Rozliczenie
223 Rozliczenle S04 Niewygasafqce niewygusajqeych

502 Wydatkd budzetu wydotkéw budetowych wydatid wydatkow

1.2 4.5

3

Objasén
1.

o -t T

903 Niewykonane wydatid

- -

ienia do schematu Nr 4:

Wydatki budzetowe zrealizowane przez samorzgdowe jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z jednostkowych miesiecznych sprawozdan Rb-28S - Wn
902, Ma 223

Wydatki budzetowe objete planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio
z rachunku budZetu oraz wydatki zrealizowane z kredytu uruchomionego w formie
realizacji zlecen platniczych, wykazane w jednostkowych miesigcznych
sprawozdaniach Rb-28S, sporzgdzonych na podstawie ewidencji prowadzone]
na koncie 130 na podstawie wyciggow bankowych do rachunkéw budzetu - Wn 802,
Ma 223

Wydatki niewykonane zatwierdzone do realizacji w nastepnym roku budzetowym -
Wn 903, Ma 904

Niewygasajace wydatki budzetowe zrealizowane przez samorzadowe jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z informaciji tych jednostek - Wn 904, Ma 225
Niewygasajgce wydatki budzetowe urzedu i innych jednostek budzetowych
zrealizowane bezposrednio z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki - Wn 904,
Ma 225 (zapis wtérny do zapisu Wn 225, Ma 135, traktowanego rownowaznie
jak przekazanie $rodkéw na rachunek jednostki budzetowej)
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SCHEMAT Nr5 -

Ewidencia przychoddéw i rozchoddw budzetu gminy (JST)

223 Rodiczenie wydatkbw 260 Zobowiqzania
133 Rachunek budzetu 134 Kredyty bankowe budzetowych finansowe
1.2
3 g 3
3 T

- 4,5 -

e 8 -

- g1 -

250 Naleznoécl finansowe 968 Prywalyzacjo

3 oo~
- B

- 10 T

Objasnienia do schematu nr 5:

1. Kredyty bankowe przelane na rachunek podstawowy budzetu - Wn 133, Ma 134

2. Kredyty bankowe zaciagniete na wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych
z budzetu Unii Europejskiej -Wn 133, Ma 134

3. Kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen ptatniczych w cigzar
rachunku kredytowego - Wn 223, Ma 134

4. Wplyw srodkow z tytulu zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu - Wn 133,
Ma 260

5. Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytulu wyemitowanych instrumentow
finansowych, w wysokosci nominalnej lub w wysokosci nominalnej pomniejszonej
o dyskonto - Wn 133, Ma 260

6. Splaty pozyczek udzielonych - Wn 133, Ma 250

7. Wplyw érodkow z prywatyzaciji - Wn 133, Ma 968

8. Splata zaciggnietych kredytéw bankowych - Wn 134, Ma 133

9. Splata zaciggnietych pozyczek - Wn 260, Ma 133

10. Przelew na rachunek pozyczkobiorcy pozyczki udzielonej ze Srodkow budzetu -

Whn 250, Ma 133

11. Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych - Wn 260, Ma 133
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SCHEMAT Nr6 — Ewidencja operacii niekasowych budzetu gminy (JST)

962 Wynik na pozostalych
operacjoch 250 Naleimoscl finansowe 134 Kredyly bankowe 133 Rachunek budZetu
1
3 -
- 2,3 .
- 4 -
- 56,7 -
- 8 -
260 Zehowigzania
finansowe
9
- -

Objasnienia do schematu Nr 6:
1. Umorzenie udzielonych pozyczek - Wn 962, Ma 250

2. Ujemne roznice kursowe od splaconych kredytow w walutach obcych - Wn 962, Ma
134

3. Ujemne réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu od kredytéw zaciggnigtych
w walutach obcych - Wn 962, Ma 134

4. Ujemne roznice kursowe z wyceny walut obcych, dokonywanej w przypadku wyptaty
lub na koniec kwartatu - Wn 962, Ma 133

5. Dodatnie roznice kursowe od sptaconych kredytéw w walutach obcych - Wn 134,
Ma 962

8. Dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec kwartalu od kredytéw zaciggnigtych
w walutach obcych - Wn 134, Ma 962

7. Umorzenie kredytow bankowych - Wn 134, Ma 862

8. Dodatnie roznice kursowe z wyceny walut obcych, dokonywanej w przypadku wyplaty

lub na koniec kwartatu - Wn 133, Ma 962
9. Umorzenie zaciggnietych pozyczek - Wn 260, Ma 962
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SCHEMAT Nr 7 —

Przeksiegowania roczne w budzecie gminy (JST)

901 Dochody budZetu 861 Wynik wykonania budetu 902 Wydatid budzetu 903 Niewykonone wydotid
-~ Joo- 9
3 3 T
3 B
960 Skumulowaone 962 Wynik na pozostalych
wyniki budZetu eperacjach
- 4d >
- 4 >
- L >
. 5b -

Objasnienia do schematu Nr 7:

1.

b)

Przeniesienie zrealizowanych w danym roku dochodéw budzetowych - Wn 901,
Ma 961

Przeniesienie zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych - Wn 961,
Ma 902

Przeksiegowanie wydatkow niewykonanych - Wn 961, Ma 903

Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
za poprzedni rok:

nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim - Wn 961, Ma 960

niedoboru budzetu zrealizowanego w roku poprzednim - Wn 960, Ma 961
Przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
Za poprzedni rok salda:

strony Wn konta 962 (réznica miedzy kosztami finansowymi i pozostatymi kosztami
operacyjnymi a przychodami finansowymi i pozostaltymi przychodami operacyjnymi)
wedlug stanu na koniec roku poprzedniego - Wn 960, Ma 962

strony Ma konta 962 (rdznica miedzy przychodami finansowymi i pozostatymi
przychodami operacyjnymi a kosztami finansowymi | pozostalymi kosztami
operacyjnymi) wedtug stanu na koniec poprzedniego roku - Wn 862, Ma 960
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SCHEMAT Nr8 -~ Ewidencia ksiegowa srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w jednostce — Urzad Miejski

201 Rozrachunid 2 odbicrcomi 080 Inwestyde (Srodki
011 Srodki trwale 1 dostawcami frwate w budowle) 800 Fundusz jednoestid
- 3 -
- 2,3 -
- 4 S
- 5,6 .
- Ta -
- 8a >
3 Sa Yo
- 10 .
- H >
- 12 .
- 140 »
020 Wartosci nlemateriaine 013 Pozostale
| prawne $rodki rwale
- 15
- 15 >
240 Pozostate rozrachunki 014 Zbiory bibliotecame
-k 130 o
3 17 o~
071 Umotzenle
$rodkdw trwalych
orez warlosel niemotericinych
i prawnych 400 Amaortyzacia
- 75 >
-l & :
3 ) -
i 13 Jo-
- 14b - 8
- P~
072 Umorzenle
pozostatych dodkdw frwalych
401 2uzycie materiotow orez wartescl niematerialnych
i energli i prawnych
19
- o
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Objasnienia do schematu Nr 8:

1.

2.
3

o

oL NOm

oo n
2 e

a)
b)
10
11,
12.
13.
a)
b)
14,

a)

b)

15.
16.
17.
18.
19.

Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwalych - Wn 011, Ma 201
Przychody $rodkow trwatych pochodzacych z inwestycji - Wn 011, Ma 080

. Przychody érodkow trwatych pochodzgcych z  inwestycji prowadzonych

przez inwestora zastepczego lub z inwestycji wspdinej prowadzonej przez inng
jednostke - Wn 011, Ma 080

Wartosc ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkows Srodkdw trwatych - Wn 011,
Ma 201

Przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych - Wn 011, Ma 800

Nieodptatne przyjecie nowych $rodkéw trwatych - Wn 011, Ma 800

Nieodptatne otrzymanie uzywanych Srodkdw trwatych:

wartosc nieumorzona - Wn 011, Ma 800

wartoéé dotychczasowego umorzenia - Wn 011, Ma 071

Zwiekszenia wartosci poczatkowej sSrodkéw trwalych na skutek aktualizacii
ich wyceny w zaKresie aktualizacii:

wartosci netto - Wn 011, Ma 800

dotychczasowego umorzenia - Wn 011, Ma 071

Wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodpiatnego przekazania:

wartosé netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie) - Wn 800, Ma 011
dotychczasowe umorzenie - Wn 071, Ma 011

Koszty inwestycji wynikajgce z faktur za roboty, dostawy i ustugi - Wn 080, Ma 201
Wartosé nieodptatnie otrzymanych inwestycji - Wn 080, Ma 800

Nieodptatnie przekazane efekty inwestycyjne - Wn 800, Ma 080

Ujawnione niedobory $rodkow trwatych:

wartosé netto - Wn 240, Ma 011

dotychczasowe umorzenie - Wn 071, Ma 011

Zmniejszenia wartosci poczatkowe] Srodkéw trwalych na skutek aktualizacii

ich wyceny:

warto$é nieumorzona - Wn 800, Ma 011

wartosé dotychczasowego umorzenia - Wn 071, Ma 011

Przychody z zakupu wartoéci niematerialnych i prawnych - Wn 020, Ma 201
Przychody z zakupu umarzanych jednorazowo srodkéw trwatych - Wn 013, Ma 201
Przychody z zakupu zbiorow bibliotecznych - Wn 014, Ma 201

Umorzenie podstawowych srodkéw trwalych - Wn 071, Ma 400

Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych i zbiorow bibliotecznych - Wn 072, Ma 401
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Objasnienia do schematu Nr 9:

1.
a)
b)
c)

Hhwn

o

b)
c)

d)
e)

Wplywy dochodéw budzetowych:

przypisanych - Wn 129 (zapisy wedlug podziatek klasyfikacji dochodow) Ma 221
nieprzypisanych - Wn 129 (zapisy wediug podziatek klasyfikacji dochodéw) Ma 720
wplaconych 2z kasy - Wn 129 (zapisy wedlug podzialek klasyfikacji dochodow)
Ma 141

Odsetki bankowe - Wn 129, Ma 750

Roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budZzetowych urzedu - Wn 222, Ma 129
Roczne przeksiggowanie wydatkdw objetych planem finansowym jednostki budzetowej -
Wn 130, Ma 223

Whydatki budzetowe zrealizowane z rachunku biezacego gminy:

wydatki biezgce | majgtkowe poniesione w wyniku zaptaty fakiur - Wn 201, Ma 130 (wedtug
klasyfikacji wydatkow)

wydatki z tytulu wypltaty wynagrodzen - Wn 231, Ma 130 (wedtug klasyfikacji wydatkow)
przelewy podatku dochodowego od wynagrodzen - Wn 225, Ma 130 (wedtug klasyfikacji
wydatkow)

przelewy skiadek ZUS - Wn 229, Ma 130 (wedlug klasyfikacji wydatkow)

przekazane dotacje w ramach planu wydatkdw jednostki budzetowej - Wn 224, Ma 130
(wediug klasyfikacji wydatkdw)

przelew srodkéw z budzetu na rachunek zakiadowego fundusz $wiadczen socjalnych
Wn 405, Ma 130

Wydatki budzetowe jednostki budzetowej z kredytu bankowego uruchomionego w formie
realizacji zlecen ptatniczych (wediug wyciagu bankowego do rachunku kredytowego budzetu)
- Wn 201, Ma 130 (wedlug klasyfikacji wydatkéw)

taczna kwota wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej wykazanych w wyciggu
bankowym do rachunku kredytowego budzetu, stanowigca operacje réwnowazna
z przekazaniem z budzetu $rodkéw na pokrycie wydatkéw objetych planem finansowym
jednostki budzetowej - Wn 201, Ma 130

Pokrycie niewygasajacych wydatkdw objetych planem finansowym jednostki budzetowej -
Wn 201, Ma 130

Niewygasajace wydatki jednostki budzetowe] zrealizowane z rachunku $rodkow na wydatki
niewygasajgce w formie optacenia faktur (wedlug wyciggu do rachunku S$rodkéw
na niewygasajgce wydatki) - Wn 201, Ma 130 (wedtug klasyfikacji wydatkow)
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Schemat Nr 10 — Ewidencja pozostatych naleznosci w jednosice budzetowej — Urzad Miejski

224 Roziczente 810 Dotecje budietowe, 224 Rozliczenle
dotacji budetowych piotnosel 2 budzetu dotacji budzetowych
oraz plainoscel $rodkiw europejskich oroz ptatnoscl
z budzetu Srodkéw 130 Rachunek bezqey oraz $rodki 2 budzetu z budiets &rodkéw
europejskich jednostk no inwestycje europejskich
- 4a -
234 Pozostale rozrachunkd
2 pracownikami 101 Kosa
3 Ba -
- 6b
- 8 T
131 Rachunek bie2qcy
samorzqdowych zoktaddw 401 Zuiycie materictiw
budzetowych i energll
- 6d -
- Ta T
409 Pozostole
402 Uslugl obce koszty rodzojowe
-t L -
et Te o
135 Rachunek rodkéw
funduszy specjolnego 851 Zakfadowy fundusz
przeznoczenia $wiadezeii socjalnych
3 -
€ g -
- 10 ¢ o
240 Pozostale
011 Srodki trwole rozachunki
3 L T~
- 12 >
16
15a
. 13b
15b
- Jo-
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Objasnienia do schematu nr 10:

1.
2.
3.

12.

13.
a)
b)
14,
a)
15.
a)
b)
16.

130 Rachunek blagey 221 Nalemnosdl 2 tytulu 770 Zyskl
Jednosiid dechoddw budzetowych nadzwyczajne
. - 13a .
- - 13b
e
201 Rozrachunkd 231 Rozrachunki
Z odbiorcami 2 tytulu
| dostowcomi wynageodzel
6 EiSa
3

Dotacje przekazane podmiotom dotowanym przez jednostki budzetowe - Wn 224, Ma 130
Dotacje podmiotowe uznane za rozliczone w dniu ich przekazania - Wn 810, Ma 224

Dotacje przedmiotowe i celowe uznane 2za rozliczone po przediozeniu rozliczenia
przez podmiot dotowany - Wn 810, Ma 224

Dotacje niewykorzystane przez podmioty dotowane, zwrocone w tym samym roku
budzetowym, w ktérym nastagpito ich przekazanie:

wplyw niewykorzystanej dotacji - Wn 130, Ma 224

techniczny zapis uijemny do poz.5a-Wn 130, Ma 130

Wyksiegowanie na koniec roku rozliczonych dotacji - Wn 810, Ma 224

Wyptacone pracownikom zaliczki:

z kasy-Wn 234, Ma 101

z rachunku biezgcego jednostki budzetowe] - Wn 234, Ma 130

Rozliczenie zaliczek wyptaconych pracownikom;

na zakup materiatow - Wn 401, Ma 234

na optacenie zakupu usiug - Wn 402, Ma 234

na koszty podrézy stuzbowych - Wn 409, Ma 234

Pozyczki wyptacone pracownikom ze $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych:
z kasy-Wn 234, Ma 101

z rachunku zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych - Wn 234, Ma 135

Odsetki od pozyczek z zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych - Wn 234, Ma 851

. Sptata pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych i odsetek od tych pozyczek -

Wn 135, Ma 234

. Srodki na inwestycie przekazane na rachunek inwestora zastepczego lub innego podmiotu

realizujacego inwestycje wspolng - Wn 240, Ma 130

Przyjecie efektow inwestycyjnych od inwestora zastepczego Iub innego inwestora
realizujgcego inwestycje wspbina -Wn 011, Ma 240

Naleznosci z tytulu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela:

w jednostkach budzetowych - Wn 221, Ma 770

w zakladach budzetowych - Wn 240, Ma 770

Whplyw naleznosci od ubezpieczyciela na rachunek:

biezgcy jednostki budzetowej - Wn 130 (129ewidencyjne), Ma 221

Naleznosci od pracownikéw dochodzone na drodze sgdowej:

z tytutu wynagrodzen - Wn 240, Ma 231

pozostale - Wn 240, Ma 234

Naleznosci od kontrahentow dochodzone na drodze sadowej - Wn 240, Ma 201.
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Schemat Nr 11 — Ewidencia zobowigzan z tytuiu dostaw i ustug w iednostce — Urzad Migiski

080 Inwestycie 201 Rozrachunkl 225 Rozrachunkd
(&rodid trwole w budowie) z odbiorcomi | destawcami Zespét 4 zhudzetami
- la -
- b -
2b
3 o
2
e 3 o
20
it % B
- -
i S -
130 Rachumnek
751 Keszty finansowe 750 Przychody finansowe biezqcy jednostki
3b
it T 2
gt ¢
5 - da Jrm-
-t f
Ta
~- o
767 Pozosiate koszty
operacyjne
6
- e

Objasnienia do schematu nr 11:

. Zobowiazania z tytutu dostaw robét i ustug udokumentowane fakturami VAT z podatkiem

niepodlegajgcym odliczeniu a dotyczace dziatalnosci:

inwestycyinej - Wn 080, Ma 201

operacyjnej - Wn odpowiednie konto zespolu 4, Ma 201

Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wynikajgce z faktur VAT 2z podatkiem podiegajgcym
catkowitemu [ub czesciowemu odliczeniu od podatku naleznego:

warto$¢ netto faktury lub warto$é netto faktury powiekszona o czgs¢ VAT niepodlegajgcy
cdliczeniu dotyczaca dziatalnosci inwestycyjnej - Wn 080, Ma 201

warto$é netto faktury lub warto$é faktury brutto pomniejszona o VAT podlegajgcy odliczeniu
dotyczaca dziatalnosci operacyjnej - Wn odpowiednie konto zespoiu 4, Ma 201

VAT podlegajgey odliczeniu - Wn 225, Ma 201

Roéznice kursowe powstale w rozrachunkach zagranicznych lub gdy wynagrodzenie kontrahenta
krajowego jest ustalone w walutach obcych (projekty z udziatem S$rodkéw pomocowych
otrzymywanych w walutach obcych):

ujemne, dotyczgce zakupow inwestycyjnych - Wn 080, Ma 201

ujemne, dotyczgce zakupdw na rzecz dziatalno$ci biezacej - Wn 751, Ma 201

dodatnie, dotyczace zakupéw inwestycyjnych - Wn 201, Ma 080

dodatnie, dotyczgce zakupdw na rzecz dziatalnosci biezacej - Wn 201, Ma 750

Zaptata faktur zakupu:

dotyczacych wydatkéw budzetowych - Wn 201, Ma 130

Zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke w zaptacie - Wn 751,
Ma 201

Zobowigzania wobec dostawcdow z tytutu wymaganych kar umownych - Wn 761, Ma 201

Zaptata wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan i kar umownych:

z rachunku biezacego jednostki budzetowej - Wn 201, Ma 130.
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Schemat Nr 12 —~ Ewidencia zobowigzan z tytulu wynagrodzen w jednostce - Urzedzie

080 Inwestycie 229 Pozostote
231 Rozrechunki 2 tytuly (Srodki frwate rozrachunki
404 Wynagrodzenia wynogrodzefi w budowie) publiczanoprowne
- la >
3 1b -
el 2 -
ek 4 o
130 Rachunek biszgey
101 Kosa jednostki
3 Sa -
-~ 3 o
i 234 Pozostate rozrachunki 225 Roztachunki 240 Pozostate
z pracownikami z budzetami rozrachunki
3 4a o
- 4c, 4d, 4a .
. 4 T
a
B EE—. .

Objasnienia do schematu nr 12;

. Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dotyczace:

dzialalnosci operacyjnej - Wn 404, Ma 231

inwestycji - Wn 080, Ma 231

Zasitki ze $rodkéw ZUS naliczone w listach plac - Wn 229, Ma 231

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia:

z kasy-Wn 231, Ma 101

z rachunku biezgcego jednostki budzetowej - Wn 231, Ma 130

Potracenia w listach ptac obciagzajace pracownika z tytutu:

zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych - Wn 231, Ma 225

sktadek ZUS optacanych przez pracownika - Wn 231, Ma 229

skiadek na dobrowoine ubezpieczenia osobowe - Wn 231, Ma 240

sktadek i splat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowao-pozyczkowej - Wn 231, Ma 240
sptat pozyczek z zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych - Wn 231, Ma 234
nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw - Wn 231, Ma 234
pozostalych zobowigzan pracownikéw - Wn 231, Ma 240
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Schemat Nr 13 — Ewidencja zobowiazan z tytutu ubezpieczen spotecznych w jednostce - Urzedzie

229 Pozostale 405 Ubazpleczenio 851 Zokladowy
231 Rozrachunk z tyluslu rozrachunk spolecane fundusz Swiadezeii
wynagrodzef publiczroprowne i inne $windczente socjalnych
1
-~ t
g 20 T
~f: 3 o - 2 -
- 5o =
6o
- :
&b
B 3 I
760 Pozostate przychody 130 Rachunek biezgey
eperacyine jednostk
44
- 3o
- > :

Objasnienia do schematu nr 13:

. Potracenie w listach ptac sktadek na ubezpieczenia spoleczne ptacone przez pracownikow -

Wn 231, Ma 229

Naliczenie skiadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowei Fundusz Pracy ptaconych przez
pracodawce od wynagrodzen dotyczacych:

dziatainosci operacyjnej - Wn 405, Ma 229

dziatalnosci finansowanej ze $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - Wn 851, Ma 229
Naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze $rodkéw ZUS - Wn 229, Ma 231

Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyptacone zasitki i zobowigzar wobec PFRON:

w jednostkach budzetowych - Wn 229, Ma 130

Wynagrodzenie przysiugujace jednostce za pobieranie i odprowadzanie skiadek do ZUS
zarachowane na poczet zaptaty zobowigzan wobec ZUS - Wn 229, Ma 760

naliczenie sktadki wypadkowej Wn 405 Ma 229

Korekty zwigkszajgce kwoty naliczonych sktadek:

ptaconych przez pracownikow - Wn 231, Ma 229

ptaconych przez pracodawce - Wn 405, Ma 229
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Schemat Nr 14 —~ Ewidencija odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe

851 Zaklodowy fundusz
761 Pozostole koszty 290 Odpisy oktuolizujqce Swiadezen socjalnych 760 Pozostale przychody
operacyine noleinosd 853 Fundusze celowe operacyjne
- ,2,3 .
4,5,7¢,7d
70,7b
- : »
221 Nolemosd 201 Rozrachunki
7 tyhwlu dochoddw z odblorcomi 240 Pozostale
budzetowych [ dostewcami rozrachunkd
B 3 Ga B
= scabsd >
—tf; . -

Objasnienia do schematu nr 14:

1.
2.

Odpisy akiualizujgce watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych - Wn 761, Ma 290

Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci z tytulu dochoddw budzetu panstwa zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami -
Wn 761, Ma 290

Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci samorzadowych zaktadow budzetowych - Wn 761,
Ma 290

Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci funduszy celowych - Wn 853, Ma 280

Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci zaktadowego funduszu swiadczen socjainych -
Whn 851, Ma 290

Odpisanie naleznosci nieSciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokoéci uprzednio
dokonanych odpisow aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci:

jednostek budzetowych - Wn 290, Ma 221

zakiaddéw budzetowych

zakladowego funduszu swiadczen socjalnych - Wn 290, Ma 240

funduszy celowych Wn 290 Ma 240

Zmniejszenie wartosci  odpisdw aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie przyczyn
uzasadniajgcych ich dokonanie:

jednostek budzetowych - Wn 280, Ma 760

zaktadowego funduszu swiadczen socjalinych - Wn 290, Ma 851
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Schemat Nr 15 ~ Ewidencja kosztow wedtug rodzajow

40 Zuryde materiolow 201 Rozrachunki z odblorcami

f energll | dostowcami 310 Matetloly 402 Ustugl obee
- 2 Jawe-
it 3 -
3 4 Joo
231 Rozrachunki 130 Rachunek biezqey
403 Podutk | oplaty 404 Wynugrodzenia Z tytulu wynagrodzesh jednosti
- > >
3 6 T -
405 Ubezpieczenio spoleczne 229 Pozostale rozrachunkd 234 Pozustole rozrachunki 409 Pozostole koszly
iinne swicdczenla publicznoprowne z pracownikami rodzajowe
g L T -(--—-——-B-*m-"m-}
- ¢

071 Umoszenie rodkéw

frwalych oraz worlecl
Lespdt4 860 Wynkk finansowy 400 Amorfyzagjn niemalerialnych | prawnych
10 1
a3 - 3 B

Objasnienia do schematu nr 15:

1.
2.

W

o o

7.

8.

9.

Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych -Wn 400, Ma 071

Zakup materiatéw lub energii odniesiony bezposrednio w cigzar kosztéw rodzajowych
(warto$¢ w cenie zakupu [ub cenie nabycia pomniejszona o VAT podlegajgcy odliczeniu) - Wn
401,

Ma 201

Materiaty wydane z magazynu do zuzycia lub przerobu - Wn 401, Ma 310

Zakup ustug odniesiony w cigzar kosztow rodzajowych (warto§¢ w cenie zakupu lub cenie
nabycia pomniejszona o VAT podlegajgcy odliczeniu) - Wn 402, Ma 201

Poniesione wydatki z tytutu optat i sktadek - Wn 403, Ma 130

Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dotyczgce dziatalno§ci operacyjnej - Wn 404,
Ma 231

Naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy ptacone przez pracodawceg od
wynagrodzen dotyczgcych dziatainosci operacyjnej - Wn 405, Ma 229

Rozliczone koszty podrézy stuzbowych - Wn 408, Ma 234

Poniesione wydatki z tytulu pozostatych kosztéw rodzajowych - Wn 409, Ma 130

10. Przeniesienie na koniec roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach zespoiu 4 na wynik -

Wn 860, Ma konta zespoiu 4
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Schemat Nr 16 — Ksiegowania dotyczace ustalenia i rozliczania wyniku w jednostce — Urzedzie

860 Wynkk finansowy Zespdt4 Zespdt7
- ! -
- 23 o
TN Skaty nadzwyczajne T10 Zyski nodzwyczeine
- 4 v
) J oo
490 Rozliczenie kosztéw 800 Fundusz jednostii
- : -
. Fo-
- 8 T
. g o

Objasnienia do schematu nr 16:

1. Przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, kosztdéw rodzajowych ujetych na kontach

zespotu 4 (400-405 i 409-411) - Wn 860, Ma konta zespofu 4

2. Przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, kosztéw finansowych i pozostalych kosztow

operacyjnych ujetych na kontach zespotu 7 (7511 761) - Wn 860, Ma konta zespoiu 7

(720,750 i 760) - Ma 860, Ma konta zespotu 7
Przeksiegowanie, w Koricu roku obrotowego, strat nadzwyczajnych - Wn 860, Ma 771
Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, zyskdéw nadzwyczajnych - Wn 770, Ma 860

PNOOA W

bilansowej roku ubiegtego -Wn 800, Ma 860.

©

bilansowego roku ubiegltego -Wn 860, Ma 800.
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Przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, przychodéw ujetych na kontach zespoiu 7

Przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, zmniejszer stanu produktéw - Wn 860, Ma 490
Przeksiggowanie, w koAcu roku obrotowego, zwiekszen stanu produktow - Wn 490, Ma 860
Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty

Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
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Zatgcznik Nr 3e

do Zaktadowego planu kont
Wykaz stosowanych programéw komputerowych

Nazwa programu

Data rozpoczecia

L.p. i autor Przeznaczenie i opis programu eksploatacji
1. 2. 3. 4,

1. Stuzy do obstugi kont:

FKB + » Organu finansowego Gminy 01.01.2011r.

Systemy Komputerowe | oraz

RADIX Gdarisk ¢ Urzedu Miejskiego 01.01.2011r.
(wersja 3.18)
2. Place - Kadry Kadry- stuzy do prowadzenia ewidend;ji 01.01.1998
Systemy Komputerowe | zatrudnienia, zwolnienia i rozliczania czasu
RADIX Gdarisk pracy {wersja 6,10)
Place- do sporzadzania list plac, kart 01.01.1998
wynagrodzen (wersja 7.48)

Kadr — Place + wersja kadry+ 4.05

Systemy Komputerowe | wersja Place+ 4.13.7 01.01.2016

RADIX Gdansk

3. Ptatnik Stuzy do rozliczania miesiecznych skiadek na: |01.01.1998

ubezpieczenie spoleczne,

ZUs zdrowotne, fundusz pracy oraz prowadzenia
dokumentacji zgtoszeniowej
do ZUS
{wersja 10.01.001A)

4, WIP+ Stuy do prowadzenia ewidencji podatkéwi | 01.01.2011
Systemy Komputerowe | optat dla organu podatkowego (trzy stanowiska)
RADIX Gdansk {wersja 3.25.24)

5. POGRUN+ Stuzy do dokumentowania wymiardw na dwdch
Systermy Komputerowe | podatkéw: stanowiskach
RADIX Gdansk rejestry podatnikow 01.01.2011r.

decyzje wymiarowe
rejestr przypisow i odpiséw
(wersja 3.11)

6. System RP Komputerowe wspomaganie prowadzenia 01.01.2002 do
Plus rejestru pojazdow araz rozliczania oplat 31.12.2015r.
Computer&Networks | podatku od posiadania pojazddw
Poznan {Wersja 5.4.)

7. System POST+ Komputerowe wspomaganie prowadzenia Od 01.01.2016r.
Systemy Komputerowe | rejestru pojazdow
RADIX Gdarisk (Wersja 2.10.2)

8. Budiet JST Plus Sporzadzanie sprawozdan budzetowych 01.01.2004
OPW Doskomp 3.10.1
Sp. z 0.0. todZ

9, Kasa + Sluzy do ewidencji cbrotéw w kasie urzedu 01.02.2012
System Komputerowy |oraz sporzadzania raportéw kasowych
RADIX Gdarisk {wersja 2.13)

10. Srodki Trwale Ewidencja analityczna srodkdw trwatych 01.01.2007
Sputnik Software wedtug KST
Poznan wersja 2.7.34

11. GOK+ Ewidencja przypisow i odpisow oplaty za 01.06.2013
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Nazwa programu

Data rozpoczecia

L.p. i autor Przeznaczenie i opis programu eksploatacji
1. 2, 3. 4.
System Komputerowy | odbidr odpaddw komunalnych
RADIX Gdarisk (wersja 4.25)
12. ALK+ Ewidencja przypiséw i odpisow optat za 01.01.2015r.
System Komputerowy | zezwolenia na sprzedaz napojow
RADIX Gdarnsk alkoholowych
(wersja 3.08.02)
13. REJ+ 1) Ewidencja naliczania opfat za korzystanie |od 01.01.2018r,
Systemn obstugi 2 pasa drég gminnych;
rejestrow 2} Rejestr decyzji na usuniecie drzew i
RADIX Gdarnsk krzewaw;
3} Prowadzenie rejestréw instytucji kultury
4) Ewidencja zgloszen o wystepowaniu
azbestu PCP oraz innych substancji
stwarzajacych szczegdline zagrozeni dia
srodowiska
wersja 2.08
14, UPR+ Nadawanie i zarzadzanie uprawnieniamido | od 01.01.2018r.
System nadawania systemoéw komputerowych RADIX
uprawnieri wersja 1.4
RADIX Gdarisk
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Zalgcznik Nr 4
do Zasad polityki rachunkowosci

System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniajg
sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sg to zamki
zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat oraz zamontowany w catym
budynku alarm antywlamaniowy.

Dodatkowym zabezpieczeniem dia przechowywanych dokumentow s3 szafy lub sejfy.
Szczegblnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy uzytkowany w Wydziale Finansowym,

- ksiegowy system informatyczny,

~ kopie zapisoéw ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

—~ dokumentacja inwentaryzacyjna,

~ sprawozdania budzetowe i finansowe,

—~ dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez zasady rachunkowosci.

W celu prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw baz danych na koniec kazdego
dnia pracy, a dodatkowo jeszcze wykonywanie obrazu serwera na specjalnie wydzielong
przestrzen dyskowa, oraz jeden raz w tygodniu wykonywana jest kopia na dyski zewnetrzne,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢
roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow
danego pracownika},

- profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane procedury oraz stosowane programy
zabezpieczajgce,

- zabezpieczenia przez atakiem z zewnatrz, tzw. firewall,

— odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

- pomieszczenie serwerowni wyposazone jest w urzadzenie klimatyzacyjne, w celu stabilizacii
temperatury; zabezpieczone jest drzwiami i zamkami z odpowiednimi atestami,

- dostep do serwerowni majg tylko informatycy Urzedu;

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg na koniec roku obrotowego.

Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy noénik danych, zabezpieczajgcy trwalo$¢ zapisu informacji przez okres nie krotszy
niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow
W sposéb trwaty przechowywane s3g zatwierdzone sprawozdania finansowe. Dokumentacja ptacowa,
tj. listy ptac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty, przechowywane sg przez okres nie krétszy niz 50 lat, liczac
od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowac u ptatnika sktadek na ubezpieczenie spoleczne.
Okresowemu przechowywaniu podlegaja;
- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym ~ przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie zostaty
ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci,
- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamaciji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczenia
reklamacji,
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ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody Kksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Budowa kanalizacji odcinajacej doptyw sciekow
do Jeziora Rogozinskiego i rzeki Weiny etap |" wspoffinansowany ze $rodkdw Zintegrowanego
Programu Operacyijnego Rozwoju Regionalnego przez okres 10 lat (zgodnie z umowa),
dokumenty zwigzane z realizacjg operacji z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007 — 2013 przez okres 7 lat od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci ostatecznej zgodnie
z zawartymi umowami,

dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Budowa kanalizacji i oczyszczalni sciekow etap ||
oraz separatorow na wlotach do Jeziora Rogozinskiego i rzeki Wetny aglomeracji Rogozno”
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013" do 31.12.2020 r,,
ktory moze byé przediuzony przez Instytucje Posredniczaca WRPO przez uptywem wiw
terminu (§ 15 ust.2 i 3 umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-RPWP.03.04.03-30-006/10-
00 z dnia 13.09.2010 roku).

dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Budowa promenady nad Jeziorem Rogozinskim’
wspotfinansowany z Programu Operacyjnego ,Zrownowazony rozwdj sektora ryboldwstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013" w okresie 5 lat od dnia dokonania
przez Agencje ptatnosci koricowej (§ 6 pkt 4 ppkt i., umowy nr 00057-6173-8W1500407/13/14
z dnia 07.05.2014r.)

dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,Budowa targowiska miejskiego w rejonie ulicy
Nowej w Rogoznie” wspoffinansowanego w ramach PROW na lata 2007-2013 w okresie 5 lat
od dnia przyznania pomocy (§ 11 ust.1 pkt 6 umowy nr 00007-6921-UM1560025/12 z dnia
26.02.2013 roku).

dokumenty zwigzane z realizacja projektu ,Budowa boiska wielofunkcyjnego przy ul.
Seminarialnej wraz z wyposazeniem” wspolfinansowanego w ramach PROW na lata 2014-
2020 w okresie 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje platnosci koricowej (§ 13 ust.1 pkt 2 ppkt h
umowy nr 00418-6935-UM1510684/17 z dnia 22.08.2017r.),

dokumenty zwiazane z realizacja projektu ,Przebudowa placu zabaw oraz sitowni zewngtrznej
przy ulicy Rézanej w Rogoznie wspdifinansowana w ramach PROW na lata 2014-2020 w
okresie 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje ptatnosci koricowej (§ 13 ust.1 pkt 2 ppkt h umowy
nr 00418-6935-UM1510683/17 z dnia 22.08.2017r.);

dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ,"Powiedz mi, a zapomng. Pokaz mi, a zapamietam.
Pozwél mi zrobi¢, a zrozumiem” — nowe kompetencje uczniow i nauczycieli w Gminie
Rogozno w ramach WRPO na lata 2014 -2020, wspoffinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepnego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw dotyczacych
zakoriczonego Projektu (§18 ust.4 umowy RPWP.08.01.02-30-0230/16-00 zawarte] w dniu
17.10.2017r.). Projekt realizowany jest do 29 lutego 2019 roku.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane
zbiory dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce w siedzibie
jednostki za zgodg kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby. Udostepnienie
dokumentacji ksiegowe] poza siedzibg jednostki moze nastapi¢ wylgcznie po uzyskaniu pisemnej
zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych
dokumentow.
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