ZARZADZENIE Nr OR.0050.1.242.2020
Burmistrza Rogozna
z dnia 4 listopada 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim

w Rogoznie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713, poz. 1378 )
w zwiazku z art. 22> ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1320) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Rogoznie

stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






REGULAMIN
MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM

W ROGOZNIE

Rogozno, 4 listopada 2020



PODSTAWA PRAWNA:

I.

IL.

art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713,
poz. 1378)
art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320)

ZAPISY OGOLNE

Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego okresla:
- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w urze¢dzie,
- infrastrukture, ktéra objeta jest monitoringiem wizyjnym,
- miejsca instalacji kamer,
- cele instalacji monitoringu,
- zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
- zasady wykorzystania i przekazywania zapis6w monitoringu wizyjnego,
- okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu.

ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

Urzad zostal oznaczony informacja o prowadzonym monitoringu wraz z klauzulg
informacyjng.

Monitoring funkcjonuje cala dobg.

Monitory umoiliwiajqce bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych
na terenie urzedu znajduja si¢ w urzedzie i sa nadzorowane przez Straz Miejska
w Rogoznie.

Rejestracji i zapisowi na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).

III. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym obejmuje teren:

teren zewngtrzny — 4 kamery:

1) parking przed wejsciem gléwnym 1 kamera (przod)
2) parking wewngtrzny (tyl) — 1 kamera

3) obszar wokot urzgdu - 2 kamery
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2. kamery wewngtrzne:
1) wejscie boczne do urzgdu — 1 kamera
2) wejscie gtowne do urzedu wraz z holem— 1 kamera
IV. CELE INSTALACJI MONITORINGU
1. Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest:
a) zwigkszenie bezpieczenstwa jednostki oraz oséb przebywajacych na jej terenie,
b) ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu,
¢) wyjasnienie sytuacji konfliktowych,
d) zapewnienie bezpiecznych warunkow pracy pracownikom,
e) utrwalenie dowodow popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia,
f) zwigkszenie bezpieczenstwa mienia.
V. ZASADY REJESTRACIJI 1 ZAPISU INFORMACJI ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZENIA
1. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:
- kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku;
- urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym;
- kolorowych monitoréw pozwalajacych na bezposredni podglad zdarzen.
2. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg przez okres 30 dni
kalendarzowych, a nast¢pnie automatycznie kasowane.
3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym osobom uprawnionym.
4. Osobami upowaznionymi do obstugi i przegladania zapiséw monitoringu sa Burmistrz
Rogozna oraz funkcjonariusze Strazy Miejskiej w Rogoznie.
5. W razie uzasadnionej potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone s3

z rejestratora na pamig¢ przenos$na.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen
w przypadku zaistnienia okoliczno$ci prawnych oraz wynikajacych z celéw monitoringu.
W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celéw instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny,
a takze przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD oraz na pendrive organom §cigania,
na ich pisemny wniosek.

Urzad moze wykorzystywa¢ zapisy monitoringu w celu wykrycia sprawcow
przestgpstwa. Moze on takze zosta¢ wykorzystany jako dowdd we wszczeciu
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postepowania dyscyplinarnego w zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur
wewnetrznych.

VII. MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

Pracownik, ktory powzigl informacj¢ o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego, mogacego mie¢ miejsce w obszarze objetym
nadzorem kamer ma obowiazek niezwlocznie zglosi¢ ten fakt administratorowi lub
straznikom miejskim.

Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraZznie oraz w sytuacjach zwiazanych
Z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer.

VIIL. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

IX.

Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zostaé udostgpnione instytucjom
panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych, takim jak policja,
sad, prokuratura na pisemny wniosek (zalgcznik nr 1)

Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowa¢ odbidr plyty badz pendrive, z ktdrego sporzadza si¢ protokot przekazania.
Osoba fizyczna bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny
ma prawo zadania wgladu do jego zapisu wylacznie na wniosek zloZzony do Burmistrza
Rogozna wraz z jego uzasadnieniem i podaniem udost¢pnianego przedzialu czasowego.
Udostepnianie nagrah z monitoringu wizyjnego jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostepnionych nagran”, stanowigcym zalacznik nr 2 do Regulaminu.

ZAPISY KONCOWE

Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to
z potrzeb urzedu oraz mozliwosci finansowych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzj¢ podejmuje
Burmistrz Rogozna.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w urzedzie wchodzi w Zycie z dniem
4 listopada 2020 roku.
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Miejskim
w Rogoznie

(wyrazam =gode / nie wyrazam =gody*, podpis)

(dane wnioskodawcy) (data)
(instytucja wnioskodawcy)

WNIOSEK
o udostepnienie zapisu monitoringu

Zwracam si¢ z wnioskiem o udost¢pnienie zapisu archiwalnego zarejestrowanego w ramach
prowadzonego monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w RogozZnie:

e zdnia........cooiiiiiiiiiiinn. wgodz.od ..o, do..cooeiniiiint.
z kamery zIoKalizoWane] W .........ccooiiiiiiiiiiii i

o zdnia........co.oeoiiiiii. wegodz.od .........coeiiiianl. do..oooviiniinnnnn.
z kamery zlokalizowanej W ...........ooiiiiiiiiiiiii

o zdnia........coeiiiiiiiiiinnn. wegodz.od ...l do.cooveiiiiiiiini.
z kamery zIoKaliZOWanej W ...........coiiiiiiiiiiiiiiiic e

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam odbidr nagrania W postaci ..............ceceiiiiiiiiiiiiiiiiian. 1 o$wiadczam,
ze otrzymane materialy zostang wykorzystane w celu wskazanym we wniosku.

...................................................

(data, czytelny podpis)
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu monitoringu
wizyjnego w Urzgdzie Miejskim
w Rogoznie

REJESTR
UDOSTEPNIONYCH NAGRAN
Z MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM
W ROGOZNIE

KSIAZKE ROZPOCZETODNIA ..........cocovnennnnne.
KSIAZKE ZAKONCZONODNIA ............ceenen.
KSIAZKA ZAWIERA PONUMEROWANYCH

STRONOD ........DO .........



Lp.

Dane
wnioskodawcy

Przedmiot wniosku

Decyzja odnosnie
udostepnienia

Data przekazania
danych
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UWAGA!
OBIEKT
MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego dalej ,,RODO”) informuyjg, iz:

1. Administrator danych osobowych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rogozno ul. Nowa 2, 64-610 Rogozno.

2. Inspektor Ochrony Danych:
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iod@rogozno.pl.

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:
Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczefistwa o0sob znajdujgcych si¢ na terenie Urzgdu
Miejskiego w Rogoznie i mienia urzedu, poprzez umozliwienie obserwacji obrazoéw z kamer oraz ich rejestracji
celem pdzniejszego wykorzystania - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c. RODO w zwiazku z art. 9a ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2018 poz. 994 z pézn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U. 2018 poz. 928 z p6zn zm).

4, Informacje o kategoriach odbiorcéw danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udost¢pnione:
- dostawcom ustug technicznych 1 organizacyjnych (w szczegdlnosci dostawcom 1 podmiotom
wyspecjalizowanym w zapewnianiu obstugi technicznej systemow teleinformatycznych);
- podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

5. OKres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane:
Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie do celow, dla ktorych zostaty zebrane
i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od dnia nagrania.

6. Prawa przystugujace osobie, ktérej dane sa przetwarzane:
Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz ograniczenia ich przetwarzania.

7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w
Warszawie przy ulicy Stawki 2, jako organu nadzorczego w sprawach ochrony danych osobowych.







INFORMACJA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO

Cele
W Urzgdzie Miejskim w Rogoznie prowadzony jest szczegélny nadzér nad terenem wokot
budynku oraz wejsciem do budynku w postaci $srodkéw technicznych umozliwiajacych
rejestracj¢ obrazu (monitoring wizyjny) w ramach realizacji nastgpujacych celow:

e zwiekszenie bezpieczenstwa jednostki oraz 0sob przebywajacych na jej terenie,

e ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu,

e wyjasnienie sytuacji konfliktowych,

e zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy pracownikom,

e utrwalenie dowodéw popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia,

e zwiekszenie bezpieczenstwa mienia.

Zakres
System monitoringu wizyjnego funkcjonujacego w Urzedzie Miejskim w Rogoznie sklada si¢
z kamer umieszczonych wewnatrz budynku (obszar wej$cia bocznego oraz wejscia gldéwnego

do urzedu, a takze obszar holu) oraz obszar zewnetrzny budynku.

Sposéb zastosowania

e Dane osobowe w wyniku zastosowania monitoringu przetwarzane sa wylacznie
do celow, dla ktorych zostaty zebrane i przechowywane przez okres 30 dni od dnia
nagrania.

e W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu beda stanowi¢ dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub administrator powezmie wiadomos$¢, iz moga
one stanowi¢ dowod w postepowaniu, ww. termin ulega przedluzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania.

e Po uplywie powyzszych terminéw, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowia

inaczej.

Podpis pracownika






