ZARZADZENIE NR OR.0050.1.263.2020
BURMISTRZA ROGOZNA
z dnia 3 grudnia 2020r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz na podstawie Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie Gminy
RogoZno stanowigcej Zalacznik do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.118.2018 Burmistrza Rogozna
z dnia 14 maja 2018r. w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Gminy RogoZno, zarzgdzam co nast¢puje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Rogoznie przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Roman Piatkowski - Przewodniczacy
2. Jarostaw Dolatowski - Czlonek
3. Marta Gurgurewicz - Czlonek

W terminie od dnia 31.12.2020 r. do dnia 20.03.2021 r. wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ trzy zespoly spisowe w celu przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2020r.:
1. Zesp6l spisowy Nr 1 dokona inwentaryzacji wszystkich aktywéw i1 pasywéw metoda
weryfikacji sald, pordwnania danych ewidencji ksiggowej z dokumentami Zrodlowymi

w skladzie:

1) Izabela Kaniewska - Przewodniczaca
2) Natalia Kopaniarz - Czlonek

3) Izabela Dworzanska - Czlonek

2. Zespél spisowy Nr 2 dokona spisu z natury materialdéw biurowych i budowlanych
w Urzedzie Miejskim w skiadzie:

1) Anna Niespodziana - Przewodniczaca
2) Roksana Barczak - Czlonek
3) Alicja Witt - Czlonek

3. Zesp6l spisowy Nr 3 dokona inwentaryzacji kasy, papieréw wartosciowych oraz
drukéw $cislego zarachowania w Urzedzie Miejskim w skladzie:
1) Anna Zidtkowska - Przewodniczaca
2) Olimpia Walich - Czlonek
3) Sebastian Krzyzanowski - Czionek



§3
Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy zespoloéw spisowych z Wydziatu Finansowego
w terminie do dnia 30 grudnia 2020 .

§4
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi
za wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr OR. 0050.1.263.2020
Burmistrza Rogozna z dnia 3.12.2020 roku
w sprawie przeprowadzanie inwentaryzacji okresowe;).

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Przedmiot Obiekt Termin ) Rodzaj, forma, Nr zespolu spis.owego
Lp. . T . . przeprowadzenia | metoda, technika przeprowadzajgcego
inwentaryzacji zinwentaryzowania . - . - . .
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje
| Grunty Dane ewidencji 0od 31.12.20 . Weryfikacja sald i
ksiggowej i ewidencji | do 20.03.21r. na dzief
operacyjnej Wydziatu 31.12.2020 .
GNRiO
2 Wartosci Dane ewidencji 0d 31.12.20r. Weryfikacja sald 1
niematerialne ksiegowej | Wydzialu | d020.03.21 1. na dzief
1 prawne Organizacyjnego i 31.12.2020 .
Spraw Obywatelskich
3 | Udzialy Dane ewidencji 0d31.12.20r. Weryfikacja sald 1
ksiegowej do 20.03.21 1. na dzien
31.12.2020 r. _ o~
4 | Srodki trwate Dane ewidencji 0d31.12.20r. Weryfikacja sald 1
ksiggowej do 20.03.21r. na dzief
31.12.2020 r.
5 | Srodki trwale w Dane ewidencji 0d 31.12.20 r. Weryfikacja sald 1
uzytkowaniu ksiegowej do20.03.21r. na dzief
31.12.2020 r.
6 | Srodki trwate Dane ewidencji 0d 31.12.20r. Weryfikacja sald 1
w budowie ksiegowej do 20.03.21r. na dzien
31.12.2020 1. ~
7 Rozrachunki Dane ewidencji 0d31.12.20 . Weryfikacja sald 1
2 pracownikami ksiggowej do20.0321 na dzien
31.12.2020 r. -
8 | Rozrachunki Dane wedlug ewidencji | od 31.12.20 1. Weryfikacja sald 1
publiczno-prawne ksiegowej do 20.03.21r. na dzief
31.12.2020 1,
9 | Nalemoséci Wszystkie z wyjatkiem | 0d 31.12.20 1. Pisemne uzgodnienie 1
i zobowigzania nalezmosci spornychi | do 15.01.21r. sald z kontrahentami
watpliwych, naleznosci na dzieh
i zobowiazan 31.12.2020r. oraz
pracownikéw i poréwnanie danych z
publiczno-prawnych dokumentami
Zrédlowymi
10 | Pozyczki Wedlug ewidencji od 31.12.20 r. Pisemne uzgodnienie 1
i kredyty ksiggowej do 150121 r. sald wg stanu na
dziefi 31.12.2020 r.
11 | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki | 0od 31.12.20r. Pisemne uzgodnienie 1
gromadzone bankowe do 15.01.21 . sald wg stanu na
na rachunkach dzien 31.12.2020 .
bankowych | 4+ 4+ ]
12 | Fundusze specjalne Wedlug stanu 0d 31.12.20 r. Poréwnanie danych 1
ewidencji ksiggowej | do 20.03.21r. ksiagg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich

wartoéci na dzien
31.12.2020 r.




S0

czeki obce, weksle
i inne papiery
wartosciowe

| 311220

Przedmiot Obiekt Termin . Rodzaj, form.a, Nr zespolu spls.owego
Lp. . - . przeprowadzenia | metoda, technika przeprowadzajgcego
inwentaryzacji zinwentaryzowania . . - .
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacj¢
13 | Materialy Dane wedlug ewidencji | od 30.12.20 Spis z natury 2
W magazynie, ksiegowej do 31.12.20 wg stanu na dzien
) W tym biurowe . 31.12.20r.
14 rodki pienieime Kasa Urzedu 31.12.2020 r. Spis z natury 3
w kasie Miejskiego wg stanu na dzien
| 31.12.20r.
15 | Druki $cistego Wydzial Finansowy 31.12.2020 r. Spis z natury 3
zarachowania, ' wg stann na dzien




