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Wykaz obowiazkow dla czlonkdow zespolu do obstugi projektu pod nazwg ,.Publiczny zlobek
w Gminie Rogozno w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

1. Dorota Slachciak - koordynator projektu

- nadzér nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu;

- nadzér nad prowadzeniem dzialalnosci zespotu projektowanego;

- nadzor nas przestrzeganiem zasad wspolnotowych (tj. rGwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnoséci dla os. niepelnosprawnosciami, réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
ZIOWNOWaZONego rozwoju);

- utrzymanie biezgcego kontaktu z Urzedem Marszalkowskim przy realizacji projektu, terminowe
przesylanie wymaganych dokumentéw 1 informacji, przestrzeganie obowigzkéw i zalecen
wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardéw, instrukcji do sprawozdan oraz innych
obowigzujacych dokumentéw;

nadzoér nad wydatkami projektu;

nadzor nad pracami w zakresie monitorowania i ewaluacji projektu;

obecnos¢ podezas kontroli;

- wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowego realizowania projektu
umowy o powierzenie dofinasowania.

2. Aleksandra Fajok - zast¢pca koordynatora projektu

koordynacja dzialan informacyjnych i promocyjnych o projekcie;

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Gminnego Zlobka ,,Zielona Kraina™;

prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw Gminnego Zlobka ,,Zielona Kraina™;
organizacja spotkan zespotu projektowego;

obstuga wniosku w systemie SL 2014 (monitorowanie uczestnikdw, korespondencja, baza
personelu);

- przygotowanie sprawozdan, analiz na potrzeby Dyrektora Gminnego Zlobka ,Zielona Kraina”
w Rogoznie;

- korespondencja z Urzedem Marszatkowskim;

- wspolpraca z Dyrektorem Gminnego Zlobka ,,Zielona Kraina” w Rogoznie w celu przygotowania
procedur dotyczacych funkcjonowania Ztobka.

3. Izabela Kaniewska - czlonek zespolu

- przygotowanie dowodow ksiggowych PK, WB, zalacznik do faktury w Excel 2010 dla
wyodrebnionego zadania 03 - Publiczny Ztobek w Gminie Rogozno;

- przygotowanie i dekretacja wyciggu bankowego w zwigzku otrzymanymi $rodkami;

- przygotowanie zarzadzenia, w sprawie wprowadzenia zasada (polityki} rachunkowosci
obowiazujacych przy realizacji projektu dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach WRPO na lata 2014-2020;

- wprowadzenie plandéw finansowych na podstawie zmian w budzecie;

- przygotowywanie 1 dekretacja faktur;

- wprowadzenie do systemu FKB+: wyciagéw, ksiggowanie faktur;

- przygotowanie i dekretacja wyciagow bankowych;

- udzial w spotkaniach Zespolu projektowego;

- wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowego realizowania projektu
umowy o powierzenie dofinasowania.



4. Olimpia Walich - czlonek zespolu

- dokonywanie przelewéw dotyczacych funkcjonowania Gminnego Ztobka ,,Zielona Kraina”;

- naliczanie wyptat pracownikéw, przygotowywanie listy plac;

- przygotowanie PIT-4, PIT-11;

- rozliczenie ZUS;

- obstuga wniosku w systemie SL 2014 (harmonogram platnosci);

- przygotowanie sprawozdan, analiz na potrzeby Dyrektora Gminnego Ziobka ,Zielona Kraina”
w Rogoznie;

- udzial w spotkaniach Zespolu projektowego;

- wykonywanie innych zadad wynikajacych z potrzeby prawidlowego realizowania projektu
umowy o powierzenie dofinasowania.

5. Izabela Dworzanska - czlonek zespolu

- przygotowywanie zmian w budzecie Gminy RogoZzno zwigkszajace plan dochodéw wydatkow
Z podzialem na paragrafy;

- sporzadzanie tabeli wydatkéw projektu z podziatlem na koszty posrednie i bezposrednie oraz
paragrafy, z ktorych beda wydatkowane;

- przygotowanie kwalifikacji wynagrodzen ze wzgledu na zrédla finansowania;

- udzial w spotkaniach Zespotu projektowego;

- wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowego realizowania projektu '
umowy o powierzenie dofinasowania.

6. Beata Ryga-Krysiak - czlonek zespolu

- analiza wniosku o dofinansowanie w systemie IZ WRPO 2014+;

- wnioskowanie o zmiany w projekcie o fofinansowanie;

- obstuga wniosku w systemie SL 2014 (korespondencja);

- przygotowanie wymaganych umowy sprawozdan z realizacji projektu;

- monitorowanie postgpu w realizacji wskaznikéw;

- udzial w spotkaniach Zespotu projektowego;

- wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowego realizowania projektu
umowy o powierzenie dofinasowania.

7. Natalia Pietrowiak - czlonek zespolu

przygotowanie promocji Gminnego Zlobka ,,Zielona Kraina”;
zakup gadzetéw i materialéw promocyjnych;

dokumentowanie waznych wydarzen i uroczystosci w placéwee;
udzial w spotkaniach Zespotu projektowego.
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