ZARZADZENIE NR OR.0050.1.102.2021
BURMISTRZA ROGOZNA
Z dnia 22 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowych pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Rogoznie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713), w zwiazku z art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1282) zarzadzam, co nastepuje:

N

N

§1.
Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikow Urzgdu Miejskiego w Rogoznie,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Legitymacja stuzbowa wydawana jest pracownikom dokonujacym czynnosci kontrolnych.
W uzasadnionych przypadkach legitymacje stuzbowa mozna wystawi¢ innemu
pracownikowi jesli wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystgpieniem do wykonywania czynno$ci stuzbowych, o ktoérych
mowa w ust.2.

§ 2.
Legitymacje stuzbowa wydaje Burmistrz Rogozna na pisemny wniosek pracownika,
zaakceptowany przez bezposredniego przetozonego i dostarczony do Wwyznaczonego
pracownika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego.
Wz6br wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Legitymacje stuzbowe sg wydawane i ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika
Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego Urzgdu Miejskiego,
wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Pracownik obowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢ ja
przed utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stluzbowej pracownik
obowigzany jest niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Burmistrza Rogozna i zwrécic si¢
z wnioskiem o wydanie nowego dokumentu, zgodnie z procedura okreslong §2 ust. 1
zarzadzenia.
Pracownik, ktory po otrzymaniu nowej legitymacji sluzbowej odzyskal utracong
legitymacj¢, niezwlocznie zwraca ja do wyznaczonego pracownika Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego.
Legitymacja stuzbowa pracownika samorzgdowego podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) zmiany stanowiska lub wydziatu;
3) uszkodzenia lub zniszczenia.

§ 4.
Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej
do depozytu do kancelarii Urzgdu Miejskiego w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dluzszym niz 3 miesigce, urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego;



2) innej, nieprzewidzianej nieobecnosci w pracy trwajacej powyzej trzech miesiecy;
3) zawieszenia w czynnoS$ciach stuzbowych;
4) ustania stosunku pracy.
2. Legitymacja sluzbowa zachowuje swg wazno$¢ na czas pracy w Urzedzie Miejskim

w Rogoznie.
§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 6.

Wykonanie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.102.2021
Burmistrza Rogozna z dnia 22.06.2021 r.

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ )
PRACOWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO W ROGOZNIE

LEGITYMACJA NR 001

ANNA
KOWALSKA

Inspektor
Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich

e-mail: a.kowalska@rogozno.pl
tel. 785-009-402

URZAD MIEJSKI W ROGOZNIE
64-610 Rogozno
ul.Nowa 2 wivwirogozm©.pl

un(@pbgezne.pl

OPIS LEGITYMACJI:

Legitymacja wykonana jest na karcie PCV zwyktej lub elektroniczne;j.
Wymiar karty: 85 mm x 54 mm.

Awers:
e kolor biato — czerwono — czarny, wedtug wzoru,
e miejsce na skan fotografii,
e napisy w kolorze czarnym i biatym, wedlug wzoru,
¢ herb Gminy Rogozno.

Rewers:
e brak nadruku.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.102.2021
Burmistrza Rogozna z dnia 22.06.2021 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWE’J
DLA PRACOWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO W ROGOZNIE

Nazwisko 1 Imi¢ pracownika ..o e
Nazwa KomoOrki OrganizaCyjne] —  ..ooueiniiniitiii e

SHANOWISKO

1. Legitymacja sluzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego
Z powierzonego mi zakresu czynnosci (z ewentualnym wskazaniem podstawy prawnej):

2. Jednoczesnie oswiadczam, ze:
a) legitymacji stuzbowej nie posiadam*,
b) legitymacja stuzbowa poprzednio wydana ulegta:
uszkodzeniu*,
e zniszczeniu*,
e zagubieniu*,
e zostata skradziona*.

3. Do wniosku dotgczam aktualne zdjecie
(w formie papierowej / elektronicznej*)

(data i podpis pracownika)

Akceptacja wniosku: Zatwierdzam:

(data i podpis bezposredniego przetozonego) (data i podpis Burmistrza Rogozna)

* niewla$ciwe skresli¢



do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.102.2021
Burmistrza Rogozna z dnia 22.06.2021 r.

Zalacznik nr 3

e

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWE]

PRACOWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO W ROGOZNIE
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