ZARZADZENIE nr OR.0050.1.237.2022
BURMISTRZA ROGOZNA
zdnia 15.11.2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.) oraz na podstawie § 25 ust. 1, 2 i 3 Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie Gminy Rogozno stanowiacej Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.1.118.2018 Burmistrza
Rogozna z dnia 14.05.2018 r. w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie Gminy Rogozno, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Miejskim
2. Ochotniczych Strazach Pozarnych
3. Pomieszczeniach Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych przy
ul. Fabrycznej 5
4. Swietlicach wiejskich
5. Naterenie miasta i gminy

przez Komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Przewodniczacy - Piatkowski Roman
2) Czlonek - Dworzanski Jakub
3) Czlonek - Ohradka Pawet

wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. w terminie od dnia 15.11.2022 do 15.01.2023 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powotuje pig¢ zespotow spisowych w nastgpujacych sktadach:

Nr 1 w skladzie:

1) Przewodniczacy - Disterheft Maciej
2) Czlonek - Krajniak Adam
3) Czlonek - Barczak Roksana
4) Czlonek - Lis Anna
dokona spisu z natury sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim.
Nr 2 w skiadzie:
1) Przewodniczacy - Ptaszynski Wiestaw
2) Czlonek - Ignasiak Dariusz
3) Czlonek - Niespodziana Anna

dokona spisu z natury sktadnikow majatkowych w Ochotniczych Strazach PoZarnych.

Nr 3 w skladzie:
1) Przewodniczacy - Jamré6z Stawomir
2) Czlonek - Dolatowski Jarostaw
3) Czlonek - Szymanski Rafat
4) Czlonek - Skrzypek Magdalena

dokona spisu z natury sktadnikow majatkowych w pomieszczeniach GKRPA, $wietlicach
wiejskich oraz z terenu miasta i gminy.



Nr 4 w skladzie:
1) Przewodniczacy - Kaniewska lzabela
2) Czlonek - Dworzanska Izabela
3) Czlonek - Kopaniarz Natalia
dokona weryfikacji sald, poréwnania danych ewidencji ksiegowej z dokumentami zrodtowymi.
Nr 5 w skladzie:
1) Przewodniczacy - Jarzyniewski Bartosz
2) Czlonek - Ostrowska Ilwona
3) Czionek - Olederek Marta
przeprowadzi weryfikacje gruntow.
Nr 6 w skladzie:
1) Przewodniczacy - Walich Olimpia
2) Czionek - Witowska Marlena
3) Czlonek - D¢bowska Hanna

dokona inwentaryzacji kasy, papierow wartosciowych oraz drukéw $cistego zarachowania.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objac:
1) srodki trwale,
2) s$rodki trwale w uzytkowaniu,
3) srodki pieni¢zne,
4) naleznosci,
5) zobowigzania,
6) srodki trwate w budowie,
7) druki $cistego zarachowania.

§ 4.

=

Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 11 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢

W drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 4 i 5 przeprowadzi¢

W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢
przez pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale

sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt. 7 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze

Spisu z natury.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale

Finansowym Urzedu Miejskiego od dnia 15.11.2022 r.



§ 7. Zobowiazuj¢ komisj¢ do:

1)

2)

3)
4)

Przeprowadzenia  inwentaryzacji przy Czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
| sposobow postepowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Cztonkéw  komisji  czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

1) Komisja inwentaryzacyjna
2) Zespot spisowy Nr 1

3) Zespot spisowy Nr 2

4) Zespot spisowy Nr 3

5) Zespot spisowy Nr 4

6) Zespot spisowy Nr 5

7) Zespot spisowy Nr 6
Otrzymujg do wiadomosci:

1) Wydziat Finansowy

2) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
3) ala



Zakacznik do Zarzadzenia Nr OR.0050.1.212.2022
Burmistrza Rogozna

z dnia 15.11.2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Harmonogram inwentaryzacji na 2022 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Numer zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia metoda, technika spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadza-
jacego
inwentaryzacje
1 Grunty Dane ewidencji od 31.12.22r. Weryfikacja sald na 5
ksiegowej i ewidencji do 15.01.23r. dzien 31.12.2022 r.
operacyjnej Wydziatu
GN,RiOS
2 | WartoSci Dane ewidencji od 31.12.22r. Weryfikacja sald na 4
niematerialne ksiegowej i Wydziatu do 15.01.23r. dzien 31.12.2022 r.
i prawne Organizacji i Spraw
Obywatelskich
3 Udzialy Dane ewidencji od 31.12.22r. Weryfikacja sald na 4
ksiegowej do 15.01.23r. dzien 31.12.2022 r.
4 Srodki trwale Dane ewidencji 0d17.12.22r. Spis z natury wg 1,23
i Srodki trwale ksiggowej do31.12.22r. stanu na dzien
w uzytkowaniu 31.12.2022 r.
5 Srodki trwale Dane ewidencji od 31.12.22r. Weryfikacja sald na 4
w budowie ksiegowej — za do 15.01.23r. dzien 31.12.2022 r.
wyjatkiem maszyn i
urzadzen, ktore nalezy
zinwentaryzowaé w
drodze spisu z natury
6 Rozrachunki Dane ewidencji od 31.12.22r. Weryfikacja sald na 4
z pracownikami ksiegowe;j do 15.01.23r. dzien 31.12.2022r.
7 Rozrachunki Dane wedhug ewidencji | 0d 31.12.22r. Weryfikacja sald na 4
pub"czno_prawne kSngOWGj do 15.01.23r. dzien31.12.2022 r.
8 Materialy biurowe Dane wedhug ewidencji | od 17.12.22r. Spis z natury na dzien 1
W magazynie ksiegowej do31.12.22r. 31.12.22r.
9 Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem | od 31.12.22r. Pisemne uzgodnienie 4
i zobowiazania naleznosci spornych i do 15.01.23r. sald z kontrahentami
watpliwych, naleznosci i na dzien 31. 122022 r.
zobowigzan oraz poréwnanie
pracownikow i danych z
publiczno-prawnych dokumentami
zrodlowymi
10 | Srodki pieniezne Kasa Urzedu Miejskiego | 31.12.22. Spis z natury wg 6
w kasie stanu na dzien
31.12.2022 r.
11 | Druki $cislego Wydziat Finansowy 31.12.22r.. Spis z natury wg stanu 6
zarachowania, czeki na dzieh
obce, weksle i inne 31.12.2022r.
papiery warto$ciowe
12 | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji od 31.12.22r. Pisemne uzgodnienie 4
ksiggowej do 15.01.23 . sald wg stanu na
dzien31.12.2022 r.
13 | Srodki pieni¢zne Wszystkie rachunki 0d 31.12.22r. Pisemne uzgodnienie 4
gromadzone na bankowe do 15.01.23 . sald wedtug stanu na
rachunkach dzien 31.12.2022 r.

bankowych




Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Numer zespotu
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia metoda, technika spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadza-
jacego
inwentaryzacje
14 Fundusze wlasne Wedhug stanu ewidencji | 0d 31.12.22r. Poréwnanie danych 4
ksiggowej do 15.01.23r. ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2022 r.
15 | Materialy o niskiej Wydziat Organizacji i 0d17.12.22r. Spis z natury wg stanu 1,2,3
wartosci w ewidencji | Spraw Obywatelskich do31.12.23r. na dzien 31.12.2022 .
pozaksiegowej
16 | Wiasne skladniki Wedlug ewidencji 0d17.12.22r. Pisemne 4
majatkowe ksiggowej do 31.12.23r. potwierdzenie sald z
powierzone kontrahentami na
kontrahentom dzien 31.12.2022 r.




