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Urzad Miejski w Rogoznie
ul. Nowa 2
64-610 Rogozno

SPECYFIKACJIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA - 7miaas
»Usluga sprzatania budynku Urzedu Miejskiego w RogoZnie”

1. Nazwa Zamawiajacego:

Gmina Rogozno

ul. Nowa 2

64-610 Rogozno

tel. (067) 26-84-400

e-mail: um@rogozno.pl

adres strony internetowej: www.rogozno.pl

Godziny urzgdowania : w poniedziatki od 8:00 do 18:00

Od wtorku do pigtku w godz. od 7:00 do 15:00

Zamawiajacy oswiadceza, ze wszelkie informacje, odpowiedzi na zlozone zapytania, modyfikacja
specyfikac]i istomych warunkéw zamodwienia oraz odwolania i ich rozstrzygnigcia beda
zamieszezane na stronie internetowe] www,bip.rogozno.pl

Link: zamowienia publiczne

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zaméwienia ponizej 207 000 euro na dostawy i uslugi.

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust, 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 1. - Prawo Zaméwien Publicznych (4. Dz, U. z 2013 1., poz. 984,

poz. 1047 i poz. 1473 oraz z 2014 1. poz. 423, poz. 768, poz. 811, poz. 915, poz. 1146

1 poz. 1232 oraz z 2015 1. poz. 349, poz. 478 i poz. 605).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia sq ustugi sprzatania budynku Urzedu Miejskiego w Rogozaie.

Wykonawca dokonuje czynnosci:

Whasnym sprzetem 1 urzadzeniami specjalistycznymi do czyszezenia podtdg z granitu, terrakoty,
wykladzin dywanowych oraz ich konserwacje, realizuje przedmiot zaméwienia przy pomocy
wlasnego personelu oraz pod wlasnym nadzorem.

Zakupuje na wlasny koszt: érodki higieniczno-czystosciowe, czyszezace, dezynfekujace,
posiadajace atest PHZ lub réwnowazny, wysokiej jakosci, $rodki zapachowe, worki na émieci.
Informowal bgdzie wyznaczonego pracownika urzedu nadzorujgeego wykonywanie umowy o
wszelkich widocznych nieprawidlowosciach w stanie poszezegdlnych pomieszezen, urzadzen i
umeblowaniu.

Zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie



przepiséw BHP 1 p.poz. oraz ponosi odpowiedzialnodé za szkody powstale w zwigzku z realizacja
ustugi.

Wykonawca oraz osoby bezposrednio zaangazowane w proces realizacji umowy zobowigzane sg do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktére uzyskaly w trakcie wykonywania prac, a
szezegodlnosel dotyezgeych systemu zabezpieezed Urzedu oraz ochrony danyeh osobowych.

Zamawiajacy, na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy, wymaga aby Wykonawca Iub Podwykonawea do
wykonania ustug sprzatania pomieszezed zatrudnit osoby na podstawie umowy o prace.

Zamawiajacy udostepni pomieszezenie gospodarcze na potrzeby Wykonawcy.

Po zakonczeniu pracy osoba sprzatajgca zobowigzana jest do zamknigeia okien, zakrecenia
punktow czerpania wody, wylaczenia odwietlenia, zamknigcia drzwi biur oraz zamknieciemn i
wigezeniem urzgdzen alarmowych budynku urzedu.

a} Usluga codziennego sprzatania budynku polega na utrzymaniu na biezqco czystodei we
wszystkich pomieszezeniach, a w szezegdlnodel wykonywanie nastepujacych czynnosei:

- sprzgtaniu pomieszczen biurowych i korytarzy z uzyciem $rodkéw chemicznych adekwatnych do
czyszezonych powierzehni, w tym:

myecie podidg wraz z Hstwami przypodlogowymi:

w pomieszezeniach biurowych (wykladzina dywanowa, wykiadzina PCV, phytki
ceramiczne);

Wyktadzina dywanowa — 55,46 m’,
Wyktadzina PCV - 267,74 mz:
Plytki ceramiczne — 20,57 mz,
w korylarzach, klatkach schodowych, wiatrolapach (ptytki ceramiczne)
Plytki ceramiczne — 163,61 m?

wycieranie kurzu z mebli w migjscach dostepnych z biurek 1 innych urzadzen
biurowych, w szczegdinoscei monitorow, telefondw, faksow, kserokopiarek, drukarek,
niszczarek, gilotyn, krzeset i foteli znajdujacych si¢ zardwno w pomieszczeniach
biurowych jak i na korytarzach z uzyciem narzedzi i srodkéw specjalnie do tego
przeznaczonych.

opréznianie koszy na smieci, pojemnikdw niszezarek dokumentdw (10 szt.) wraz z wymiang
workdw na $mieci.

9 litrow — 6 szt.
12 litrow — 14 szt,
15 litréw — 4 szt.
20 litrow — 14 szt,
30 litréw — 2 szt

60 Litréw — 1 szt.

czyszezenie mat ochronnych pod krzesta
120100 — 1 szt
140x100 -5 szt.



czyszezenie mat (wycieraczek) oraz ich pojemnikéw.
130X130 -1 szt.

160x140 — 1 szt

80x90 —~ 1 szt.

- sprzgtaniu pomieszezen sanitarnych, z uzyciem $rodkéw chemicznych adekwatnych do
czyszezonych powierzehni, w tym Srodkéw przeznaczonych wylgeznie do czyszezenia powierzehni
ze stali nierdzewne].

mycie glazury podlogowej 17,45 m?

mycie urzadzen sanitarnych (umywalki 5 szt., miski i deski klozetowe 4 szt., armatura i inne
akcesoria)

mycie luster, pojemnikéw na papier ze stali nierdzewnej firmy MERIDA, pojemnikow na
mydto ze stali nierdzewnej firmy MERIDA, pojemnikow na szczotki toaletowe ze stali
nierdzewnej firmy MERIDA, pojemnikéw na reczniki ze stali nierdzewnej firmy MERIDA,
wymiana workow z koszy na $mieci wraz z ich opréznieniem, itp.

dezynfekcja urzadzen sanitarnych, usuwanie nalotow
neutralizacja zapachéw w pomieszezeniach sanitarnych

uzupeinianie artykuléw toaletowych w pomieszezeniach sanitarnych (papier toaletowy,
rgezniki papierowe, mydlo w pianie, kostki we, od$wiezacz powietrza w urzadzenin marki
MERIDA)

- myeiu schodow wewnetrznych i podestow (3 klatki schodowe wewngtrzne w budynku (terakota)
oraz porgezy schodow, z uzyciem Srodkéw chemicznych adekwatnych do czyszezonych
powierzchni

- myciu schodow zewnetrznych (jedno wejscie do budynku posadzka kamienna) oraz poreczy
schodow z uzyciem $rodkdw chemicznych adekwatnych do czyszezonyeh powierzehni z
zachowaniem bezpiecznego dojseia do budynku Urzedu w okresie zimowym

- sprzataniu naczyn w sal konferencyjnych (sala nr 20)

b) Usluga cotygodniowego sprzatania budynku polega na wykonywaniu nastepujacych czynnoséci, z
uzyciem Srodkow chemicznych adekwatnych do czyszezonych powierzehni:

- obustronnym myciu powierzehni przeszkolnych, w tym:

wejscia do budynku,

szyb w drzwiach wewnetrznych,

gablot oraz witryn ogloszeniowych 1 kierunkowych wewnatrz budynku:
- Tablica informacyjna kierunkowal60x120,
- Tablica informacyjna kierunkowa 80x35,
- Tablica informacyjna kierunkowa 80x25,
- Tablica informacyjna kierunkowa 80x60,
- Tablica aluminiowa przeszklona 130x150,
- Tablica aluminiowa przeszklona 100x200,

- Tablica aluminiowa przeszklona 100x80 — 2 szt.,



- Tablica aluminiowa przeszklona 130x100 — 3 szt.,
- Tabliczki przy drzwiach - 24 szt

- myciu parapetéw okiennych wewnetrznych 23 m*

- myciu koszy na $mieci,

- myciu $cian w pomieszezeniach sanitarmych,

- wycierantu kurzu z gormych partii mebli.

k3

usuwaniu pajgezyn,

- odkurzaniu kratek wentylacyjnych i grzejnikéw oraz przecieranie ich na mokro,

- obustronnym myciu drzwi wewnetrznych (skrzvdta, odcieznice, klamki) — 84 m?,

- wycleraniu listew Sciennych, listew technicznych oraz czyszezenie oslon (koryt) instalacji
elektrycznych i komputerowych umieszezonych na scianach, kontakiow oraz wiacznikéw $wiatla
- czyszezeniu mebli plynem odpowiednim do ich konserwacii,

- czyszezeniu nozek foteli, krzesel 1 stoldw,

- odkurzaniu mebli tapicerowanych (krzesia, fotele),

¢) Usluga okresowego sprzatania budynku polega¢ bedzie na wykonywaniu nastepujaeych
czynnosci (jeden raz w okresie obowiazywania umowy);

- obustronnym myciu plastikowych okien {szyby, oscieznice, klamki oraz parapety zewnctrzne i
wewnetrzne) o facznej powierzchni okien 156 m?,

- czyszezenie wykladzin dywanowych (55,46 m®),
- czyszezenie zabrudzen na krzestach i fotelach tapicerowanych
- myciu kloszy 1 opraw o$wietleniowych (montaz i demontaz po stronie Wykonawcy)

- czyszezenie rolet okiennych (materiatowe pionowe) oraz rolet na drzwiach wejsciowych
{(zewnetrzne)

. . . . . - 2 ., .
- pastowanie, froterowanie podiog (mozaika parkietowa 55,12 m”) konserwacja $rodkamd
przeznaczonymi wylgceznie do tego celu

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia dostatecznej 1 wlasciwej obsady pracownikéw
zapewniajac wysoka jakodé wykonywanych ustug.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania, w sposdb ciagly 1 nieprzerwany, w iloéciach
niezbgdnych, zapewniajacych staly dostep dla ok. 50 pracownikdw Zamawiajacego oraz klientdw
Urzedu, nastgpujacych artykulow toaletowych, posiadajacych atest dopuszezajacy do stosowania w
Polsce:

- papier toaletowy dopasowany do matych pojemnikdw (4 pojemniki),

- reczniki do rgk papierowe Z (4 pojemniki) biale/zielone skladane w 7, jednowarstwowe,
wodoutwardzone, niepylace, bezzapachowe o gramaturze min. 40 g/m”, opakowanie po 200
listkow, wymiar listka 25.5x23 em, mydto w pianie do dozownikéw (4 pojemniki o poj. 880 ml)
oraz 1 pejemnik na mydio w plynie,

- workl foliowe na smieci.



Ustuga sprzgtania, o ktére] mowa realizowana bedzie w godzinach od 14:30 do 20:30.

Zamawiajacey zastrzega sobie prawo zmiany godzin wykonywania uslug wynikajacych z jego
potrzeb.

Osoby wykonujace w imieniu Wykonawcey prace na wysokosci zobowiazane sg do posiadania
wszelkich niezbednych, wymaganych prawem uprawnien do prac na wysokosci. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od Wykonawey przedlozenia dokumentéw poswiadezajacych
kwalilikacje 1 uprawnienia 0s6b wykonujacych u Zamawiajacego prace na wysokosci,

7. uwagl na posiadane w pomieszezeniach sanitariatow urzadzenia stuzace do dystrybucji mydia
oraz dozowniki zapachow Zamawiajacy informuje o stosowanych produktach kompatybilnyeh z
ww. urzgdzeniami:

- pojemnik na mydfo w pianie 880 ml MERIDA deli plus lub réwnowazne,
- pojemnik do dozownika zapachow MERIDA selekt +, viva lub riviera.

Wspdlny Stownik Zamdwien(CPV):
Kod CPV: 90.91.00.00-9 Ustug sprzatania
90.91.12.060-8 Ushugi sprzatania budynkéw

4. Termin realizacji zamdwienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia od 04.01.2016 1. do 30.06.2016 1.

3. Opis warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia
tveh warunkow:

5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sic Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatlu w
postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 i nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art, 24 ust.11 2
oraz. ztoza dokumenty potwierdzajace spelnienie tych warunkow, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamoéwien Publicznych.
W szezegdlnosdel Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze:
a. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
b. Dysponwa/beda dysponowaé potencjalem technicznym oraz osobami zdolaymi do
wykonania przedmiotu zamdéwienia
¢. Znaidujg sig w dobrej sytuacji ekonomicznegj i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia.
d. Nie podlegaja wykluczeniu z art. 24 ust. 1 1 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo
zamowlien publicznych (1. Dz. U. 72 2013 I, poz, 984,
poz. 1047 1 poz. 1475 oraz z 2014 r. poz. 423, poz. 768, poz. 811, poz. 915, poz. 1146
1 poz. 1232 oraz z 2015 1. poz. 349, poz. 478 i poz. 603).
e. Wyrazaja zgode na odroczony termin platnosei 21 dni.

5.2 Opis sposobu dokonywania oceny speiniania warunkéw udziahu w postepowaniu:

a) Zamawiajacy dokona oceny spetnienia kazdego z warunkéw na podstawie zataczonych do
oferty dokumentow, o ktérych mowa w pkt.5c. Brak zalgczenia przez Wykonawce
ktoregokolwiek z dokumentow zostanie uznane przez Zamawiajacego, jako niespehnienie
warunku, co bedzie skutkowac wykluczeniem Wykonawcey z postepowania z zastrzezeniem
art. 26 ust.3 PZP

b) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia, jednak kazdy z
Wykonawcow musi zalaczy¢ do oferty dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 5.3 ust. a i b.
Ponadto Wykonawey wspblnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiaja



pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania wopostepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Jezeli olerta Wykonawedw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcdw, zgodnie z art, 23 PZP

¢} Oferte Wykonawey wykluezonego uznaje sie za odrzucona.

5.3 Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. W celu spelnienia przez Wykonawee warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.] pzp
Zamawiajacy zada od Wykonawcdw zataczenia do oferty nastepujgeych dokumentow:

a. oswiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. — Prawo zaméwien
publicznych — wg zatacenika nr 2 do SIWZ

b. wykazu wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodei jest krdtszy — w tym okresie co najmniej 1 ustugi, z podaniem ich
wartoscl, przedmiotu, dat i miejsca wykonania, oraz zataczeniem dekumentu potwierdzaj acego, ze
ustugl te zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie wg. zatacznika nr 4 do SIWZ, warunek
uzna sig za spelniony jesli Wykonawea wykaze iz w ostatnich 3 latach wykonal 1 tozsama prace 0
minimalne) tgeznej wartosci 30 000,00 zl,

¢. wykazu sprzetu technicznego i narzedzi niezbednych do wykonania zaméwienia, ktdrymi
dysponuje/bgdzie dysponowal Wykonawca — we. zatacznika nr 7 do SIWZ, Zamawiajacy uzna ten
watunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje /bedzie dysponowaé nastgpujacym
sprzetent:

- min. | odkurzacz o min. mocy 600 W,
- min. 1 odkurzacz pioracy o min. mocy 600 W.

d. wykazu osob, ktorymi Wykonawca zamierza wykonaé przedmiot zamoéwienia zgodnie z
zatacznikiem nr 6 do SIWZ, zamawiajacy uzna ten warunck za spelniony. jezeli wykonawca
wykaze, ze dysponuje / bedzie dysponowat co najmniej dwoma (2) osobami bioracymi udziat w
realizacji przedmiotu zamoéwienia zatrudnionymi na umowe o prace.

¢. oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosei cywilnej w zakresie prowadzone] dzialalnogei Zwigzanej 7
przedmiotem zamdéwienia. Zamawiajaey uzna ten warunek za spelniony, jesli Wykonawea wykaze,
ze posiada oplacong i wazng polise odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;
dzialalnosci gospodarczej na minimalng kwote 50 000,00 z.

2. W celu wykazania spehienia warunku udziahu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy pzp
nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

a. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — wg. zalgeznika nr 3 do SIWZ

b. oswiadezenia Wykonawey zgodnie z art.26 ust.2 ustawy pzp wraz z lista podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowej, albo informacji o braku przynaleznosci do grupy kapitalowe]
zgodnie z zatacznikiem nr 5 do SIWZ

c. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadezenia o wpisie do ewidenciji
dzialalnoscl gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert, a w stosunku do osob fizyeznych oéwiadezenia w zakresie art.24 ust, 1
pkt.2 ustawy

3. W przypadku, gdy Wykonawca polega zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowiefd
publicznych na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania



przedmiotu zamoéwienia lub zdolnodciach finansowych innych podmiotow, obowizzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szezegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z ich przy wykenywaniu
zamowienia.

4. Jezeli Wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, stosuje sig § 4 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2006 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawey oraz form, w
jakich te dokumenty mogg byé sktadane.

Wykonawca ma obowiazek zlozy¢ dokumenty w formie oryginalu lub kopii pos$wiadczone} za
zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce,

Jezeli Wykonawea sklada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, to Wykonawea ma obowiazek
ztozy¢ te dokumenty wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Thumaczenie musi byé poéwiadczone
przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotow, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg
poswiadczone za zgodnosc z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonaweami oraz
przekazywania odwiadezen Iub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcey przekazuja pisemnie, lub droga mailowa,

Osobami wyznaczonymi przez Zamawiajacego do kontaktdw z Wykonawesg jest:

Pawel Andrzejczak, pok. 21, tel. 785-009-411, Maciej Disterheft, pok. nr 13, tel. 785-009-419

w sprawach procedury przetargowej oraz w sprawach przedmiotu zamdwienia.

¢ — mail: um@rogozno.pl

7. Zasady skiadania ofert wspélnych:

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegad si¢ o udzielenie zamodwienia.

2. Podmioty skladajace oferte wspdlng muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcla uImowy w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Do pelnomocnictwa (oferty) powinny by¢ zatgezone dokumenty potwierdzajgce, ze osoby
podpisujgee petnomocnictwo sa uprawnione do skladania o§wiadezent woli w imieniu danego
Wykonawcey.,

4. W zwigzku z faktem, iz podmioty skladajace oferte wspdlna zachowuja samodzielnose, kazdy z
podmiotow musi oddzielnie udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy Pzp, a wige oddzielnie przedstawi¢ dokumenty wymienione w punkcie 5.3.a1 5.3.b.
Pozostale dokumenty sklada grupa Wykonawedw ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie
zamowienia.

5. W odniesieniu do wymagan dotyczgcych wiedzy i do§wiadezenia oraz potencjafu technicznego,
Zamawiajacy dokona facznej oceny podmiotdw wystepujacych wspolnie.

6. Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylacznie z podmiotem wystepujacym, jako
reprezentant pozostatych {(pelmomocnikiem, o ktorvm mowa w ust. 7.2).

7. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego bedzie zadal umowy



regulujgeej wspolprace tych wykonawcdw zawierajacg w swojej tresci nastepujgee postanowienia i
Zapisy:
a) Sposob reprezentacji wszystkich podmiotow oraz upowaznienie jednego z cztonkow do
koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjy umowy,
b) Sposdb wspoidziatania podmiotéw z okresleniem podziatu zadan w trakcie realizacii
zamowienia,
¢} Uzasadnienie zasad odpowiedzialnosei solidarnej Wykonawcedw za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zaméwienia,
d) Okres obowigzywania — co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania umowy z
Zamawiajacym,
¢) Dokiadne okredlenie celu gospodarczego obejmujacego swoim zakresem przedmiot
zamowienia,
f) Zapisy wyklucrajace mozliwosé przenoszenia praw i obowiazkow stron umowy bez
zgody pozostalych Wykonawcdw,
g) Wskazanie jednego rachunku bankowego, na ktdry nastepowac beda platnosci za ustugi.

Wykonawcy wspolnie ublegajacy sig o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarnie
odpowiedzialnos¢ prawng za realizacje zamowienia. Problematyke zobowiazan solidamych w
zakresie nieuregulowanym przez umowe reguluja przepisy kodeksu cywilnego.

8. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy zada wniesienia wadium w wysokosei 1 500,00 zi (stownie: jeden tysige piecset
z4.60/100) w formach przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo Zamowien:
Publicznych art. 45.
Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplacaé przelewem na rachunek bankowy Gminy
Rogozno, ul. Nowa 2.64-610 Rogozno

Bank: BS Czarnkéw, ¢/Rogozno,
Nr konta 56 8951 0009 3900 0114 2000 0020

9. Termin zwigzania oferty:
Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert:

L. Formularz ofertowy (wzor stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ) wraz ze stanowiacymi jego
integralng czgs¢ zalgeznikami zostanie wypelniony przez Wykonawce $cisle wedhug postanowient
ninigjszej Specyfikacji, bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawce i podpisany przez
upelnomocnionegoe przedstawiciela.

2. W przypadku podpisywania oferty Iub po$wiadezenia za zgodnosé z oryginalem kopii
dokumentow przez osob(¢)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawey, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu i uwierzytelnione przez osoby
wymienione w dokumentach rejestrowych.

3. Do oferty Wykonawca dolaczy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt 3
ninicjsze] Specyfikacii.

4. W przypadku gdy Wykonawca dofgczy jako zatacznik do oferty kopig jakiegod dokumentu, kopia
powinna by¢ poswiadeczona za zgodnos$é z oryginatem przez osobe podpisujaca oferte.

5. Wykonawea zlozy tylko jedng oferte zawierajaca jedna jednoznacznie opisana propozycje.



Z1ozenie wigksze] liczby ofert lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce.

6. Oferta bedzie trwale spieta, napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
reeznie dlugopisem lub niedcieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

7. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawea naniés! zmiany bedg podpisane przez osobe
podpisujaca oferte.

8. Wykonawca winien umiescic¢ oferte w kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego i posiadajace;
oznaczenia: Oferta - ,,Usluga sprzatania budynku Urzedu Miejskiego w RogoZnie”

z dopiskiem nie otwiera¢ do 11.12.2015 r. do godz. 10:00” oraz nazwe i adres Wykonawecy.
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Rogoznie, ul. Nowa 2; 64-610 Rogozno,
pok. 15 (kancelaria).

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé
zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgey otrzyma pisemne powiadomienic o
wprowadzeniu zmian Jub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak w punkeie 10.8 oraz
dodatkowo podpisane ., ZMIANA” tub ., WYCOFANE”. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani
wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

i1.1 Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Rogoznie ul. Nowa 2, 64-610
Rogozno - pok. nr 15, (kancelaria). )

11.2 Termin skiadania ofert uptywa dnia 11.12.2015 . godz. g43

1.3 Ofertg zlozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na
whniesienie odwolania

11.4 Otwarcie ofert jest jawne,

11.5 Zamawiajacy olworzy oferty w obecnosci Wykonawcedw, ktérzy zechea przybyé w dniu
11.12.2015 r. godz. 10 do siedziby Zamawiajacego.

11.6 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

11.7 Podczas otwarcia oferl Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcoéw oraz informacje
dotyczgce ceny.

11.8 Wykonawca, ktory nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapié¢ z wnioskiem do
Zamawiajgceego o przeslanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiajacy przesle
niezwlocznie Wykonawcy te informacie.

11.9 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w sytuacji okreslonej w art. 93 ust. 1a, pkt. 1
ustawy PZP.

12. Opis sposobu obliczania ceny:

12.1 Wykonawca ustali ceng oferty uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w SIWZ,
cena brutto powinna zawiera¢ wszelkie koszty niezbgdne dia prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamowienia oraz koszty zwiazane z przygotowaniem do prac.

12.2 Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN cyfrowo 1 stownie - z wydzieleniem wartosci podatku VAT
12.53 Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.

12.4 Cena okresiona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosel umowy.

12.5 Cena musi obgjmowad wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z cbowigzujacymi przepisami realizacii przedmiotu zamdwienia.

12.6 Sposdb zaplaty i rozliczenie za realizacj¢ zaméwienia zostaly okresione zat. nr 6 do SIWZ
12.7. Wykonawca przedstawi w ofercie ceng za realizacje ustugi w okresie obowigzywania umowy.



13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

15.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sig nizej podanym
kryterium:

- Cena 90%

- Jakosé¢ oferowanych $rodkéw higienicznyeh 10%

13.2 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow bedaca
sumg ccen uzyskanych dla poszezegdinych kryteriéw,
- Liczba punktow, ktéra mozna uzyskaé w ramach kryterium (cena) obliczona zostanie przez
podziclenie ceny najtaiiszej z ofert przez cene ocenianej oferty i pomnozenie tak otrzymanej liczby
przez 100 oraz wage tego kryterium, kidrg ustalono na 90% wg nastepujacego wzoru wyliczenia:
Oceng = — 29T 2550 g xwaga 9%
cenaoferty  badanej

- Liczb punktow, ktorg mozna uzyska¢ w ramach kryterium (jakosé oferowanych drodkéw
higienicznych) bedzie rozpatrywana na podstawie zadeklarowanej jakosei przez Wykonawee w
formularzu ofertowym,
W kryterium tym Wykonawea otrzyma odpowiednia liczbe punkiéw na podstawie danych
podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, a wynikajacych z ogélnodostepnych kart
charakterystyki lub opisanych nizej wymienionych srodkéw higienicznych:
- papier toaletowy w rolach — oceniana bedzie warstwowos¢ papieru:

jezeli Wykonawca zaproponuje papier toaletowy: szary jednowarstwowy otrzyma 0

punktdw,

jezeli wykonawca zaproponuje papier toaletowy: bialy dwuwarstwowy, gofrowany miekki

otrzyma 5 punktow,

jezeli wykonawca zaproponuje papier toaletowy: bialy trzywarstwowy lub wigee]
gofrowany, migkki otrzyma 10 punktow.
W tym kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 10 pkt. Przyznane punkty zostang zaokraglone do
dwdch miejsc po przecinku,

14. Informacje o formalnodciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego:

14.1 Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamdéwien publicznych oraz SIWZ 1 zostala
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

142 Zamawiajacy powiadomi na pismie o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia. Wybranemu Wykonawcey Zamawiajacy okresli
miejsce i termin podpisania umowy i zawrze ja w terminie okreslonym w art. 94 ustawy PZP
z dnia 29 stycznia 2004 1. ze zm.

14.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zam{éwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Ze zachodza przestanki, o ktorych
mowa w art. 93 ust.] ustawy PZP.

14.4 Zamawiajacy dopuszeza moziiwosé zmiany umowy na zasadach okreslonych w umowie
zatacznik nr. 8 do SIWZ

145 W przypadku, gdy wybranym Wykonaweg jest konsorcjum. przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy zazada przedlozenia umowy konsorcjum.

15, Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgc nie bedzie zada¢ od Wykonawcy, kidrego oferta zostanie wybrana wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do freéei zawieranej umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

Zalgeznik nr 8 do SIWZ stanowi projekt umowy, jaka zostanie zawarta z Wykonawea, ktorego
oferta zostanie uznana za najkorzysiniejsza. Zamawiajacy przewiduie mozliwosé dokonania zmiany
umowy w stosunku do tresci oferty, w przypadku wystapienia nastepujacych wypadkdw:

16.1 Dopuszezalna jest zmiana danych Wykonawey bez zmian samego Wykonawey (np. zmiana
siedziby, adresu, nazwy),

16.2 Dopuszezalna jest zmiana wynagrodzenia Wykonawey w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujacych przepiséw w zakresie wysokosei stawki podatku od towarow i ustug na
przedmiot $wiadczenia,

16.3 Dopuszezalna jest zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawey, podanego w umowie, na
ktdry ma nastepowac zaplata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu niniejszego zamowienia,

16.4 Dopuszezalne sg zmiany postanowieni umowy, kiére wynikajg ze zmiany obowigzujacych

przepisow, jezell konieczne bedzie dostosowanie postanowien umowy do nowego stanu prawnego,

16.5 Ze wzgleddw organizacyjnych nie bylo mozliwe przystapienie do wykonania zamoéwienia w
terminie przewidzianym przez Zamawiajacego,

17, Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przyslugujgcych wykonawey w toku postepowania

o udzielenie zaméwienia:

Srodki ochrony prawne] przystuguja Wykonawey, uczestnikowi postepowania, a takze innemy

podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé

szkode w wyniku naruszenia zasad przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo Zamodwier:

Publicznych. Srodkami ochrony prawnej sa: odwolanie (art. 180-198), skarga do sadu (art. 198 a-
198 g).

18, Informacje ogélne;

18.1 Integralnymi elemeniami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) S8 WZOry
zalgcznikdw.

18.2 Nie dopuszcza sig skladania ofert czesciowych.

18.3 Wykonawcy przedstawia oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacyi Istotnych
Warunkoéw Zamowienia.

18.4 Nie dopuszcza sig skiadania ofert wariantowych.

[8.5 Zamawiajacy nic zamierza zawrze¢ umowy ramowej.

18.6 Zamawiajacy nie zamierza ustanowic aukcji elektronicznej.

19. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych:
Zamawlajacy nie przewiduje udzielenia zamowieni uzupeiniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt. 6 ustawy Pzp.

20. Spos6b udzielania wyjasnien dotyczgeych SIWZ:

20.1 Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie (resci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamdwienia,

20.2 Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwiazane z prowadzonym
postgpowaniem pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tredci specyfikacii istotnych warunkow
zamowienia wplynal do Zamawiajacego nie péiniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa pofowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert zgodnie z art.38 P.Z.P.

20.3 Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wszystkim Wykonawcom,
ktorym dorgezono specyfikacje istotych warunkdw zamoéwienia. bez ujawniania zrodla zapytania
oraz na stronie internetowej gdzie jest udostepniona,

20.4 Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwoscel dotyezaceych tresei SIWZ.



21. Wybdr oferty:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawey wyiasnien tresci ztozone] oferty oraz
welgd w dokumenty potwierdzajace prawdziwosé oswiadezen, o ktérych mowa w pkt 5.

22. Wxory zalgcznikéw do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia:

Zatacznik Nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 2 Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw wynikajacych z art. 22 ust 1 Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. PZP

Zalgeznik Nr 3 Oswiadcezenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art,
24 ust. 112 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1, PZP

Latacznik Nr 4 Doswiadezenie Wykonawcey

Zatgcznilk Nr 5 Odwiadezenie o przynaleznodei do grupy kapitatowe;

Zalgeznik Nr 6 Wykaz os6b

Zatgeznik Nr'7 Wykaz sprzetu i narzedzi niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia

Zatacenik Nr 8 Projekt umowy

Rogozno, dnia 09.12.2015 1.
Opracowat:
Pawel Andrzejczak



