Rogozno, dnia 8 sierpnia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

Zapraszam do ztozenia ofert na ustuge pn. ,,Prowadzenie audytu wewnetrznego
w Urzedzie Miejskim w Rogoznie i jednostkach organizacyjnych Gminy
Rogozno”.

Zamowienie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.) — art. 4 pkt 8 ustawy.

Oferty mogg by¢ ztozone wytgcznie przez ustugodawcow spetniajgcych warunki
okreslone w art. 279 i art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869).

1. DANE ZAMAWIAJACEGO: Gmina Rogozno, ul. Nowa 2, 64-610 Rogozno
NIP: 6060066997, REGON: 570791425
tel.: 785-009-402, e-mail: um@rogozno.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w okresie
od 1 wrzesnia 2019 r. do 31 grudnia 2020 r.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest
wspieranie Burmistrza Rogozna w realizacji celow i zadan gminy przez
systematyczng ocene kontroli zarzgdczej oraz czynnosci doradcze, powinien byc¢
prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

Ustuga swoim zakresem obejmuije:

1) oszacowanie ryzyk i wyodrebnienie obszaréw ich wystepowania w jednostkach
organizacyjnych Gminy Rogozno oraz ich analiza,

2) opracowanie programu powierzonych zadan audytowych w celu ustalenia
zakresu przedmiotowego i podmiotowego zadania oraz narzedzi badawczych,

3) opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2020,

4) przeprowadzenie co najmniej 3 zadan zapewniajgcych w okresie
obowigzywania planu audytu, w sposob obiektywny, profesjonalny, w oparciu
o standardy audytu wewnetrznego,

5) sporzadzanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych oraz
notatek informacyjnych z przeprowadzonych audytéw sprawdzajgcych



6)

7

8)

9)

3.

wykonanie zalecen, w celu dostarczenia Burmistrzowi oraz kierownikom
audytowanych komorek organizacyjnych rzetelnej informacji o wynikach
przeprowadzonych czynnos$ci audytowych,

ustalenie w toku czynnosci audytowych stanu faktycznego badanych obszaréw,
z zachowaniem miedzynarodowych standardow audytu wewnetrznego, w celu
upewnienia sie, ze badane procesy przebiegajg zgodnie z przepisami prawa
i procedurami, a ustanowione przez Kierownictwo mechanizmy kontroli
zapobiegng wystepowaniu nieprawidtowosci,

dokonywanie analizy przyczyn i skutkow ewentualnych uchybien stwierdzonych
w trakcie prowadzonych audytow celem sformutowania rekomendaciji, ktore
przyczynig sie do wyeliminowania uchybien badz udoskonalenia
funkcjonowania badanego obszaru,

prowadzenie akt biezgcych, skfadajgcych sie z dowoddéw audytowych
zebranych w trakcie prowadzonego zadania audytowego oraz opracowan
wiasnych audytora, w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych
czynnosci i uzasadnienie dla przedstawionych ustalen i rekomendacji,
sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2019
oraz za rok 2020.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy:

1)

2)

posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa w art. 286
ustawy o finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub osdéb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg) lub zatrudniajgce do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki
okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych (dotyczy innych
podmiotéw),

posiadajgcy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowe;.

Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi
wskaze, ze w ciggu ostatnich dwdch latach poprzedzajgcych date ztozenia oferty
wykonat co najmniej trzy zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (kserokopie uméw, referencje, rekomendacije).

4.

1)
2)

3)

4)

DOSWIADCZENIA | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania,
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 —
pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem potwierdzajgcych wyksztatcenie
oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwdch lat
poprzedzajgcych date ztozenia oferty.



5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamowienia: od 1 wrzesnia 2019 r. do 31 grudnia 2020 r.

6.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

Cena: waga kryterium 100%.

7.
1)

2)
3)

4)

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE CENOWEJ:

cena wskazana w ofercie musi by¢é podana w PLN cyfrowo i stownie,
w wysokosci brutto (z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jesli
wystepuje),

podana cena bedzie ceng ryczattowa,

cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna
(nie dopuszcza sie wariantowosci cen),

cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacjg, a w szczegolnosci naleznos¢ za ustuge fgcznie z kosztami dojazdow,
delegaciji, kosztow ubezpieczenia, itp.

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23 sierpnia 2019 r. do godz. 15.00:

- W siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Rogoznie, ul. Nowa 2,
64-610 Rogozno (w zamknietej kopercie opatrzonej klauzulg: ,oferta
na Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w RogoZnie
I jednostkach organizacyjnych Gminy Rogozno”)

lub

- drogg mailowg na adres: um@rogozno.pl (z klauzulg: ,oferta na Prowadzenie
audytu wewnetrznego w Urzedzie Migjskim w Rogoznie i jednostkach
organizacyjnych Gminy Rogozno” w temacie wiadomosci) — w takim przypadku
dokumenty sktadane e-mailem muszg by¢ podpisane przez upowaznione osoby
I zeskanowane.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie nie bedzie
rozpatrywana.



mailto:um@rogozno.pl

Wvykonawca:

(miejscowos¢, data)

Zamawiajacy:
Gmina Rogozno
ul. Nowa 2
64-610 Rogozno

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczgcego swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego w okresie od 1 wrzesnia 2019 r. do 31 grudnia 2020 r. w Urzedzie
Miejskim w Rogoznie i jednostkach organizacyjnych Gminy Rogozno sktadam
oferte nastepujgcej tresci:

1.

o gk

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamowienia za nastepujacg cene:

CENA: cena netto...........cccevvnvnnnnn.n. zt VAT e, zt
cena brutto..................... ZE(StOWNIE: .. .o )

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym
zamowieniem i jest ceng ryczattowa.

Oswiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedzg, doswiadczeniem, potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.
Oswiadczam, ze:

— zapoznatem/zapoznatam sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do
niego zastrzezen;

— wrazie dokonania wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do realizacji zamowienia
na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem ptatnikiem podatku VAT.

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia umowy: do 31 grudnia 2020 r.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

Osoby do kontaktéw z Zamawiajagcym
Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan



